Ban mo ta cong viéc, khung ning luc ciaa tirng vi tri viéc lam

Trung tam Y té khu vac Lam Binh tinh Tuyén Quang
(Kem theo Quyét dinh so: 2202/OP-SYT ngay 31/12/2025 cua So'Y te tinh Tuyén Quang)

PHAN A: VI TRI VIEC LAM TRUNG TAM Y TE
|. VITRIVIEC LAM LANH PAO, QUAN LY
1. Vi tri viéc lam: Giam doc

Tén VTVL: GIAM POC

Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-LD.01.01

duyét

Ngay bt dau thyuc hién: Sau khi dé an dugc phé

Dia diém lam viéc: Trung tam Y té khu vuc LAm Binh

Quy t[‘lnh cong viéc lién quan: Can ctr Thong tu sO 32/2024/TT-BYT ngay 15/11/2024
cua BO Y te huséng dan chace nang, nhiém vy, quyen han va co cau to chic cua Trung tam Y
te huyén, quan, thi x&, thanh pho truc thudc tinh, thanh pho thugc thanh pho truc thudc trung
uwong.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
Tham muu giap Giam dbc SO Y té thuc hién nhiém vu k¥ thuat vé y té du phong;
kham bénh, chita bénh, phuc hdi chirc ning va cac dich vu y té khac theo quy dinh trén dia
ban tinh.
2- Cac cdng viéc va tiéu chi danh gia

Céac nhiém vu, cdng viéc

T Nhiém vu, . Tiéu chi danh gia hoan thanh
Mang cong Cong viéc cu the cong viéc
Viéc
1. Ké hqach cbng tac cua Trung
tam Y té khu vuc thuge So Y té
dugc t6 chac phu hop véi
1. Cha tri xay dung noi dung, ké hoach Cl}“"n,g mn}l k\e ho_aAch cong tac
A A o , A cua S¢ Y té va nhiém vu duoc
cong tdc ndm, quy, thang cua Trung tam ~ , £ . j
£ . .y DA Lanh dao So Y t€ giao; duogc
Y té khu vuc theo quy dinh ctua Bo. . o ah o ,
A oA A . ban hanh truéc dau nam, quy,
2. Phan cong nhiém vu cho cac Khoa, thang
Chu tri 1a hong truc thuoc Trung tam Y té khu vuc y A .
Ké hOaCHp Eém %inh : g : 2. Cac khoa, phong khong
n N A X . .. .. chong chéo hoac bo sét nhiém
cbng tac, 3. Phé&n cbng cbng viéc cap pho gilp viéc PPN .
Ao A b3 A ) vu; mét nhiém vu chi do 1 khoa,
phén cong quan ly va tang vién chuc trong Trung | ;%\~ o F 0t ]
2.1 7 . A % Ao phong chiu trach nhi¢m chinh.
nhiém vu tam Y te khu vuc thudc So. A A A A 2
, . 5 « .~ | 3. Phéan cong cong viéc cu the,
trong Trung 4. Chi dao hudéng dan xdy dung va phé hob IV. hicU QUi cona bina:
tam Y té khu | duyét noi dung chuong trinh, ké hoach khgn y’bé 'sotq - V?éc cgé
Vuc. cong tac nam, 6 thang, quy, thang cua cac g g Vi¢

khoa, phong.

5. Chi dao huodng dan xay dung va phé
duyét ké hoach cong tic nim, 6 thang,
quy, thang, tuan cua vién chuc.

Trung tdm Y té thudc So Y té;
mot cong viéc chi do mot nguoi
chiu trach nhiém chinh.

4. Chuong trinh, ké hoach cong
tdc cua cac khoa, phong truc
thudc phu hop véi chuong trinh,
ké hoach cong tac cua Trung
tam Y té thuoc S& Y té, duogc




phé duyét va ban hanh trude dau
nim, ddu quy, dau thang.

5. Ké hoach cong tac cua ting
vién chiac duoc phé duyét thuc
hién va du co s& dé xem xét
danh gia viéc hoan thanh nhiém
vu cua Vién chuec.

2.2

Cha tri to
chuc thuc
hién nhiém
Vu, cOng Vviéc
cua Trung
tam Y té khu
vuc thuoc S&
Y té.

1. Kiém tra, don ddc, diéu phdi vién chic thuc
hién chuong trinh, ké hoach cong tac.

2. Theo ddi, danh gia viéc thuc hién ké hoach
cong tac cua tirng vién chuec.

3. Chu tri hodc phéi hop véi cac don vi trong
huyén va cac co quan lién quan thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tac caa Trung
tam Y té khu vuc thudc So Y té.

4. Xt ly cac cong viéc dot xuét (trong pham vi
duoc giao) va xin y kién chi dao cua Lanh dao
S&'Y té véi nhiing viéc vuot qua pham vi chuc
trach.

1. Hoat d6ng cua Trung tam Y té
khu vuc thudc S6'Y té thong sudt;
cong viéc chung cua Trung tam 'Y
té khu vuc duoc thuc hién theo
ding quy trinh cong viéc va hoan
thanh theo tién do, chat luong cua
chuong trinh, ké hoach.

2. Panh gia kip thoi, phat hién
nguyén nhan anh huéng dén thyc
hién ké hoach va c6 giai phap khic
phuc; két qua danh gia thyc hién
ké hoach 1a co s& cho dao tao, boi
dudng, danh gia vién chuc, khen
thudng, ky luat...

3. Cong viéc cua Trung tam Y té
khu vuc thudc So'Y té hoan thanh
theo tién d6 chuong trinh, ké
hoach d? ra.

4. Xir 1y chinh xac, ding tham
quyén; béo céo kip thoi.

1. Binh ky phan céng bé tri lai cdng viéc trong
Vi tri viéc 1am d6i véi vién chic trong Trung
tam Y té khu vuc thuoc So' Y té.

2. Chiu trach nhiém h trg, theo ddi va danh
gia vién chuc theo phan cap.

3. Theo ddi dién bién nhan sy, nhu cau nhan

1. B4 tri, bé tri lai cong viéc theo
dung quy dinh, quy ché caa co
quan, dam bao cong khai, cong
bang.

2. Vién chirc duoc hd tro kip thoi;
danh gia nhan xét vién chuc khach
guan, cbng tdm va chinh x&c; phat
hién tiém nang phat trién cua vién
chuc.

5 5 Quan Iy congsy ciia Trung tam y té khu vyc thuoc S Y t&; 3. De xuét tuyen chon, bo nhigm,
™ lchac nghién cuau, tim hiéu va du kién nhan su thay mién nhiém, dao tao boi dudng...
thé, bo nhiém, bd nhiém lai...; béo céo Lanh  vién chic dép tng yéu cau cong
dao S&'Y té xin y kién. viéc Trung tam Y té thuoc So' Y té.
4. T6 chirc thuc hién cac quy dinh, quy ché 4. Phét hién duoc cac vi pham; co
lam viéc, ché do chinh sach, bao mat, dao dtrc bién phap udn nin, xu ly kip thoi;
cOng vu; quy tac ang xir, Xay dung méi trudngbéo cao, hodc dé xuat véi cap trén
lam viéc van hoa va dat hiéu qua cao. dbi vai nhitng truong hop vuot
qua tham quyén xtr ly. vién chuc
yén tam cong tac, duoc khich 1€
sang tao va tich cuc.
5 4 Quan 1y hoat 1. Quan 1y, diéu hanh moi hoat dong ciia 1. Quy ché lam viéc, quy ché phdi
" dong chung. Trung tdm Y té khu vuc thuoc So Y te. hop véi cap uy va cac to chuc
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2. X1r Iy va quan 1y van ban dén.

3. Ky trinh Lanh dao So' Y té vé cac vin ban
do Trung tam Y té khu vuc du thao.

4. Ky cac van ban theo quy ché lam viéc cua
Trung tam Y té khu vuc.

5. binh ky (hoic dot xuat) b4o cao tinh hinh
hoat dong cua Trung tdm Y té khu vuc véi
Lanh dao So.

6. Chi dao xay dung bao cao va téng két cong
tac nam, 6 thang, quy, thang, tuan theo quy
dinh.

7. Dai dién cho Trung tdm Y té khu vuc vé
mdi quan hé cdng tac; ban giao cong viéc cho
mét cap pho phu trach khi viang mit theo quy
ché 1am viéc.

chinh tri - hoi dugc ban hanh,
trién khai.

Nam bét ddy di cac thdng tin vé
cdng viéc cua Trung tam Y té khu
vuc thudc So' Y té dang va sé trién
khai thuc hién, kip thoi c6 bién
phap quan ly; tap thé doan két;
Trung tam Y té khu vuc thudc So
Y té hoan thanh nhiém vu, cong
viéc theo ké hoach va céc cong
viéc dot xuit duge Lanh dao Bo
giao theo diing yéu cau tién do,
chét luong.

2. Van ban dugc xu ly kip thoi,
chinh xac va quan ly theo quy
dinh.

3. Cac du thao van ban trinh lanh
dao S&'Y té duoc chuan bi theo
ding quy trinh nghiép vy, quy
trinh ban hanh van ban, ding tién
do va duogc phé duyét kip thoi;
chiu trach nhiém vé noi dung vin
ban.

4. Cac van ban dugc ky ban hanh
dung quy ché, quy dinh cia Bo;
chiu trach nhiém vé noi dung va
thuc hién dung quy trinh.

5. Lanh dao So'Y té phu trach
duoc cung cap thong tin kip thoi.
6. Bao cao dugc cap nhat théng
tin, s6 liéu chinh xac, dung thoi
han, phan anh dung két qua thuc
hién nhiém vy, cdng viéc; dé xuat
dung, kip thoi cac van dé dé trinh
Lanh dao So'Y té giai quyét.

7. Ludn c6 nguoi chiu trdch nhiém
diéu hanh dap tng yéu cau cong
viéc cua Trung tam Y té huyén
thuoc So Y té theo quy dinh.

2.5

Quan ly tai
chinh, tai san

1. Chiu trach nhiém veé cong tac to chic quan
ly tai san cua Trung tam Y té khu vuc thuoc
S6'Y té theo quy dinh.

2. Chiu trach nhiém vé cong tac quan ly tai
chinh cua Trung tam Y té khu vuc thuoc So'Y
té theo quy dinh.

1. Tai san dugc quan ly theo quy
ché, quy dinh.

2. Tai chinh dugc quan ly, str dung
dung quy dinh cua Bang va phép
luat.

2.6

Chu tri hoac
tham gia cac
cuoc hop, hoi

nghi

1. Tham du hop co quan va cac cudc hop theo
quy ché Iam viéc caa Trung tdm Y té khu vuc,
C4c cudc hop cua cap trén theo quy dinh.

2. Chu tri hop giao ban, trién khai nhiém vu

1. Tiép thu va pho bién, quan triét
cho vién chic; ¥ kién chi dao,
quyét dinh cua cap trén duoc to
chuc thuc hién kip thoi.
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cua Trung tdm Y té khu vuc thudc So Y té.

3. Tham du céc cudc hop, hoi nghi theo phan
cong cua lanh dao S Y té.

4.Cac nhiém vu cu thé: Nam virng nhiing khai
niém, nguyén tic trong lanh dao, quan 1y; c6
kha nang phan tich tinh hinh, du bao dinh
hudng chién luoc phat trién; Thuc hién cac
hoat dong phong chéng dich bénh truyén
nhiém, HIV/AIDS, bénh khong lay nhiém,
bénh chua rd nguyén nhan; tiém chung phong
bénh; y té trudng hoc; phong, chong cac yéu
t6 nguy co tac dong 1én stc khoe, phat sinh,
lay lan dich, bénh; quan ly va nang cao suc
khée cho nguoi dan; Thyc hién cac hoat dong
bao vé mdi truong d6i vai cac co sd y té; vé
sinh va strc khoe lao dong, phong chong bénh
nghé nghiép, tai nan thuong tich; vé sinh trong
hoat d6ng mai tang, hoa tang, giam sat chat
lugng nude dung cho n udng, sinh hoat va
dinh dudng cong dong; Thuc hién cac hoat
dong phong chong ngd doc thuc pham trén dia
ban; tham gia tham dinh co so du diéu kién
san xuat, kinh doanh thuc pham trén dia ban
theo phan cip; tham gia thanh tra, kiém tra,
giam sat cong tac phong chong ngd doc thuc
pham phong chong bénh truyén qua thue
pham, huéng dan, giam sat co s¢ san Xuat,
kinh doanh thuc pham, an ubng trong viéc bao
dam an toan thyc pham theo quy dinh cta
phap luat va thuc hién cac nhiém vu khac vé
an toan thuc pham theo quy dinh cua phap luét
va theo phan cong, phan cap; Thyc hién so
ctru, cap ctru, kham bénh, chita bénh, phuc hoi
chirc ning theo quy dinh cila cap cé tham
quyén va gidy phép hoat dong kham bénh,
chira bénh cho cac truong hop bénh nhan tu
dén, bénh nhan duogc chuyén tuyén, bénh nhan
do co s& kham bénh, chira bénh myén trén
chuyén vé dé tiép tuc theo ddi diéu tri, chim
soc, phuc hoi chic ning thuc hién cac ki
thuat, thu thuat, chuyén tuyén theo quy dinh
cua phap luat; kham stc khoe va chiing nhan
strc khoe theo quy dinh; tham gia kham giam
dinh y khoa, kham giam dinh phap y khi duogc
trung cau. Thyc hién cac hoat dong cham séc
suc khoe sinh san va cai thién tinh trang dinh
dudng ba me, tré em, phdi hop thuc hién cong
tac dan sd, ké hoach hoa gia dinh theo quy
dinh cua phép luat. Thuc hién cac xét nghiém,

2. Cong viéc duoc trién khai va
thong tin dugce trao doi kip thoi,
dung quy dinh.

3. Tiép nhan, cung cap thang tin
theo dung quy dinh; kip thoi bao
cao ndi dung két Qua cudc hop cho
cap c6 tham quyen.
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chan doan hinh anh phuc vu cho hoat dong
chuyén mon, k¥ thuat theo chtrc ning, nhiém
vu ctia Trung tdm va nhu ciu ctia ngudi dan,
td chure thuc hién cc bién phap bao dam an
toan sinh hoc tai phong xét nghi¢m va an toan
buc xa theo quy dinh. Thyc hién tuyén truyén,
cung cip thong tin vé chu truong, chinh sach
phap lut ctia Pang, Nha nuée va y té td chirc
cac hoat dong truyén thong, gido duc sirc khoe
va y té. Chi dao tuyén, hudéng dan vé chuyén
mon ki thuat d6i voi cac phong kham da khoa
khu vuc, tram y té , phuong, , y té thén ban va
cac co sO y té thude co quan, truong hoc, cong
nong trudng, xi nghiép trén dia ban khu vuc;
Thuc hién dao tao lién tuc cho doi ngii vién
chtrc thudc tham quyén quén 1y theo quy dinh;
tap huan, boi dudng cap nhat kién thirc
chuyén mon, nghiép vu thudc linh vyc phu
trach cho doi ngii nhan vién y té thon, ban va
céc dbi twong khac theo phan cong, phan cap
ctia S& Y té; 1a co s thuc hanh trong dao tao
khéi nganh strc khoe va huéng dan thuc hanh
dé cap chtng chi hanh nghé kham bénh, chita
bénh theo quy dinh cua phap luét; Thyc hién
viéc cung tmg, bao quan, cap phat, str dung va
tlep nhan thudc, vac xin, sinh pham y , hoa
chat, trang thiét bi phuc vu cho hoat dong
chuyén mon theo phan cip cua S6 Y té va quy
dinh cta phap luét; Trién khai thyuc hi¢n cac
du an, chuong trinh y té o dia phuong theo
phan cong, phan cap ciia SG'Y té; to churc diéu
tri nghién chit bang thudc thay thé theo quy
dinh cuia phap luat; thuc hién két hop quéan —
dan y theo tinh hinh thyc té ¢ dia phuong;
Thuce hién ky hop ddng véi co quan bao hiém
hoi dé o chitc kham bénh, chita bénh bao
hiém y té tai Trung tim Y té va cac don vi y té
thudc Trung tAm Y té theo quy dinh cua phap
luat.

2.7

Truc tiép thuc hién céc y kién chi dao khéc cua Lanh dao So'Y té, theo quy ché lam viéc.

2.8

bam nhiém cong viéc caa 1 vi tri viéc lam nghiép vu tuong
ung ngach cong chac cao nhat trong t6 chic (Bac si hang

).

Dap tmg duoc cac yéu cau trong

Ban mo ta vi tri viéc lam.

3- Cac méi quan hé trong cdng viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan ly truc
tiép va kiém duyét Quan Iy truec tiép Ciac don vi phdi hep chinh
két qua béi
-So Y té - Céc Pho giam dbc Trung tdm Y té.  |Cac don vi lién quan tryc tiép
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- Truong pho cac khoa, phong , dén cong viéc va chuyén mon
- Cac vién chuc trong Trung tdm Y t& nghiép vu dugc giao.

thuoc So Y té.
3.2- Bén ngoai
Co quan, don vi c6 quan hé chinh Ban chat quan hé
Céac don vi thudc va truc thuoc SO Y té. (Cu thé theo chirc ning cua Trung tm Y té

thuoc So Y té va nhiém vu Lanh dao So Y té
giao).

(Cu thé theo chirc nang ctua Cuc thugc Bo va
nhiém vu Lanh dao B6 giao).

4- Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

Tham quyen ra quyét dinh trong cong tac chuyén mdn, nghiép vu

bugc chu dong Ve phuong phap thuc hién cdng viéc duoc giao.

DPuoc quyén quyét dinh cac van dé cu thé theo quy ché lam viéc va phan cap cia So' Y
té.

Ky cac van ban lién quan cong tac cua Trung tam Y té thuoc Sé Y té theo quy dinh.

|
1
2
3
4

Puoc cung cap théng tin chi dao diéu hanh caa Trung tdm Y té trong pham vi nhiém vu
duoc giao.

Dugc tham gia cac cudc hop trong va ngoal Trung tam Y té c6 lién quan dén cong tac
cua Trung tam Y té huyén thudc So'Y té.

Tham quyen trong quan ly can bg, vién chiic

Duoc quyet dinh phan cdng nhiém vu cho cac khoa, phong va vién chire dudi quyén.

Tham quyén ra quyét dinh: Theo tham quyen ctia Giam dbc Trung tim

Tham quyén tai chinh: Theo quy dinh vé tai chmh

A (WINEF

So cong chire, vién chirc thugc tham quyén qudn Iy: Toan bd cong vién chirc va
nguoi lao dong cua Trung tam Y té.

5- C4c yéu cau veé trinh d9, ning luc:
5.1- Yéu cau ve trinh dg, pham chat

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao - Co6 trinh @6 Pai hoc tré 1én phu hop véi nganh, linh vuc céng tac.

- CO trinh d6 ly luan chinh tri theo quy dinh

Kién thirc bo tro - C6 trinh d6 quan 1y nha nudce dbi vai cong chirc ngach chuyén vién chinh

va tuong duong trg 1én.

- C6 chtng chi bdi dudng lanh dao, quan ly Cap phong va tuong duong
hoac chirng chi boi dudng lanh dao, quan ly cap s¢ va twong duong hoac
chung chi bdi dudng lanh dao, quan ly cdp khu vuc va twong duong (sau
khi dugc bd nhiém).

- C6 trinh d tin hoc, ngoai ngir phi hop theo yéu cau caa Bo, nganh noi
cong chirc cong tac.

tac)

Kinh nghiém ba dam nhiém’ va hoan thanh tét nhiém vu & mét trong cac chirc vu 1anh
(thanh tich cdng dao, quan ly cap Phé giam doc va tuong duong thudc So Y te.




Pham chat ca
nhan

- Tuyét doi trung thanh, tin tuéng, nghiém tac chap hanh chu truong, chinh
sach cua Bang, phap luat cua Nha nudc, quy dinh co quan.

- Tinh than trach nhiém cao vai cdng viéc vdi tap the, phoi hop cong tac
tot.

- Trung thue, kién dinh nhung biét ling nghe.

- Piém tinh, cén than.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Kha ning doan két noi bo.

Céc yéu cau khac

- C6 kha ning, dé xuat nhitng chi trwong, giai phap giai quyét cac van dé
thug tién lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia Trung tm Y té thuoc So
Y té.

- C6 kha ning t6 chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mén Trung tdm Y té thuoc So Y té

- Hiéu biét vé linh vuc cong tac cua Trung tam Y té thuoc So' Y té trong hé
thdng chinh tri va dinh hudng phat trién.

- C6 kha nang tong két, so két thuc tién va nghién ciu ly luan vé cong tac
theo chtrc nang, nhiém vy cua Trung tam Y té thuoc So Y té

- C6 kha ning dao tao, bdi dudng, truyén lai kinh nghiém cho can bo tré
sau minh.

- C6 trach nhiém chi dao bao quan, luu gitr khoa hoc, luu trix s6 liéu hd so
theo hé théng dé phuc vu cho nhiém vu cong tac cua Trung tam Y té thuoc

So' Y té trudc mat cling nhu 1au dai.

5.2- Y&u ciu vé ning luc

Nhom ning Ning luc cu thé Cép do
luwc
- Pao duc va ban linh 3-4
- T6 chirc thuc hién cong viéc 3-4
- Soan thao va ban hanh van ban 3-4
Nhém ning - Giao tiép wng Xt 3-4
luc chung |- Quan hé phdi hop 3-4
- Str dung cdng ngh¢ thdng tin Phi hop theo yéu cau cua
| Sir dung ngoai ngit Bo, ngémlz noi ,Vién chac
' ' cOng tac
Theo yéu cau nang luc
cua vi tri viéc lam nghiép
vu dam nhiém: Theo quy
dinh hién hanh vé tiéu
cl}uén chirc danh Giam
II\Ihom nang | Thuc hién tét chuyén mén nghiép vu caa mot bac do‘i Bénh vien va ther
uc chuyén 7 hang 111 Thong tu cua BO Y t& quy
mon : dinh vé chtrc danh nghé
nghiép té Bac sy (hang
I11) tai Thong tu lién tich
s6 10/2015/TTLT-BYT-
BNV ngay 27 thang 5
nam 2015.
Nhém niang - Tu duy chién lugc phat trién chuy&n mdn, nghiép 3.4
luc quan ly vu cua don vi
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- Quan ly sy thay doi 3-4
- Ra quyét dinh 3-4
- Quan ly nguon lyc 3-4
- Phét trién nhan vién 3-4

2. Vj tri viéc 1am: Phé Giam déc

) Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-LD.02.02
Tén VTVL: PHO GIAM POC N‘gay bat dau thuc hién: Sau khi dugc phé duyét
de an

Dja diém lam viéc: Trung tdm Y té khu vuc Lam Binh

Quy trinh cdng viéc lién quan: Cén cu Thong tu ) 32/2024/TT-BYT ngay 15/11/2024
cua BO Y t& hudng dan chie nang, nhiém vy, quyén han va co cau té chirc cua Trung tam 'Y
té huyén, quan, thi xa, thanh pho truc thudc tinh, thanh pho thuéc thanh phé truc thudc trung
uong.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
Gitip Giam ddc thuc hién hoan thanh tét cong tac thudc linh vuc phan cong phuy trach
va chiu trach nhiém trudc Giam ddc va linh vue duoc phan cong phu trach.
2- Cac cdng viéc va tiéu chi danh gia
TT Céc nhiém vu, céng viéc Tiéu chi danh gia hoan
Nhiém vu, Mang Cong viéc thanh cong viéc
cong viéc
2.1 Thamgiaquanly, 1. Gilp Giam doc quan ly, diéu 1. Nam bat duoc tinh hinh
dieu hanh mot s hanh mot s6 mang cong viéc cua  hoat dong chung cua Trung
cong viéc do Giam  Trung tam Y té thuoc So' Y té. tam Y té thuoc So'Y té; nam
déc phan cong 2. Tham gia xur ly cac cong viéc dot bat day du cac théng tin vé
XUt (trong pham vi duoc giao) va  (cdng viéc thuoc mang cong
bao céo xin y kién chi dao cua Giam viéc duoc giao phu trach.

déc, Lanh dao So'Y té ddi véi 2. Cong viéc dot xuat duoc
nhitng viéc vuot qué pham vi chic  xir ly kip thoi, chinh xac va
trach. dat hiéu qua.

3. Tham gia kiém tra, d4nh gia tinh 3. Cac cdng viéc, nhiém vu
hinh thuc hién céng viéc cia Trung quan ly duoc giao, hoan
tam Y té thugc So' Y té; danh gid  thanh diing quy dinh, dung
viéc hoan thanh nhiém vu di voi  tién do.

Vién chic dugc giao phu trach. 4. Hoan thanh chuc trach,
4. Biéu hanh Trung tm Y té thuoc  nhiém vu cua Giam dbc

So Y té khi dugc Giam dbc ay trong thoi gian dugc ay
quyén hoic dugc lanh dao S Y té  quyén.

giao.
5. Nhiém vu cy thé: Nam ving cua
quy dinh vé quan 1y cac ngudn luc
trong trung tdm, c6 kha nang huy
dong, quan ly va sir dung hiéu qua
cac nguodn luc dé cung cip dich vy
kham chira bénh va cac dich vu khac
tai Trung tdm; Quan 1y diéu hanh
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cac hoat dong va viéc cung cap cic
dich vu kham chira bénh va phong
chéng dich bénh tai don vi mét cach
hiéu qua va chat luong, ph hop voi
diéu kién thuc té cua Trung tam va
chién lwgc phat trién chung cua
nganh.

2.2 Tham gia cac Hoi (Theo phan cong cu thé) (Theo yéu cau cy thé )
dong, Ban chi dao

2.3 Thuc hién ché do hoi 1. Binh ky (hoic dot xuat) bao cao [1. Giam doc va lanh dao So
hop tinh hinh hoat dong theo mang cong Y té phu trach duoc cung cap
viéc duoc giao véi Giam décva  théng tin kip thoi.

linh dao SO'Y té (theo phan cong va 2. Céac cudc hop, hdi nghi dat
theo quy dinh). duoc muc tiéu, két qua theo
2. Tham gia cac cudc hop, hoi nghi dung yéu cau cua Giam ddc.
vé cong tac cd lién quan theo phan 3. Tiép nhan, cung cap thdng
cong cua Giam déc. tin theo quy dinh.

3. Tham dy cac cudc hop lién quan
dén cong tac cua Trung tim va So' Y
te.

2.4 Xay dyng va to chic thyuc hién ké hoach cong tac nam,  [1. Ké hoach duoc xay dung
quy, thang, tuan cua bd phan duoc phan cong phu trach.  theo dung ndi dung ké hoach
cia Trung tam va So' Y té.

2. Ké hoach dugc thuc hién
theo dung tién do.

2.5 [Thyc hién cong tic  Dam nhiém cong viéc cua 1 vitri | Theo yéu cau cong viéc cua
chuyén mon. viéc lam chuyén moén trong Trung VTVL chuyén mén dam
tam Y té thuoc So' Y té theo phan nhiém bac si hang II1.
cong, bé tri phi hop vai ngach va
nang lyc bac si hang IlI.

2.6 Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam doc va cap trén giao.

2.7 Pam nhiém cbng viéc cua 1 vi tri viéc lam Dap g duoc cac yéu cau trong Ban
nghiép vu tuong trng ngach cdng churc cao nhatmo ta vi tri viéc lam.
trong to chirc bac si hang lI.

3- Cac méi quan hé trong cong viéc
3.1- Bén trong

Pwoc quan ly truc Quan ly truec tiép Ciac don vi phoi hep chinh
tiep va kiem duyét
két qua béi

- Giam dép TTYTLB - Truong khoa, phong (theo phan cong) Cac truong khoa, Phong va
- Giam doc So Y t€ - Pho truong khoa, phong (theo phan  don vi lién quan truc tiép den

cong). cdng viéc va chuyén mén
- C4c vién chuc (theo phén cong). nghiép vu dugc giao.
3.2- Bén ngoai
Co quan, don vi c6 quan hé chinh Ban chat quan hé
Cac don vi thudc va truc thuoc So' Y té. (Cu thé theo chirc ning ctia Trung tm Y té

va nhiém vu S Y té va Giam déc giao).

(Cu the theo chirc ndng cua Trung tam Y té
va nhiém vu So Y té va Giam doc giao).




4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

| Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mon, nghiép vu

1  DBugc chu dong Ve phuong phap thuc hién cdng viéc duoc giao.

2 Puoc quyen quyét dinh cac van dé cu thé theo quy ché Iam viéc va phan cap cua S
Y té.

3 Puoc thay mat Giam ddc thira Iénh S¢ Y té ky cac van ban lién quan cong tac theo
quy dinh.

4 Trao d6i thoéng tin, nghiép vu chuyén mon véi SO Y té, cac co quan chuyén khoa
tuyén tinh va Uy ban nhan dan huyén.

5  Pugc cung cap cac thong tin chi dao diéu hanh cua Trung tdm Y té trong pham vi
nhiém vu duoc giao.

6  Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai Trung tm Y té co lién quan dén cong
tac cua Trung tam Y té.

Il [Tham quyén trong quan ly vién chire, ngwdi lao dong

1  PDugc quyét dinh phan cbng c6ng tac, giao nhiém vu cho vién chirc, nguoi lao dong

dudi quyen.

5- C4c y&u cau Ve trinh d9, ning luc
5.1- Yéu cau ve trinh dg, pham chat

Nhom yéu cau Y&u cau cu thé

Trinh 30 dao tao - Co trinh d6 dai hoc tro 1én phu hop vai nganh, linh vuc céng tac.

- CO trinh d6 ly luan chinh tri theo quy dinh

Kién thuc bo tro - C6 trinh d6 quan 1y nha nudce d6i véi cong chirc ngach chuyén vién

va tuong duong trg 1én.

- C6 chung chi bdi dudng lanh dao, quan ly cdp phong va tuong
duong hoac chung chi boi dudng lanh dao, quan ly cap khu vuc va
turong duong (sau khi dugc bo nhiém).

- C6 trinh d9 tin hoc, ngoai ngit phii hop theo yéu cau cua Bo, nganh
noi vién chirc céng tac.

Kinh nghiém (thanh D3 dam nhiém va hoan thanh tot nhiém vu & mat trong céac chirc vy:
tich cong tac) Truong phong va tuong duong, Pho trudng phong va tuong duong

thuoc Trung tm Y té hozc da c6 thoi gian cong tac trong nganh, linh
vuc tir di 05 nam trd 1én, trong d6 03 nam lién tuc gan nhat dugc
danh gia hoan thanh tét nhiém vu.

Pham chat ca nhan - Tuyét doi trung thanh, tin teéng, nghiém tdc chap hanh cha truong,

chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nude, quy dinh cua co quan.
- Tinh than trach nhiém cao vai cong viéc véi tap thé, phdi hop cong
tac tot.

- Trung thyc, kién dinh nhung biét lang nghe.

- Piém tinh, can than.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Kha ning doan két noi bo.

Cac yéu cau khac - C6 kha ndng, dé xuat nhitng chu trwong, giai phap giai quyet cac

véan dé thyc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong va
lién quan dén chac nang, nhiém vy cua Trung tam Y té.

- C6 kha ning t6 chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé
an thuoc linh vuc chuyén mon cua Trung tim Y té .
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- Hiéu biét vé Iinh vyc cong téc cua Trung tam Y té trong hé thong
chinh tri va dinh huéng phat trién.

5.2- Y&u ciu vé ning luc

Nhom ning luc Ning luc cu thé Cap do
- Pao dtc va ban linh 3-4
- T6 chtrc thyc hién cong viéc 3-4
- Soan thao va ban hanh van ban 3-4
s - Giao tiép tng xur 3-4
Nhom nang lyc chung - Quan hé phéi hop 32

- Sur dung cdng ngh¢ thong tin

Phu hop theo yéu cau

- Str dung ngoai ng

cua B9, nganh noi vién
chirc cong tac

Nhoém nang luc chuyén
mon

-Thuc hién tét chuyén mén nghié
cua mot bac si hang 1.

Theo yéu cau ning lyc
cua vi tri viéc lam nghiép
vu dam nhiém

pvy

Nhoém néng luc quan ly

- Tu duy chién luoc 3-4
- Quan ly sy thay doi 3-4
- Ra quyét dinh 3-4
- Quan ly nguon luc 3-4
- Phat trién nhan vién 3-4

3. Vi tri viéc lam: Trwéng Khoa, Phong

Tén VTVL: TRUONG KHOA, TRUONG

PHONG

Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-LD.03.03

Ngay bt dé‘u thuc hién: Sau khi dugc
phé duyét dé an

Dia diém lam viéc: Trung tdm Y té khu vyc LAm Binh

Quy trinh cdng viéc lién quan: (b6 sung tén tai liéu, quy trinh céng viéc lién quan dén vi tri

nay)

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
Tham muu giap Giam doc don vi thuc hién cac nhiém vu quan ly va chuyén mén theo chic

nang nhiém vu duoc giao.

2- Cac cong viéc va tieu chuéin danh gia

hoach cbng tac,
phan cong nhiém
vu trong Khoa,
Phong

hoach cong tac nam, 6 thang,
quy, thang cua Khoa, Phong
theo quy dinh cua co quan.

2. Phan cong cbng viéc cho
ting vién chic; cap pho gidp
viéc quan ly

3. Chi dao hudng dan xay dung
va phé duyét ké hoach cong tac
nim, quy, thang, tuan cua vién
chirc

TT Cac nhiém vu, cbng viéc Tiéu chi danh gia hoan thanh
Nhiém vu, Mang Cong viéc cu thé cong viéc
cong Vviéc
2.1 [Chutri lap ké 1. Chu tri xay dung ndi dung, kél1. Ké hoach céng tac caa Khoa,

Phong t chirc phi hop V6i
chuong trinh ké hoach cong tac
Cua co quan va nhiém vu duoc
Lanh dao giao; dugc ban hanh
trudc ddu nim, 6 thang, quy,
thang.

2. Phan cong cong viéc cu thé,
hop ly, hiéu qua, cong bang;
khong bo sét cdng viéc cua Khoa,
Phong; mot cong viéc chi do mot

ngudi chiu trdch nhiém chinh.
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3. Ké hoach cdng tac cua ting
Vién chure dugc phé duyét thuc
hién va di co s¢ dé xem xét danh
gia viéc hoan thanh nhiém vu cua
Vién chuec.

2.2 [Chutritochuc  [1. Kiém tra, dén ddc, diéu phdi [1. Hoat dong cua Khoa, Phong
thuc hién nhiém  |vién chic thuc hién chuong thong sudt; cdng viéc chung cua
vy, ¢éng viéc cua  trinh, ké hoach cong tac Khoa, Phong duoc thuc hién theo
Khoa, Phong 2. Theo doi, danh gia viéc thuc dung quy trinh cong viéc va hoan

hién ké hoach cong tac cua tirng thanh theo tién do, chét luong cua
vién chirc chuong trinh, ké hoach.
3. Chu tri hodc phdi hop véi cacl2. Panh gia kip thoi, phat hién
Khoa, Phong va don vi lién nguyén nhan anh huéng dén thyc
quan thyc hién chuong trinh, ké |hién ké hoach va c6 giai phap
hoach cong tac cua khic phuc; két qua danh gia thyuc
Khoa,Phong. hién ké hoach 1a co s& cho dao
4. Xir ly cac cdng viéc dot xuat ftao, bdi dudng, danh gia vién
(trong pham vi dugc giao) va  chic, khen thuong, Ky luat...
xin y kién chi dao cua Giam dbc3. Hoat dong cua Khoa, Phong
dbi véi nhitng viée vugt qua  |d6ng bo va pha hop véi hoat
pham vi chuc trach. dong theo ké hoach cong tac cua
Co quan.
4. Xir 1y chinh xac, ding tham
quyén; bao céo kip thoi

2.3 Quan ly vién chirc [1. Chiu trach nhiém ho tro, theo [1. Vién chuc duoc hd tro kip thoi;
trong Khoa, Phong dGi va danh gia vién chirc theo |danh gia nhan xét vién chac

phan cap. khéch quan, cong tdm va chinh

2. Theo ddi dién bién nhan sy, [xac; phat hién tiém niang phat

nhu cau nhan su cua Khoa, trién caa vién chuec.

Phong; nghién ciu, tim hiéu va 2. D& xuat tuyén chon, bd nhiém,

dur kién nhan su thay thé, bd  |mién nhiém, dao tao bdi dudng...

nhiém, b6 nhiém lai...; bdo céo |vién chirc dap (ng yéu cau cong

Giam dbc dé xin y kién viéc cia Khoa, Phong.

3. T6 chirc thuc hién cac quy (3. Phat hién duoc cac vi pham; c6

dinh, ché @6 chinh sach, quy  bién phéap udn nan, xu ly kip thoi;

ché 1am viéc, bao mat, dao duc |bao cdo, hodc dé xuat vai cap

cong vu; Quy tic ung X, Xy  [trén truc tiép ddi véi nhitng

dung moi truong 1am viée van  ftruong hop vuot qua tham quyén

hoa chinh tri xtr ly. C4c vién chirc yén tam
cong tac, duoc khich 1€ sang tao
va tich cuc

2.4 Quan ly hoat dong [1. Quan ly, diéu hanh moi hoat [1. Quy ché Iam viéc, quy ché

chung cua Khoa,
Phong

dong cua Khoa,Phong.

2. Xt Iy va t6 chac quan Iy van
ban dén.

3. Ky trinh Lanh dao vé cac vin
ban do Khoa, Phong du thao

4. Binh ky (hodc dot xuét) bao

cao tinh hinh hoat dong cua

phdi hop véi cac don vi lién quan
duoc ban hanh, trién khai

- Ndm bit day du céc thong tin vé
cong viéc Khoa, Phong dang va
s& trién khai thuc hién va kip thoi
c6 bién phap quan ly; tap thé
doan két; Khoa, Phong hoan
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Khoa, Phong vai cap trén truc
tiép

5. Chi dao xay dung bao céo va
tong két cong tac nam, 6 thang,
quy, thang, tuan theo quy dinh
6. Dai dién cho Khoa, Phong vé
mdi quan hé cdng tac; ban giao
cong viéc cho mét cap phé phu
trach khi viang mit theo quy ché
lam viéc

thanh nhiém vy, cong viéc theo
ké hoach va céc cong viéc dot
xuat duoc cap trén giao theo
dung yéu cau tién do, chat luong.
2. Van ban dugc xtr ly kip thoi,
chinh xac va quan ly theo quy
dinh

3. Cac du thao van ban trinh lanh
dao don vi dugc chuén bj theo
ding quy trinh nghiép vu, quy
trinh ban hanh vin ban, dung tién
do va duogc phé duyét kip thoi;
chiu trach nhiém vé noi dung vin
ban

4. Cac van ban dugc ky ban hanh
dung quy ché, quy dinh caa co
quan; chiu trach nhiém vé noi
dung va thyc hién dung quy trinh
ban hanh van ban

5. Lanh dao duoc cung cap théng
tin kip thoi.

6. Bao cao dugc cap nhat théng
tin, s6 liéu chinh xé4c, ding thoi
han, phan anh dung két qua thuc
hién nhiém vu, cdng viéc; dé xuat
dung, kip thoi cac van dé dé trinh
Lanh dao giai quyét

7. Ludn c6 nguoi chiu trach
nhiém diéu hanh dap ang yéu cau
cong viéc cua Khoa, Phong theo
quy dinh.

2.5 Quan ly tai san cua [Chiu trach nhiém vé cong tac  [Tai san dugc quan ly theo quy
Khoa, Phong tham muu, to chirc quan ly tai  ché, quy dinh
san theo uy quyén va theo quy
dinh
2.6 (Chu tri hoac tham |1. Tham du hop co quan va cac [L1. Tiép thu va pho bién, quan triét
gia cac cudc hop, [cudc hop theo quy ché 1am viéc cho vién chuc; y kién chi dao,
hoi nghi clia co quan, don vi. quyét dinh cta cap trén truc tiép
2. Chu tri hop giao ban, trién  [duoc té chirc thuc hién kip thoi.
khai nhiém vu ctia Phong. 2. Cong viéc duoc trién khai va
3. Tham du cac cudc hop, hoi  [thong tin duoc trao ddi kip thai,
nghi theo phan cong cua Lanh dung quy dinh.
dao. 3. Tiép nhan, cung cap thdng tin
theo dung quy dinh; kip thoi bao
cao noi dung két qua cudc hop
cho cap c6 tham quyén
2.7 [Thuc hién cac nhiém vu khéac va nhiém vu chuy&n mén do cap trén truc tiép phan
cong
2.8 Bam nhiém cdng viéc cua 1 vi tri viéc lam \Dép {rng duoc cac yéu cau trong Ban
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nghiép vu trong tng ngach cong chic cao nhat ma ta vi tri viéc 1am

trong to chirc, bac si, ké toan hang 11, hang I11.

3- Cac méi quan hé trong cdng viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va Quan ly truc tiép Ciac don vi phdi hep chinh
kiém duyét két qua béi
- Giam d6c TTYTLB  [Phé truong Khoa, Phong va

vién chuc thuoc Khoa, Phong

3.2- Bén ngoai
Co quan, don vi c6 quan hé chinh Ban chat quan hé
S¢ Y té; cac trung tdm chuyén khoa  |(Cu thé theo chirc ning ctia don vi va nhiém vu cap
tuyén tinh trén giao)
UBND (Cu thé theo chirc ning cua don vi va nhiém vu cap
trén giao)

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

Tham quyén quyét dinh trong cong téc chuyén mdn, nghigp vu

Dugc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao

Dugc cung Cap cac thong tin chi dao diéu hanh trong pham vi nhiém vu dugc giao
Puoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia mirc do xac thuc cua thong tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao

4 Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai Trung tam Y té c¢6 lién quan dén chirc
nang, nhiém vu cia Khoa, Phong va cia co quan, don vi khi dugc phan cong

WIN|F|=—

Il [Tham quyén trong quan ly vién chirc

1 [Tham giay kién hozc kién nghi vé viéc tiép nhan, diéu dong vién chuc caa Khoa,
Phong

2 Puoc phan cong cong tac, giao nhiém vy cho vién chirc dudi quyen

5- Cac yéu cau vé trinh dd, ning luc
5.1- Yéu cau ve trinh dg, pham chat

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d§ dao tao C6 trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu phu hop véi nganh, linh vuc
cong tac. Pai hoc tré 1én

Kiénthac botro | C6 trinh d6 quan Iy nha nude ddi véi cong chic ngach chuyén

vién va tuong duong tro Ién..

- C6 chung chi bdi dudng lanh dao, quan 1y cdp phong va tuong
duong tro 18n (sau khi bd nhiém).

- C6 trinh d tin hoc va trinh d6 ngoai ngit phu hop theo yéu cau
cua dia phuong noi cong chirc cong tac hoic sir dung dugc tiéng
dan toc thiéu sé ddi véi truong hop 1am viéc ¢ ving dan toc thiéu

s6.
Kinh nghiém (thanh tich D3 dam nhiém va hoan thanh tt nhiém vu & chirc vu Pho truéng
cbng tac) Khoa, Phong va tuong duong tré 1€n hoac da c6 thoi gian cdng tac

trong nganh, linh vyc tir da 03 nim tré 1én va 03 nam lién tuc gan
nhat duoc danh gia hoan thanh tét nhiém vu.

Pham chat canhan | Tuyét doi trung thanh, tin tuéng, nghiém tdc chap hanh chu
trrong, chinh sach ctia Pang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh
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CO quan.
cong tac tot.
- Diém tinh, can than.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.
- Kha nang doan két noi bo.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc véi tap thé, phéi hop

- Trung thue, kién dinh nhung biét lang nghe.

Céc yéu cau khac

Phong.

tri va dinh hudng phat trién.

- C6 kha ning, dé xuat nhitng chu trwong, giai phap giai quyét cac
van dé thuc tién lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua Khoa,

- C6 kha ning t6 chuc trién khai nghién cau, thyc hién cac dé tai,
de an thugc linh vuc chuyén mén cua Khoa, Phong.
- Hiéu biét vé linh vuc céng tac cua phong trong hé thong chinh

5.2- Y&u ciu vé ning luc

Nhom néng luc Niing luc cu thé Cap d6
Nhom nang luc chung - Pao dac va ban linh 2-3
- To chuc thyc hién cong viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
- Giao tiep tng xu 2-3
- Quan hé phoi hop 2-3

- Sur dung cong nghé thong tin

- Su dung ngoai ngi

Phu hop theo yéu cau cua
co quan noi cong chuc
cong tac

Nhom nang lyc chuyén
mon

- Thuyc hién tot chuy@n mén nghiép vu

ctia mot bac si hang 111, ké toan hang 111

Theo yéu cau ning luc cua
vi tri viéc lam nghiép vu

dam nhiém
Nhém nang lyc quan ly - Tu duy chién luoc 2-3
- Quan ly sy thay doi 2-3
- Ra quyét dinh 2-3
- Quan ly nguon luc 2-3
- Phat trién nhan vién 2-3

4. Vi tri viéc lam: Pho Trwéng khoa, phong

Tén VTVL: PHO TRUONG KHOA, PHONG

[.D.04.04

M4 vi tri viéc 1am: TTYTLB-

Ngay bat dau thuc hién: Sau khi
duoc phé duyét dé an

Dia diém lam viéc: Trung tdm Y té khu virc Lam Binh

nay)

Quy trinh cdng viéc lién quan: (b6 sung tén tai liéu, quy trinh céng viéc lién quan dén vi tri

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

La ngudi truc tiép giup Truong Khoa, Phong chi dao, thuc hién mét sé cong viéc cua
khoa, phong va chiu trach nhiém trude Truong Khoa, Phong vé nhiém vu duoc phan cong va
giai quyét cac cong viéc thuoe tham quyén cta Truong Khoa, Phong khi Truong Khoa,
phong di vang, uy quyén giai quyét va béo cao lai cong viéc da giai quyét.
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2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT Cac nhiém vy, céng viéc Tiéu chi danh gia hoan thanh
Nhiém vu, Cong viéc cu thé cong viéc
Mang cong
Viéc
2.1 [Tham gia quan |I. Giap truong Khoa, Phong quan Iy, [1. Nam bat duoc tinh hinh hoat
ly, diéu hanh  @iéu hanh mot sé mang céng viéc cuadong chung cua Khoa, Phong;
motsé cong  [Khoa, Phong. nam bét day du céc thdng tin vé
Viéc do truéng 2. Tham gia xir ly cac céng viéc dot  [cdng viéc thuoc mang céng viéc
Khoa, Phong  [xuét (trong pham vi dugc giao) va  duoc giao phu trach.
phan céng bao céo xin y kién chi dao cua 2. Cac cbng viéc, nhiém vu
Truong Khoa, Phong dbi vai nhitng  |[quan 1y duoc giao hoan thanh
Viéc vuot qua pham vi chic trach dung quy trinh, dung tién do.
duoc giao. 3. Hoan thanh chuc trach, nhiém
3. Tham gia kiém tra, d4nh gia tinh vy thay Truong Khoa, Phong
hinh thyc hién cong viéc cia Khoa,  ftrong thoi gian dwoc ay quyeén.
Phong.
4. Piéu hanh Phong khi dugc Truéng
Khoa, Phong uy quyén.
2.2 [Thuc hién ché [1. Binh ky (hoic dot xuat) bdo cdo  |1. Truong Khoa, Phong, Lanh
d6 hoi hop  ftinh hinh hoat dong ctia mang cong  [dao cap trén truc tiép cua
Viéc dugc giao phu trach véi Truong Truong Khoa, Phong dugc cung
Khoa, Phong hodc cap trén truc tiép [cap thdng tin kip thoi.
cua Truong Khoa, Phong khi c6 yéu [2. Tiép nhan, cung cap thdng tin
CAuU. theo dung quy dinh.
2. Tham du cac cudc hop, hoi nghi vé
cong tac cé lién quan cua khoa,
Phong theo phén cong cta Truong
Khoa, Phong.
2.3 Xy dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, [1. Ké hoach dugc xay dung theo
thang, tuan cua bd phan duoc giao phu trach dung ndi dung ké hoach cong
tac cua Khoa, Phong
2. COng viéc duoc thuc hién
theo dung tién do ké hoach
2.4 [Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong Khoa, Phong giao.
2.5 1Pam nhiém cong viéc caa 1 vi tri viéc lam  [Pap tng duoc cac yéu cau trong Ban
nghiép vu tuong tng ngach cong chic cao MO ta vi tri viéc lam
nhét trong t6 chuc. Bac si hang 111, Ké toan
hang Il1.

3- Cac méi quan hé trong cong viéc
3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va
kiem duyét ket qua béi

Quan Iy truec tiép

Cic don vi phdi hop chinh

Truong Khoa, Phong

Vién chae thudc mang cong
viéc dugc phan cong

3.2- Bén ngoai

Co quan, don vi c0 quan hé chinh

Ban chit quan hé

S Y té:

(Cu thé theo chirc ning ciia Khoa, Phong va
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Cac Trung tm chuyén khoa tuyén tinh nhiém vu Truong Khoa, Phong giao)

(Cu thé theo chirc nang cua Khoa, Phong va
nhiém vu Truong Khoa, Phong giao)

4- Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuy&n mén, nghiép vu

1

Duoc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

2

DPuoc cung cap théng tin vé cong tac chi dao diéu hanh caa Lanh dao trong pham vi
nhiém vu duoc giao.

Duoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia muc d6 xac thuc caa thong tin phuc vu cho
nhiém vu dugc giao.

Duoc tham gia c&c cudc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phan cdng ctua Truong
Khoa, Phong.

Tham quyén trong quan ly can b, céng chirc, vién chirc

Tham gia y kién hoac kién nghi vé viéc tiép nhan, diéu dong, phan cong cong tac vién
chtrc cua Khoa, Phong .

5- C4c y8u cau Ve trinh dd, ning luc
5.1- Yéu cau ve trinh dg, pham chat

Nhom yéu cau Y&u cau cu thé

Trinh d6 dao tao Co trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu phu hop véi nganh, linh vuc

cong tac. Vién chuc hang IlI.

Kién thac bo tro |- Co trinh d6 quan 1y nha nudc d6i véi cong chirc ngach chuyén

vién va tuong duong trd Ién.

- C6 chitng chi bdi dudng 1anh dao, quan Iy cap Khoa, Phong va
tuong duong trd 18n (sau khi bd nhiém).

- C6 trinh d tin hoc va trinh d6 ngoai ngit phu hop theo yéu cau
cua dia phuong noi cong chirc cong tac hoac sir dung dugc tiéng
dan toc thicu so doi véi truong hop 1am viéc o viing dan toc thicu

SO.
Kinh nghiém (thanh tich{Pa c6 thoi gian cong tac trong nganh, linh vuc tir ¢t 03 nam trd 1€n
cong tac) va ¢6 03 nam lién tuc gan nhat dugc danh gia hoan thanh tot nhiém

Vu.

Pham chat c nhan | Tuyét ddi trung thanh, tin trong, nghiém tdc chap hanh cha

trrong, chinh sach cta Pang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh co
quan.

- Tinh than trach nhiém cao vai cong viéc vai tap thé, phéi hop
cong tac tot.

- Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe.

- Piém tinh, can than.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Kha niang doan két noi bo.

Céac yéu cau khac | C6 kha ning, dé xuat nhitng chu trwong, giai phap giai quyét cac

van dé thyc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia Khoa,
Phong.

- C6 kha ning t6 chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé
an thuoc linh vuc chuyén moén caa Khoa, Phong.
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- Hiéu biét vé Iinh vuc cong tac chuyén mon cua Khoa, Phong va
dinh hudng phat trién.

5.2- Y&u ciu Vé niing luc

Nhom nang luc Niing luc cu thé Cap d6
Nhoém nang luc chung - Pao dic va ban linh 2-3
- T6 chuc thyuc hién cong viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
- Giao tiép ung xu 2-3
- Quan hé phoi hop 2-3

- Sur dung cbng nghé thdng tin

- Str dung ngoai ngi

Phu hop theo yéu cau
Cua co quan noi cong
chirc cong tac

Nhoém nang luc chuyén mén

- Thuc hién tot chuyén mon nghiép vu cua
mot bac si hang 11, ké toan hang I11.

Theo yéu cau ning
luc cua vi tri viéc lam
nghiép vu dam nhiém

Nhoém néng luc quan ly

- Tu duy chién luoc 2-3
- Quan ly sy thay doi 2-3
- Ra quyét dinh 2-3
- Quan ly nguon lyc 2-3
- Phét trién nhan vién 2-3

6. Vi tri viéc lam: H§ sinh truwéng

Tén VTVL: Ho sinh Trwéng (hang 111)

Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-LD.06.06

duyét dé an

Ngay bat dau thyc hién: Sau khi dugc phé

Dia diém lam viéc: Tai cac Khoa cua TTYTLB

Quy trinh cdng viéc lién quan: Quy dinh tai Muc 2 Théng tu lién tich S(f)
26/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 07/10/2015 quy dinh ma so, tiéu chuan chuc danh nghé
nghiép dicu dudng, ho sinh, k¥ thuat y

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

La nguoi giup viée cho Truong, Pho Khoa vé quan 1y, diéu hanh cong tac ho sinh;
phéi hop trong chan doan va diéu tri, chiu trach nhiém thuc hién nhiém vu do Trudng, pho

Khoa phén cong.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

— Cac nhi¢m vy, cong viéc Tiéu chi danh gia
TT Nt;ne;m Ve, . = 2 hoan thanh céng
Mang cong Cong viéc cu the viéc
Viéc ;
2.1 |COng tac 1. La nguoi gilp viée cho Truong khoa, pho truong 1. Bam bao cong
quan ly khoa vé quan ly, diéu hanh cong tac chuyén mon Ho viéc, nhiém vu dugc
sinh; Phdi hop trong chan doan va diéu tri. Chiu giao théng sudt,
trach nhiém thyc hién nhiém vu do Truéng khoa,  dung tién do, ké
pho Truong khoa phan cong. hoach, thoi gian,
chat lugng theo yéu
Cau cuia cap trén
2.2 Thuchién 1. Thyc hién chuyén moén Ho sinh; Quan ly hoat 1. Thuc hién tét cac
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nhiémva  dong chuy@n mén; Bao vé quyén lgi cia ngudi quy trinh ho sinh
chuyén mén bénh; Tu van, gi4o duc stc khoe theo chi dinh va su
2. La nguoi giup viéc cho Trudng khoa, pho tredng phan cong.

khoa vé quan 1y, diéu hanh cong tac chuy@n mén Ho 2. Bam bao quy
sinh; Phdi hop trong chan doan va diéu tri. Chiu  trinh cong tac va
trach nhiém thyc hién nhiém vu do Truéng khoa,  theo dang ké hoach

pho Truong khoa phan céng. vé tién do, chat
luong va hiéu qua
cong viéc
2.3 Thuchién  Thuc hién cac nhiém vu khac do truéng Khoa phan Bam bao thuc hién
cac nhiém vucong. day du va hiéu qua

khac

3- Cac méi quan hé trong cong viéc
3.1- Bén trong
Puwoc quan ly truc tiep

va kiém duyét két qua| Quan ly tryc tiép Cac don vi phéi hep chinh
boi
- Truéng, pho Khoa ho sinh, ho ly Céc khoa, Y, bac si, diéu dudng... lién quan

truc tiép dén cong viéc va chuyén mén
nghiép vu duoc giao.

3.2- Bén ngoai

Co quan, don vi c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

Céac Khoa, phong, Trung tim va cac don Phdi hop, trién khai thuc hién nhiém vu
Vi thudc bénh vién, cac co quan, doan thé lién

quan.
4- Pham vi quyén han
TT Quyén han cu thé

| Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu

1 Pugc chu dong vé phuong phéap thuc hién chuyén mon cong viéc duoc giao.

, Duoc cung cap théng tin vé cong tac chi dao diéu hanh cia don vi trong pham vi nhiém
vu dugc giao

3 Puoc yéu Cau cung cap thong tin, ddnh gia muac d6 xac thuc caa thong tin phuc vu cho
nhiém vu duoc giao

4 PBugc tham gia cac cudc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phan cong.

5- C&c yéu cau vé trinh d9, ning luc:
5.1- Yéu cau ve trinh do, pham chat

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao - T6t nghiép dai hoc Ho sinh tro 1én

- Y&u cau nang luc: Theo tiéu chuan vé ning luc chuyén mén nghiép vu,
chac danh nghé nghiép Ho sinh hang 111 trg 1én quy dinh tai Thong tu lién
tich s 26/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 07/10/2015

Kién thic bo tro - Cap nhat nang cao trinh do chuyén mén; Chuong trinh danh cho Ho sinh
- Co trinh d96 tin hoc, ngoai ngtr phu hop theo yéu cau cua B, nganh noi
cong chirc cong tac.

Kinh nghiém Cham s6c nguoi bénh tai co so'y té: so curu, cép cuu, truyén thong, tu van,
(thanh tich céng giao duc suc khoe
tac)

Pham chatcd - Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tic chap hanh chi truong, chinh
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nhan

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Ton trong quyén cua ngudi bénh

sach cua Bang, phap luat cua Nha nudc, quy dinh co quan.

- Tinh than trach nhiém cao v&i cong viéc, phbi hop cong tac tét ; tan tuy
phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao stirc khoe nhan dan.

- Trung thuc, khach quan, cng bang, trach nhiém, doan két, ton trong va
hop tac véi ddng nghiép trong thuc hanh nghé nghiép, biét ling nghe.

- Hiéu biét, thyc hién ding quy tic (ng Xt cua vién chic nganh y té

Céc yéu cau khac

thuc tién lién quan dén chiic nang, nhiém vu.

thudc linh vuc chuyén mon.

bo tré sau minh.

- C6 kha nang, dé xuat nhitng chi trwong, giai phap giai quyét cac van dé
- C6 kha nang t6 chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé an

- Biét van dung céc kién thtrc co ban va nang cao vé chuyén mon, linh vuc;
c6 k¥ nang truyén dat, dao tao, boi dudng, truyen lai kinh nghiém cho cén

5.2- Yéu ciu vé ning luc

Nhom niang

e Niing luc cu thé Cap do
- Pao duc va ban linh 2-3
- T6 chue thuc hién cong viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhém ning - Giao tiép wng Xt 2-3
luc chung - Quan hé phdi hop 2-3
- Str dung cdng nghé thdng tin Phi hop theo yéu cau cua
, N B0, nganh noi vién chuc
- Sur dung ngoai ngir N
cbng tac
Theo yéu cau ning luc
cua vi tri viéc lam nghiép
vu dam nhiém: Theo quy
Nhom ning o - dinh hién hanh vé tiéu
luc chuven Thuc hién tot chuyén mon nghiép vu cia mot Ho  chuéan chirc danh nghé
uc chuyén | . o ia SR
mon sinh hang I11 tré 1én nghié€p HQ sinh hang H'I
trg 1én theo Thong tu lién
tich s6 26/2015/TTLT-
BYT-BNV ngay
07/10/2015
- Tu duy chién luoc phat trién chuyén mon, nghiép 2.3
Nhom nang Vu cua don vi
luc quan Iy - Quan Iy sy thay doi 2-3
- Ra quyét dinh 2-3
- Quan ly nguon lyc 2-3
- Phét trién nhan vién 2-3

7. Vi tri viéc lam: Ky thuat vién trwéng

Tén VTVL: K§ thuat vién truéng

Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-LD.07.07

phé duyét

Ngay bat dau thuc hién: Sau khi duoc

Dia diém lam viéc: Trung tdm Y té khu vyc LAm Binh
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Thuc hién theo quy dinh tai cac van ban quy pham phap
luat, vin ban hudng dan vé hoat dong cua don vi sy
nghiép cong lap theo chic ning, nhiém vy, quyén han
duoc giao.

Quy trinh cbng viéc lién
quan

1. Muc tiéu vi tri viéc lam
Chiu trach nhiém trudc Truong khoa va truée phap luat vé linh vuc duoc phan cong
quan Iy. Truc tiép thuc hién va tham muu cac nhiém vy chuy@n mén, nghiép vu vé cong tac ky
thuat vién cua khoa.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac cong viéc

Tiéu chi danh gia
hoan thanh céng
Viéc

Nhiém vu, mang
cOng viéc

Cong viéc cu thé

2.1

T6 chuc thuc hién
nhiém vu chuyén
mon

1. T6 chac thuc hién cong tac chim soc
nguoi bénh toan dién.

2. Tham muu viéc xay dung quy hoach, d¢
an, ké hoach, chwong trinh thyc hién
nhiém vu thudc linh vuc duoc phan cong.
3. Chiu trach nhiém va truc tiép bao céo
Truong khoa va Giam dbc, Pho Giam doc
viéc thuc hién cac nhiém vu duoc phan
cong dinh ky, dot xuit theo yéu ciu cua
Truong khoa va Giam dbc, Phé Giam doc.
4. Hang ngay di tham nguoi bénh. Nhan
cac y lénh diéu tri va chim soc cua truong
khoa dé t6 chuc thuc hién.

5. Quan ly budng bénh va kiém tra cong
tac vé sinh, vo khuan chong nhiém khuan
trong khoa.

6. Kiém tra don déc ky thuat vién va ho ly
thuc hién y 1énh cua béac si diéu tri, quy
ché bénh vién, quy dinh k§ thuat bénh
vién, bao cao kip thoi véi truong khoa
nhitng viéc dot xuat, nhitng dién bién bat
thudng ciia nguoi bénh dé kip thoi xir ly.

7. Tham gia cong tac dao tao cho ky thuat
vién hoc vién, ho ly va tham gia céng tac
chi dao tuyén theo sy phan cong.

8. Kiém tra viéc ghi s6 sach, phiéu theo
ddi, phiéu cham soc, cong tac hanh chinh,
thng ké va béo céo trong khoa.

9. Xtr 1y cac van ban, nhiém vu theo phan
cong cua Truong khoa.

- Quy hoach, dé an,
ké hoach, chuong
trinh  thuc  hién
nhiém vu thudc linh
vuc dugc phéan cong
dugc ban hanh.

- Két qua hoat dong
cia linh vuc phu
trach.

2.2

Quan ly, str dung
Vién chure, nguoi
lao dong

1. Lap ké hoach va phan cdng cong viéc
cho k¥ thuat vién va ho ly trong khoa.

2. Chiu trach nhiém ho trg, theo ddi va
danh gia vién chuc, nguoi lao dong theo
phan cap.

Vién chic dugc hd
tro kip thoi; danh
gid nhan xét vién
chitc khéch quan,
cong tdm va chinh

21




Tiéu chi danh gia
Cac cong viéc hoan thanh céng
TT viéc
Nhi¢m vu, ming Cong viéc cu thé
cbng viéc
Xac.
Lap ké hoach mua y dung cu, vat tu tiéu |-.. Y1
i e . 2 L, Tai san dugc quan ly
Tham gia quan ly [hao. Thuong xuyén kiém tra viéc sir dung, X
2.3 N . ~ o . ; theo quy che, quy
tai san bao dudng va quan ly tai san, vat tu theo |;.
) s dinh.
quy dinh hién hanh.
2.4 [Thyc hién cac nhiém vu khac do Truong khoa, Lanh dao Trung tam giao.

3. Cac méi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong

Puoc quan ly truc tiép va Quan ly truc tiép Ciac don vi phoi hop
kiem duyét ket qua béi chinh
Giam doc,tho Giam doc, | Ky thuat vién, hé Iy thuac khoa, Cac dO’l_’lAVl, ca nhan cé
Truong khoa lién quan.

3.2. Bén ngoai

Co quan, don vi c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Co quan, don vi khac.

Pon doc, phoi hop cong tac

4. Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

To6 chuc thuc hién nhiém vu Piéu dudng cua khoa theo sy phan cong cia Trudng
khoa, Giam doc, Pho Giam doc Trung tam.

4.2

binh ky hodc @6t xuat béo céo tinh hinh hoat déng ciia mang céng viéc duoc giao
phu trach vai Truong khoa hoac 1anh dao Trung tdm khi c6 yéu cau.

4.3
cong

Tham du céc cudc hop, hoi nghi vé cong tac co lién quan cia don vi theo sy phan

4.4

Tham gia y kién vé cac viéc chuyén mon cua don vi

5. C4c yéu cau vé trinh d9, niang luc
5.1. Yéu cau ve trinh d§, kinh nghiém va pham chat ca nhan

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

C6 trinh d6 dai hoc trd 18n chuyén nganh ky thuat vién.

B6i dudng, ching chi

- C6 chung chi bdi dudng tiéu chuan chic danh nghé nghiép theo
yBu cau vi tri viéc lam.

- Bao dam céc tiéu chuan vé ngoai ngi, tin hoc cua chtc danh nghé
nghiép vién chuc hién git theo quy dinh hién hanh.

- C6 k¥ ning lanh dao, quan ly va té chirc cong viéc khoa hoc, hiéu
qua.

- Pam bao cac yéu cau, diéu kién ddi vai chicc danh ky thuat vién
trudng theo quy dinh.

Kinh nghiém

C6 thoi gian cbng tac tir da 03 nam trd 1én (du 36 thang khong tinh
thoi gian tap su, thir viéc)

Pham chét ¢4 nhan

- Tuyét doi trung thanh, tin teéng, nghiém tdc chap hanh cha
truong cua Bang, chinh sach, phap luat cua Nha nudce, quy dinh cua
CO quan.

- C6 kha nang tu bdi dudng, rén luyén pham chét dao dirc, tac
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Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

phong, 16i song.

- C6 kha ning sang tao, tu duy doc lap, dién dat rd rang, mach lac.

- Nidm duoc quy dinh cua phép luat vé hoat dong nghé nghiép
chuyén nganh, nam vitng kién thizc chuyén mén, nghiép vu chuyén
nganh theo linh vyc dugc phan cong dam nhi¢m.

- C6 kha ning ling nghe, phan doan, tu duy va xu 1y tinh hubng
trong chi dao, thuc hién nhiém vu duoc giao.

- C6 kha nang dé xuat nhiing chu truong, giai phap giai quyét van
dé thuyc tién lién quan dén chirc ning, nhiém vu cta don vi.

- C6 kha nang tao dong luc cho vién chirc, nguoi lao dong thuoc
pham vi quan ly.

- C6 k¥ ning t6 chirc cong viéc mot cach khoa hoc, hiéu qua.

5.2. C4C yéu cau vé niing lrc

Cac yéu cau khac

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do
- Dao duc va ban linh 3

L T6 chuc thuc hién cong viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
- Giao tiép ung xu 2-3
L Quan hé phoi hop 2-3

Nhom nang luc chung Phu hop

- Str dung céng nghé théng tin theo yéu

cau cua B9,

nganh noi

- Sur dung ngoai ngir vién chuc

cbng tac
- Tham muu xay dung van ban 2-3
Nhém nang luc | H}J:q('rng dan thuc_ hién vin ban 2-3
chuyén mén - K|§m tra thuc hién van ban 2-3
- Tham dinh van ban 2-3
- T6 chuc thuc hién van ban 2-3
L Tu duy chién luoc 2-3
Nhom nang Iy quin 01V R =

y T <

- Quan ly nguon lyc 2-3
- Phat trién nhan vién 2-3

5. Vi tri viéc 1am: Piéu dudng truéng

Tén VTVL: Piéu dwéng Truéong (hang M4 vj tri viéc lam: TTYTLB-LD.05.05

1) Ngay bat dau thyc hién: 01/12/2025
Dja diém lam viéc: Tai cac Khoa, Phong cia TTYTLB
Quy trinh ¢6ng viéc lién quan: Quy dinh tai Muc 1 Théng tu lién tich s6 /26/2015/TTLT-
BYT-BNV ngay 07/10/2015 quy dinh ma sd, tiéu chuan chiic danh nghé nghiép diéu dudng,
ho sinh, ky thuat y

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
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1- Muc tiéu vi tri viéc lam
La nguoi giup viéc cho Truong, Pho Khoa va quan ly, diéu hanh cong tac diéu dudng,
cham soc strc khde ngudi bénh toan dién. Chiu trach nhiém thyc hién nhiém vu chuyén mon.

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia
_ Cac nhigm vy, cong vige Tiéu chi d4nh gia
TT Nl?'gm Vi, . . 2 hoan thanh céng
Mang cong Cong viéc cu the viac
viéc j

2.1 Cong tac 1. La nguoi giup viéc cho Trudng khoa, pho Trudong 1. Bam bao cong

quan ly khoa va quan 1y, diéu hanh cong tac diéu dudng,  viéc, nhiém vy duoc
cham soc stc khoe ngudi bénh toan dién. Chiu trach giao théng sudt, tao
nhiém thuc hién nhiém vu: duoc mdi quan hé
2. Lanh dao, quan 1y Piéu dudng, Ky thuat vién, Ni trong céng tac phat
ho sinh, Y sy tai Khoa dugc phéan cong theo quy trién, hiéu qua cao
dinh trong cac nhiém vu cham séc¢ ngudi bénh tai co 2. Bao dam diung
sy té; So ctu, cap ctru; Truyén thong, tu van, gido tién do, ké hoach,
duc stc khoe; Cham séc sirc khoe cong ddng; Bao  thoi gian, chat luong
vé va thuc hién quyén ngudi bénh; Phdi hop, hd tro theo yéu cau cua
cong tac diéu tri; Pao tao, nghién ctru va phét trién  cap trén
nghé nghiép.
3. Kiém tra, d6n ddc viéc thuc hién cac quy dinh,
quy trinh k¥ thuat cua Trung tam, cac quy dinh vé vé
sinh, kiém soat nhiém khuan. B&o c4o kip thai cho
Trudng, phé Khoa, Phong cac viéc dot xuat va
nhitng dién bién bat thuong cua nguoi bénh dé kip
thoi xi Y.

2.2 Thyc hién 1. Tham gia di buong hang ngay véi lanh dao Khoa, [1. Thuc hién tét cac
nhiémvy  phong. quy trinh diéu
chuyén mén 2. T6 chuc, chu tri cac cudc hop dinh ky, dot xuat va dudng theo chi dinh

cudc hop ngudi bénh, nguoi nha nguoi bénh khi can va sy phan cong.
thiét. 2. Bam bao quy
3. Tham gia truc va tryc tiép chiam soc ngudi bénh  trinh cong tac va
khi can theo dung ké hoach
4. Giam sét, kiém tra, danh gia viéc thuc hien ké  vé tién d¢, chat
hoach, cong tac diéu dudng tai Khoa, Phong va cai  lwong va hiéu qua
tién chat lugng cham soc, diéu dudng. cdng viéc

5. Pinh ky so két, tong két bao cao hoat dong diéu

dudng trong Khoa, Phong.

6. Phan cong cong viéc va phan truc cho diéu dudng

vién, ho sinh vién va ho ly trong khoa.

2.3 Thuc hiégn  Thuc hién cac nhiém vu khac do trudng Khoa phédn Bam bao thuc hién
cac nhiém vucong. day du va hiéu qua
khac

3- Cac méi quan hé trong cong viéc
3.1- Bén trong

Pwoc quan ly truc
tiep va kiem duyét
ket qua bai

Quan ly truc tiép

Cac don vi phéi hep chinh
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- Truong, phd Khoa, [Diéu dudng vién, ho sinh,Cac khoa, phong, , Y, bac si, diéu dudng...
Phong, ho ly lién quan tryc tiép dén cong viéc va chuyén
mon nghiép vu duoc giao.

3.2- Bén ngoai

Co quan, don vi c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

Céac Khoa, phong, Trung tdm va cac donvi  [Phdi hop, trién khai thuc hién nhiém vu
thudc bénh vién, cac co quan, doan thé lién
quan.

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

| Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu

1 Buoc chu dong vé phuong phap thuc hién chuyen mon cdng viéc dugc giao.

5 Puoc cung cap théng tin vé cong tac chi dao diéu hanh ciia don vi trong pham vi nhiém
vu duoc giao

3 Puoc yéu Ccau cung cap thong tin, danh gia muac d6 xac thuc caa thong tin phuc vu cho
nhiém vu duoc giao

4 Puoc tham gia cic cudc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phan cong.

5- C4cC yéu cau Ve trinh d¢, ning luc:
5.1- Yéu cau ve trinh dg, pham chat

Nhom yéu cau Y&u cau cu thé

Trinh d6 dao tao - T6t nghiép dai hoc diéu dudng trg 1én

- Yéu cau nang luc: Theo tiéu chuan vé ning luc chuyén mén nghiép vu,
chuc danh nghé nghiép Piéu dudng hang 111 tr 1én quy dinh tai Thong tu
lién tich s6 26/2015/TTLT-BYT-BNV ngay 07/10/2015

Kién thac bo tro - Cap nhat nang cao trinh d¢ chuyén mon; Chuong trinh danh cho biéu
dudng

- C6 trinh d tin hoc, ngoai ngir phi hop theo yéu cau caa Bo, nganh noi
cbng chirc cdng tac.

Kinh nghi¢m Cham soc nguoi bénh tai co sd y t&; so clru, cap ctru, truyén thong, tu van,
(thanh tich cbng giao duc suc khoe

tac)
Pham chatcad - Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tic chap hanh chi truong, chinh
nhan sach cua Bang, phap luat cua Nha nude, quy dinh co quan.

- Tinh than trach nhiém cao vai cong viéc, phdi hop cong tac tét ; tan tuy
phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao stirc khoe nhan dan.

- Trung thyc, khéach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, ton trong va
hop tac vai dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép, biét lang nghe.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Hiéu biét, thyuc hién ding quy tac (g xu cua vién chirc nganh y té

- Ton trong quyén cua ngudi bénh

Céc yéu cau khac- C6 kha ning, dé xuét nhiing chu truong, giai phép giai quyét cac van dé
thuc tién lién quan dén chuc nang, nhiém vu.

- C6 kha nang t6 chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon.

- Biét van dung céc kién thirc co ban va nang cao vé chuyén mon, linh vuc;
c6 k¥ nang truyén dat, dio tao, bdi dudng, truyén lai kinh nghiém cho céan
bo tré sau minh.
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5.2- Yéu ciu vé ning luc

Nho:rllrglang Ning luc cu thé Cép dé
- Pao duc va ban linh 2-3
- T6 chue thyc hién cong viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
Nhoém ning - Giao tiép ¢tng xir 2-3
lyc chung - Quan hé phdi hop 2-3
- Str dung céng nghé thdng tin Phu hop theo yéu cau cua
- Sir dung ngoai ngt Bo, nga‘lnlz noi ,Viél’l chuc
' ' cong tac
Theo yéu cau ning luc
cua vi tri viéc lam nghiép
vu dam nhiém: Theo quy
Nhom ning e o ~ - dinhhiénhanh vé tiéu
luc chuyen - Thuc hién tot chuyﬂen mon nghiép vu caa mot dieu chugn chqp danh nghée
men dudng hang Il tré 1én nghiép Pi¢u dudng hang
11 tr¢ 1én theo Thong tu
lién tich sb
26/2015/TTLT-BYT-BNV
ngay 07/10/2015
- Tu duy chién luoc phat trién chuyén mén, nghiép 2.3
Nhoém ndng |Vu cua don vi
luc quan Iy - Quan ly su thay doi 2-3
- Ra quyét dinh 2-3
- Quan ly nguén lyc 2-3
- Phat trién nhan vién 2-3

B. VI TRI VIEC LAM NGHIEP VU CHUYEN NGANH
I. VI TRI VIEC LAM NGHIEP VU CHUYEN NGANH Y TE
1. Vi tri viéc 1am: Bac si Chinh (Hang I1).

Tén Vi tri viéc lam: Bac si chinh (hang 1)

Ma& vi tri viéc lam: TTYTLB-CN.01.08

duyét dé an

Ngay bat dau thyc hién: Sau khi phé

Quy trinh cong viéc lién quan | Thong tu 02/2025 ngay 09/1/2025 cia BO Y té

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:
T4 chuc, thuc hién: kham bénh, chita bénh; thong tin, truyén thong, gido duc sirc khoe;
tu van dich vu y té; giam dinh y khoa; chi dao tuyén; van hanh va st dung thiét bi y té; dao
tao va nghién ctru khoa hoc vé y hoc.
2. C4c cong viéc va tiéu chi danh gia

T
T

Céac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia
hoan thanh nhiém
vu

Nhi€ém vu,
Maing cong viéc

Cong viéc cu thé

1 | Kham bénh, chita bénh

- Chu tri hoic tham gia hoi chan | S6 lugng ngudi bénh
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chuyén mon thudc linh vue duogc giao;
- T chuc, thuc hién kham bénh, chita
bénh;

- T6 chac, xur tri cdp ctu, cap ctu
thudc chuyén khoa, trueong hop kho do
tuyén dudi chuyén dén;

- Phat hién va bao céo sai sot chuyén
mon ky thuat trong pham vi chuyén
mon duoc giao;

- Giam sét, kiém tra, danh gia, cai tién
chat luong kham bénh, chira bénh
trong pham vi chuyén mon duoc giao.

duoc khé,m, chtra
bénh; chat luong
kham, chira bénh;

dam bao quy trinh k¥
thuat theo quy dinh

Thong tin, truyén
thong, gido duc stc
khoe

- Xéac dinh nhu cu va dé ra noi dung
hudng dan, gido duc sirc khoe;

- T6 chuc lap ké hoach, thuc hién,
danh gia va diéu chinh ké hoach tu
van, truyén thong, gido duc suc khoe
dua vao muc tiéu va nhu cau thuc té;

- Pé xuat cac bién phéap quan ly suc
khoe trong pham vi dugc giao.

T chuc bién soan noi
dung théng tin, trinh
cap c6 tham quyén ky
ban hanh cac van ban
dam bao chat luong
theo dung tién do ké
hoach; t6 chirc, thuc
hién cong tac truyén
thong, tu van, giéo
duc suc khoe cho
nguol bénh dam bao
theo dung ké hoach

Tu vén dich vu y té

T6 chuc, thuc hién tu van cho ngudi
bénh hoac gia dinh nguoi bénh lya
chon dich vu y té phu hop.

Su hai long cua nguoi
bénh va gia dinh
ngudi bénh ddi voi
dich vu y té da duoc
tu van

Gidm dinh y khoa

T6 chirc giam dinh y khoa, giam dinh
phap y, giam dinh phéap y tdm than
thuoc chuyén khoa hoac linh vuc lién
quan theo quy dinh cta phap luat.

bam bao dung quy
trinh ky thuat chuyén
mon; dam bao két qua
cong viéc theo ding
tién do ké hoach, chat
lugng, hiéu qua

Chi dao tuyén

Truc tiép hoic phdi hop tham gia cong
tac chi dao tuyén vé chuyén mon k¥
thuat, trién khai phong, chong dich va
cac bénh hoi khi dugc giao.

Két qua ho trg cac co
s6 kham, chira bénh
tuyén dudi: dao tao
chuyén moén, nghiép
vu cham soéc suc
khoe; dao tao, chuyén
giao ky thuat y té, hoi
chan, hd tro nhan luc
chuy&n mon

Van hanh va str dung
thict bi y t¢

Van hanh va st dung duoc thiét bi y
té¢ phuc vu chan doan, can thi¢p diéu
tri, cap ctru trong pham vi dugc giao.

Két qua, chat luong
trong chan dodn va
diéu tri nguoi bénh
dat chinh xac, nhanh
chéng, an toan va
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hiéu qua

bao tao va nghién curu
khoa hoc vé€ y hoc

- T6 chitc bién soan tai lidu chuyén
moén; xay dung quy ché, quy trinh k¥
thuat chuyén moén thude linh vuc dugc

giao;

- Truc tiép dao tao, boi dudng va chiu
trach nhiém chuyén moén ky thuat dbi
vol vién chirc chuyén moén va hoc
vién, sinh vién khi dugc giao;

- Chu tri hodc tham gia dé tai nghién

ctru khoa hoc.

Két qua dao tao: sd
lugng, chat luong hoc
vién duge dao tao; sb
luong dé tai nghién
cauu khoa hoc dugc
nghiém thu dat; sb
luong tai liéu tham
gia nghién ctu, xay
dung vé cbng tac
cham soc, bao vé va
nang cao sac khoe
nhan dan duogc cong
bd, ban hanh

8 | Thuc hién cac nhiém vu khac do 1lanh dao don vi giao

3. C4c moi quan hé cong viée
3.1- Bén trong

Pugc quén Iy tryc tiép va
kiem duyét ket qua béi

Quin ly tryc tiép
(so viQn chic thuoc
guyen quan ly)

Ciac don vi phdi hep chinh

Lanh dao don vi

Thuc té cua don vi

Vién chuc, lao dong hop dong
thudc don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chic cO quan
hé chinh

Ban chat quan hé

Cac to chtc thudoc don vi;
cac co quan, to chirc, don vi
cé lién quan

kham, chira bénh

Phoi hop, trién khai thuc hién nhiém vu chuyén mén vé

4- Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

| | Tham quyén ra quyét dinh trong cdng tac chuyén mon, nghigp vu:
1 | Bugc chu dong ve phuong phép thuc hién nhiém vu duoc giao
2 | Pugc cung cap thdng tin vé cong tac chi dao diéu hanh caa don vi trong pham vi

nhiém vu dugc giao

3 | Puogc yéu cau cung cap thdng tin, danh gia mirc do x4c thuc caa thdng tin phuc vu cho

nhiém vu dugc giao

4 | Bugc chu tr‘l tham gia c&c cudc hop lién quan

Il | Tham quyén trong quan ly vién churec:

Duogc tham g|a y kién hoac kién nghi trong viéc diéu dong vién chirc cia don vi

5- Céc yéu ciu vé trinh dd, ning lwc

5.1- Yéu ciu vé trinh d¢

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d¢ dao tao e Tot nghiép bac si chuyén khoa cap | hoic thac si tr¢ 1&n nhom
nganh Y hoc (trir chuyén nganh y hoc du phong); bac si chuyén
khoa cap | hoac thac si trd [én nhdm nganh Rang - Ham - Mat.

OL)'/

luan chinh tri: Khéng

Boi dudng, ching | e Quan 1y hanh chinh nha nuéc: Khong

chi
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Bbi dudng nghiép vu: Co chiing chi boi dudng theo tiéu chuan
chac danh nghé nghiép bac si hodc c¢d chiing chi hanh nghé kham
bénh, chira bénh.

Ngoai ngit: (phU hop véi yéu cau cua VTVL)

Tin hoc: (pht hop véi yéu cau cua VTVL)

Kién thac khac (pht hop véi yéu cau caa VTVL)

Kinh nghiém
(thanh tich céng tac)

C6 kinh nghiém, hiéu biét vé cong tac trong linh vuc kham, chira
bénh; phu hop vai vi tri dugc phan cdng dam nhiém

Pham chat ca nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tlc chap hanh chu
trrong, chinh sach ctia PBang, phap luat cia Nha nude, quy dinh
cua co quan;

Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc véi tap thé, phdi hop
cong tac tot;

Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe;

Diém tinh, can than:

Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

Kha nang doan két noi bo;

Tan tuy phuc vu sy nghiép cham séc, bao vé va nang cao suc
khoé nhan dan;

Hicu biét va thuc hién dang quy tac tng xu cua vién chic nganh
y té;

Thuc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khac caa phap luat;

Khéng ngung hoc tap nang cao trinh dg, nang luc chuyén mon
nghigp vu;

T6n trong quyén cia ngudi bénh;

Trung thuc, khach quan, céng bang, trach nhiém, doan két, ton
trong va hop tac vai dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

Cac yéu cau khac

C6 kha nang, dé xuat nhiing chu truong, giai phap giai quyét cac
van dé thyc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong
va lién quan dén chutrc nang, nhiém vu cua vi tri viéc lam Bac si
chinh;

C6 kha nang t6 chirc trién khai nghién ciru, thuc hién cac dé tai,
dé an thuoc linh vuc chuyén mon;

Hiéu biét vé linh vuc y té va dinh hudng phat trién.

5.2- Yéu céu vé ning lwe: (Cdc mirc tir 1-5)

Nhom nang luc

Tén nang luc

0O
>
L
>

Nhom nang lyc chung

e Dao duc va ban linh

e T6 chie thyuc hién cong viéc

e Soan thao va ban hanh van ban

e Giao tiép ung xur

e Quan hé phdi hop

e CO0 ky nang str dung c6ng nghé thong tin co ban

INFNFN NN FENENEN S

e Su dung dugc ngoai nglr ¢ trinh d6 twong duong
bac 3 khung nang luc ngoai ngi V,iét Nam hoac
s dung dugc tieng dan toc thiéu so doi vai vién
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chic cong tac ¢ ving dan toc thiéu so.

Nhom nang luc chuyén
moén

Hiéu biét quan diém, chu truong duong 16i cua
Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé
cbng tac bao vé, cham soc va nang cao strc khoe
nhan dan; nim duoc dinh huéng phat trién chuyén
mon ky thuat chuyén nganh.

C6 Ky nang chan doan, xir tri, theo doi va du
phong cac bénh thuong gap va cap ctu chuyén
khoa.

Ap dung y hoc ¢ truyén trong cong tac phong va
chtra bénh.

T6 chac, thuc hién tu van, gido duc stc khoe,
cham soc, bao vé va nang cao sic khoe nhan dan.

C6 ning lyc tap hop cac nguodn luc dé thuc hién
nhiém vu.

Cha nhiém hoac thu ky hoac nguoi tham gia
chinh (50% thoi gian trg 1én) dé tai nghién ciu
khoa hoc cip co so tro 1én hoic sang ché hoic
phat minh khoa hoc hoic sang kién cai tién ky
thuat thuoc linh vuc chuyén nganh da duoc
nghiém thu dat.

Vién chac du thi hoac xét thang hang tir chuc
danh bac si (hang I11) 1én chirc danh bac si chinh
(hang 11) phai c6 thoi gian gilt chirc danh bac si
(hang 111) hodc tuong duong t6i thicéu 12 09 nam
doi VGi ngudi €O bang tét nghiép bac si chuyén
khoa cap | hoic thac si nhom nganh Y hoc (trir
chuyén nganh y hoc du phong), thac si Réng -
Ham - Mat; 06 nim d6i véi nguoi céd bang tot
nghiép bac si chuyén khoa cap Il hoic tién si
nhom nganh Y hoc (trir chuyén nganh y hoc du
phong), tién si Rang - Ham - Mit hoac c6 bang tot
nghiép bac si ndi tru. Truong hop cd thoi gian
tuong duong thi phai cd it nhat 01 nam (da 12
thang) giit chirc danh bac si (hang III) tinh dén
ngay hét thoi han nop ho so dang ky dy thi hodc
x¢ét thang hang.

Nhém nang lyc quan ly

Tu duy chién lugc

Quan ly sy thay d6i

Ra quyét dinh

Quan Iy nguon lyc

Phét trién nhan vién

NINW W~
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2. Vi tri viéc lam: Bac si (Hang I11).

Tén Vi tri viéc lam: Bac si (hang I11)

CN.02.09

Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-

duyét dé an

Ngay bit dau thuc hién: Sau khi phé

Quy trinh céng viéc lién quan | Thong tw 02/2025 ngay 09/1/2025 cua Bo Y té

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:
Tham gia, thyc hién: kham bénh, chita bénh; thong tin, truyén thong, gido duc stuc
khoe; tu van dich vu y té: giam dinh y khoa; chi dao tuyén; van hanh va st dung thiét bi y té:
dao tao va nghién ctru khoa hoc vé y hoc.
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

T
T

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia
hoan thanh nhiém
vu

Nhiém vu,
Mang cong viéc

Cong viéc cu the

Kham bénh, chira bénh

- Kham bénh, chira bénh thong thuong
cho nguoi bénh;

- Xt tri cip ctu thong thuong, phat
hién kip thoi bénh vuot qué kha nang
diéu tri bao cao bac si cip cao hon dé
c6 hudng xu tri hoic chuyén di diéu
tri ¢ tuyén trén hoic theo linh vuc
chuyén khoa;

- Tham gia hoi chan chuyén mén;

- Thuc hién quan ly va cai tién chat
lugng kham, chira bénh: phat hién va
b&o céo sai sot chuyén mon k¥ thuat,
tham gia giam sét, kiém tra, danh gia
chat luong kham bénh, chira bénh
trong pham vi chuyén mon duoc giao.

S6 lwong ngudi bénh
dugc kham, chira
bénh; chat luong
kham, chita bénh;
dam bao quy trinh
ky thuat theo quy
dinh

Thong tin, truyén
thong, gido duc stic
khoe

- Xéc dinh nhu cau va nhitng néi dung
can hudng dan, gido duc sic khoe;

- Thyc hién tu vén, truyén théng, gido
duc suc khoe; danh gia hoat dong tu
van, truyén thong, giao duc stc khoe;
- Pé xuat bién phéap quan Iy suc khoe
trong pham vi dugc giao.

Té chac bién soan
noi dung théng tin,
trinh cip cO tham
quyén ky ban hanh
cac van ban dam bao
chat lugng theo diing
tién do ké hoach; t6
chuec, thuc hién cong
tac truyén thong, tu
van, gido duc suc
khoe cho ngudi bénh
dam bao theo dung
ké hoach

Tu véan dich vy y té

Tu van cho ngudi bénh hoic gia dinh
nguoi bénh lya chon céc dich vu y té
phu hop.

Su hai long cua
nguoi bénh va gia
dinh nguoi bénh ddi
v6i dich vu y té da
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duoc tu van

4 | Giam dinh y khoa

Tham gia giam dinh y khoa, giam
dinh phap y, giam dinh phap y tam
than thuoc chuyén khoa hoic linh vuc
lién quan theo quy dinh caa phap luat.

bam bao dung quy
trinh ky thuat chuyén
mén; dam bao két
qua cbng viéc theo
dung tién do ké
hoach, chat luong,
hiéu qua

5 | Chi dao tuyén

Tham gia cong tac chi dao tuyén vé
chuy&n mén ky thuat, trién khai phong
chéng dich va bénh hoi khi duogc
giao; tham gia hoat dong cham soc
stc khoe ban dau & tuyén y té co so.

Két qua hd trg cac
co s& kham, chwra
bénh tuyén dudi: dao
tao chuyén moén,
nghiép vu cham soc
sac khoe; dao tao,
chuyén giao k¥ thuat
y té, hoi chan, hd tro
nhan luc chuyén
mon

Van hanh va sir dung
thiet bi y t&

Van hanh va st dung duoc thiét bi y
t¢ phuc vu chan doan, can thi¢p diéu
tri, cap ctru trong pham vi dugc giao.

trong chan doan va
diéu tri nguoi bénh
dat chinh xac, nhanh
chong, an toan va
hiéu qua

Dao tao va nghién ctru
khoa hoc

- Tham gia bién soan tai liéu chuyén
mon; tham gia xdy dung quy ché, quy
trinh k¥ thuat chuyén mon thudc linh
vuc dugc giao;

- Tham gia huéng dan vién chiec, hoc
sinh, sinh vién chuyén nganh y;

- Tham gia hodc thuc hién dé tai
nghién curu khoa hoc.

S6 luong tai liéu
chuyén mén tham
gia bién soan duoc
phé duyét; s luong,
chat luong hoc vién
dugc dao tao; sb
luong dé tai nghién
cuu khoa hoc duogc
nghiém thu dat

8 | Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

3. Cac mdi quan hé cong viée
3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va
kiem duyét ket qua béi

Quan Iy truc tiép
(so vien chirc thuoc
quyen quan ly)

Cic don vi phoi hep chinh

Lanh dao don vi

Thuc té cua don vi

Vién chire,
thudc don vi

lao dong hop dong

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc cO quan
hé chinh

Ban chat quan hé

Cac to6 chic thudoc don vi;
cac co quan, to chic, don vi
cé lién quan

Phéi hop, trién khai thuc hién nhiém vu chuyén mén vé

kham, chira bénh

4- Pham vi quyén han

| TT |

Quyeén han cu thé
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| | Tham quyén ra quyét dinh trong cdng tac chuyén man, nghiép vu:
1 | Buoc chu dong ve phuong phép thuc hién nhiém vu duoc giao
2 | Puogc yéu cau cung cip thong tin, danh gia mirc do xac thyc cua théng tin phuc vy cho

nhiém vu dugc giao

3 | bugc tham gia cac cuoc hop lién quan

Il | Tham quyén trong quan Iy vién chikc:

5- Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

5.1- Yéu cau ve trinh d¢

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

To6t nghiép bac s nhém nganh Y hoc (trir nganh y hoc dy phong);
bac si nganh Rang - Ham - Mat

Boi dudng, chung
chi

C06 chtng chi boi dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép bac
s hodc ¢ gidy phép (ching chi) hanh nghé kham bénh, chira bénh;
Truong hop tét nghiép cir nhan y khoa do co s& gido duc nudc ngoai
cap dugc Bo Gido duc va Pao tao cdng nhan trinh d6 dai hoc phai
duoc cip gidy phép (chiing chi) hanh nghé kham bénh, chita bénh
hoac dugc cong nhan trinh d twong duong bac si

Kinh nghiém
(thanh tich céng tac)

Co6 kinh nghiém, hiéu biét vé cong tac trong linh vuc kham, chira
bénh; phu hop vai vi tri duge phan cong dam nhiém

Pham chat ca nhan

Tuyét dbi trung thanh, tin twong, nghiém tdc chap hanh chu
trrong, chinh sach cua Dang, phap luat cia Nha nude, quy dinh
Cua co quan;

Tinh than trach nhiém cao voi cong viéc voi tap thé, phdi hop
cong tac tot;

Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe;

Diém tinh, can than;

Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

Kha ning doan két ndi bo;

Tan tuy phuc vu su nghiép cham séc, bao vé va nang cao suc
khoé¢ nhén dan;

Hiéu biét va thyc hién dang quy tac (mg xur ctia vién chirc nganh
y té;

Thuc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khac cua phap luat;

Khong ngung hoc tap nang cao trinh dd, nang lyc chuyén moén
nghiép vu;

T6én trong quyén cua ngudi bénh;

Trung thuc, khach quan, cdng bang, trach nhiém, doan két, ton
trong va hop tac vai dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

Cac yéu cau khac

C6 kha nang, dé xuat nhitng chi truong, giai phap giai quyét cac
van dé thyc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong
va lién quan dén chirc ning, nhiém vu cua vi tri viéc lam Bac si;
C6 kha nang t6 chirc trién khai nghién ciu, thuc hién cac dé tai,
dé an thuoc linh vuc chuyén mon;

Hiéu biét vé linh vuc y té va dinh huéng phat trién.

5.2- Yéu cau vé ning lwe: (Cdc mike tir 1-5)
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Nhém niang luc Tén nang luc Cap dp

e Dao duc va ban linh 3

T chuc thyc hién cong viéc

Soan thao va ban hanh van ban

Giao tiép tng xir

Nhom nang luc chung Quan h¢ phoi hop

e (0 k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban

WWWwwlw

e Su dung duogc ngoai nglr ¢ trinh d6 twong duong
bac 3 khung nang lyc ngoai ngir Viét Nam hoac
sir dung duoc tiéng dan toc thiéu 50 dbi voi vién
chic cong tac ¢ ving dan toc thiéu sb.

e Hiéu biét quan diém, chu truong duong 16i cua 3
Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nuéc vé
cong tac bao vé, cham soc va nang cao stc khoe
nhan dan; nim duoc dinh hudng phat trién chuyén
mon k¥ thuat chuyén nganh.

e CO ky ning chan doan, xir tri, theo ddi va du 3
Nhom nang luc chuyén phong cac bénh thuong gap va cap cau thong
moén thuong.

e Ap dung y hoc co truyén trong cong tac phong | 3
bénh va chira bénh.

e Thuc hién dugc cong tac tu van, gido duc sic 3
khoe nhan dan.

w

e CO ky nang giao tiép, cong tac véi doi twong phuc
vu va dong nghiép.

e Tu duy chién lugc

e Quan ly sy thay doi

Nhém nang luyc quan ly | ¢ Ra quyét dinh

e Quan ly nguon lyc

RPIRPINNIDN

e Phat trién nhan vién

3. Vi triviéc lam: Bac si Y hoc dw phong (Hang 111)

Ma vi tri viéc lam:

Tén Vi tri viéc lam: Bac siy hoc dw phong (hang 111)  [TTYTLB-CN.03.10
Ngay bat dau thyc hién:

Sau khi phé duyét d¢ an

Quy trinh cdng viéc lién quan | Thong tu 02/2025 ngay 09/1/2025 cua Bo Y té

1- Muc tiéu vi tri viéc lam: Thuc hién nhi€ém vy tham muu, gidi phap vé cong tac cham séc
strc khde ban dau; cham s6c va nang cao stic khde, quan ly strc khde tai cong dong.
2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

T Cac nhiém vu, cong viéc Tiéu chi danh
T ¥m vy, cong vie gia hoan thanh
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Nhiém vu,

cong viéc

Mang cong Cong viéc cu thé
viée
Xay dung trinh
A A A A .- | Cap €O tham
Quan 1y st Théng tin, giao duc, truyén théng vé bao V¢, quyén Ky ban

khoe tai cOng
dong

cham so6c va nang cao suc khoe; quan ly sac
khoe cong dong va dé xuat bién phap quan ly
suc khoe tai cong dong

hanh cac van
ban dam bao
chét luong va
theo diing tién
do da déra

Cham soc suc
khoe ban dau

Thuc hién cong tac chi dao tuyén va cac noi
dung cham soc suc khoe ban dau

DPam bao két
qua cong tac
theo dung ké
hoach vé tién
do, chat lugng,
hiéu qua

Thuc hién ché
d6 chuec trach
chuyén mon
theo quy dinh
cua Bo Y té

- Xay dung ké hoach hoat dong chuy@n mén
vé y té dy phong: phong, chong dich bénh,
phong, chéng bénh hoi, quan 1y chuong
trinh y té, truyén théng gido duc sic khoe,
stuc khoe lao dong, bénh nghé nghiép, tai nan
thuong tich;

- Theo ddi, giam sat, phat hién, danh gia,
kiém soét va khong ché: yéu to nguy co gy
dich, tac nhan gay bénh, bénh nghé nghiép,
bénh lién quan dén yéu t6 moi truong, tai
nan thwong tich, an toan thwc pham, suc
khoe lao dong va yéu td nguy co khac dbi
véi sic khoe cong dong;

- Thuc hién cac bién phap kiém soat va
khéng ché dich, bénh, cac tdc nhan truyén
nhiém gay dich nhat Ia 6 dich bénh mai phat
sinh;

- Phong, chéng bénh khéng lay nhiém, tai
nan giao thong, tai nan lao dong, bénh nghé
nghiép;

- Tham gia quan 1y, chim soc tai cong ddng:
bénh man tinh, bénh nghé nghiép, bénh hoi
va phuc hdi chirc ning; Kham, chita bénh
thong thuong va xu tri cip ctu ban dau;
Kham, tu van va diéu tri dy phong theo quy
dinh.

Pam bao két
qua cbng tac
theo dung ké
hoach vé tién
do, chat luong,
hiéu qua

bao tao

Huéng dan va dao tao, boi dudng vé ky
thuat cho vién chuic, hoc sinh va sinh vién
thugc chuyén nganh

SO luong hoc
vien duoc dao
tao

Nghién ctru
khoa hoc

Tham gia dé tai nghién cau khoa hoc

So lugng dé tai
nghién ctru khoa
hoc va san pham
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| 6 | Thuc hién nhiém vu khac do lanh dao don vi giao |

3- Cac mdi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

Pugc quén Iy tryc tiép va Quan Iy truc tiép Ciac don vi phdi hep chinh
kiem duyét ket qua baéi (s6 vién chirc thugc

quyén quan 1y)

Lanh dao don vi Khdng Vién‘Chlfl’C, lao dong hop
dong thudc don vi

3.2- Bén ngoai
Co quan, to chiic c6 quan hé chinh Ban chit quan hé
Cac t6 chuc thuoc don vi, cac co |Phéi hop trién khai thuc hién nhiém wvu
quan, t6 chire, don vi 6 lién quan chuy&n mén vé linh vuc Y té du phong

4- Pham vi nhiém vu (quyén han)

T

Quyén han cu thé

I
1
2

3

Tham quyén ra quyét dinh trong céng tac chuy&n mén, nghiép vu:

e DPuoc chi dong vé phuong phéap thuc hién nhiém vu duoc giao

e Puoc yéu cau cung cip thong tin, danh gia mirc d6 xac thuc cua thong tin phuc
vu cho nhiém vu duogc giao

e Duoc tham gia du hop va phat biéu y kién trong cac cac cudc hop lién quan.

Tham quyén trong quan ly can bd, cong chiic, vién chirc: Khong

4- Cac yéu cau veé trinh do, nang luc

Nhom yéu cau Y&u cau cu thé

Trinh d6 dao tao Tt nghiép béc st nhém nganh Y hoc (trir nganh Y hoc c6 truyén)
Boi dudng, ching C6 chung chi boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép bac
chi si y hoc du phong hoac cé giay phép (chung chi) hanh nghé vai

pham vi hanh nghé y hoc du phong.

Kinh nghiém C6 kinh nghiém cdng tac trong linh vuc y té dw phong, hicu bict ve
(thanh tich cong cbng tac y t¢ du phong theo vi tri dugc phan cong dam nhiém

tac)

Pham chatcanhan | e Tuyét ddi trung thanh, tin twang, nghiém tlc chip hanh chu truong,

chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh cua co
quan.;

e Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc véi tap the, phdi hop cong

tac tot;

Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe;

Diém tinh, can than;

Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

Kha ning doan két ndi bo;

Tan tuy phuc vu su nghiép cham séc, bao vé va nang cao suc khoé

nhéan dan;

e Hicu biét va thyc hién ding quy tac tng xir cua vién chic nganh y
te;

e Thuc hanh nghé nghiép theo dang quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khac cua phéap luat;

e Khoéng ngung hoc tap nang cao trinh d9, nang luc chuyén mén
nghiép vu;

e T6n trong quyén cia ngudi bénh;
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Trung thuc, khach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, ton
trong va hop tac vai dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

Céc yéu cau khac | e

Co kha nang, dé xuét nhitng chu truong, gidi phap giai quyét cac van
dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong va lién
quan dén chuc nang, nhiém vu cua vi tri viéc lam Bac si y hoc du

phong (hang 11);

C6 kha nang to chic trién khai nghién ctu, thyuc hién cac dé tai, dé én

thudc linh vuc chuyén mén;

Hiéu biét vé linh vuc y té du phong va dinh huéng phét trién.

5.2- Céc nang luc

cham soc suc khoe ban dau, chuong trinh myc tiéu qudc
gia vé y ;e va quan ly sic khoe, bénh nghé nghiép,
phong chong tai nan thuong tich, xay dung cong dong

Nhém nang luc Tén nang luc Cap do

e Dao duc va ban linh, tan tuy vi sy nghiép cham soc, bao 3
vé va nang cao suc khoé nhan dan

e Thyc hanh nghé nghiép theo ding quy ché, quy dinh, 3
quy trinh chuyén mén k¥ thuat va cac quy dinh khac
cua phép luat

* Thyc hién dung quy tic Gng xir cta vién chic nganh y 3
te

Nhom ning luc chung | ® thﬁng ngﬁ:ngAnghiAén Clﬁrl.J,A hoc.tap nang cao trinh do, 3
nang lyc chuy&n moén nghiép vuy;

e Trung thuc, doan két, ton trong va hop tac véi dong | 3
nghiép

e CO k¥ nang str dung cdng nghé théng tin co ban 3

e Str dung dugc ngoai ngir ¢ trinh d6 trong dwong bac 3 3
khung néng luc ngoai ngir Viét Nam hogc str dung duoc
tiéng dan toc thleu sb d6i voi vién chirc cong tac o ving
dan toc thiéu sb

e Hiéu biét quan diém, chua truong, duong 16i caa Pang, 3
chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé cong tac bao vé,
cham sdc va nang cao stc khoe nhan dan;

e C6 ning luc xac dinh yéu t6 tac dong ciia moi truong tu 3
nhién, hoi, nghé nghiép anh huong dén stc khoe con
nguoi

Nhom nang luc | C6 nang luc C6 ning luc dé xuat bién phap xu Iy thich | 3
chuyén mon hop, 14p ké hoach chim séc, bao vé, nang cao sic khoe
toan dién, lién tuc ddi voi ca nhan, gia dinh, cong dong
va bao vé moi tru:(‘)’ng
e Co ning lyc t6 chirc thuc hién va danh gia cac noi dung 3
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an toan

e C6 ning luc phat hién sém 6 dich bénh, van dé vé dinh 3
dudng, an toan thuc pham trong cong dong va tham gia
phong chong dich

e C6 nang luc tham gia nghién ciru khoa hoc 3

* C6 ky nang trong viéc hop tac va phdi hop ¢6 hi¢u qua 3
véi cac ban nganh, doan th¢, t6 chuc quoc té dé thuc
hién nhiém vu

e Tu duy chién luoc

e Quan ly sy thay doi

e Ra quyét dinh

e Quan Iy nguon lyc

e Phét trién nhan vién

4. Vi tri viéc lam: Dwoc si chinh (Hang 11)

Nhom nang lyc
quan ly

RPIRPINDNIDN

MA vi tri viéc lam: TTYTLB-

Tén Vi tri viéc lam: Dwgec si chinh (hang 11) CN.04.11

Ngay bit dau thyc hién: Sau khi dé
an duoc phé duyét

Quy trinh cdng viéc lién quan | Thong tw 23/2011/TT-BYT

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Lap ké hoach, t6 chtrc, thyc hién: Cung tng thudc, bao quan, cap phat, st dung thudc;
pha ché thudc; hoi chan; truyén thong; theo ddi, tong hop, bao cio thong tin lién quan dén tac
dung khong mong muén cua thudc; danh gia chat lugng thudc lvu hanh; quan Iy va huéng
dan st dung trang thiét bi; xay dung quy trinh, huéng din chuyén mén vé cong tac duge; xay
dung tiéu chuan chat luong va tham dinh phuong phap kiém nghiém; nghién ciru khoa hoc,
giang day, dao tao; chi dao tuyén.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Tiéu chi danh gia

T Cac nhiém vu, cong viéc hoan thanh nhiém
vu

T .

Nhi€ém vu,

. A ‘A Cong viéc cu the
Ming cong viéc

bam bao cbng tac
Lap ké hoach va té6 chuc thuc hién | chuyén mén theo
Cung Ung, bdo quan, | Viéc cung &ng, bao quan, cap phét, st | dung tién do ké
cap phat, sir dung thubc | dung thudc, hda chat, nguyén liéu, vat | hoach; dam bao quy
tu y té tiéu hao. trinh ky thuat theo
quy dinh

e Chu tri, t6 chuc trién khai thuc hién

2 | Pha ché thudc

viec pha ché thudc (thuéc cho
chuyén khoa nhi, chuyén khoa ung
buéu, thubc mit, tai mii hong, da
lidu,..), thudc thir, hoa chéat sat
khuan, bao ché thudc tir duoc liéu va
vi thudc y hoc ¢b truyén;

¢ T6 chuc, thuc hién bao dam chat
lugng thubc dd pha ché tai don vi

bam bao cbng tac
chuyén mon theo
dung tién do ké
hoach; dam bao quy
trinh ky thuat theo
quy dinh
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hoac trong pham vi dugc giao.

Tham gia hoi chan khi c6 yéu cau.

Tham gia day du hoi
chan chuyén mon

3 | Hoi chan thudc linh vuc duoc
giao
To chﬁ:c,~ thuc hién thong tin, tu van, | To chuac, thuc hi@n
‘ huéng dan s dung thuoc; giam sat ké | cong  tac  truyen
4 | Truyén thong don va st dung thuoc, danh gia viéc | théng vé s dung
sur dung thuoc. thuoc dam bao theo
dang ké hoach
Theo ddi, tong hop, | T6 chuc, thuc hi¢n viéc theo doi, tong
bao cao thong tin lién | hop, béo cao thong tin lién quan dén | Thuc hién bao céo
5 |quan deén tac dung |tac dung khong mong mubn cua | thong tin lién quan
khong mong muén cua thuQC, theo dbi su khang thubc cia vi | theo ding ké hoach
thuoc khuan gay bénh thuong gap.
. S, 4k T6 chire, thue hién léy mau thudc trén Th}rc hign dal}h gla
Danh gia chat lugng CL P e s chat lugng thuoc luu
6 % . thi truong dé ki€ém tra theo doi, danh | |, . %
thuoc luu hanh 1A X . hanh theo dung ke
gia chat lugng thuoc luu hanh.
hoach
o ] Chiu trach nhiém quan ly va hudng pam bao quy trinh
Quan 1y va huéng dan | dan sir dung vé trang thiét bi phuc vu A N
7|7 2,1 chuyén mon theo
st dung trang thiét bi cho ky thuat chuyén mén vé duoc, uv dinh
ki€ém nghiém, hoda sinh trong don vi. quy
Thuc hién xay dung
quy trinh, hudng dan
Xay dung quy trinh, Xay Adl'm% quy frlnh’, huéng dan chuyen mon vé corgg
. X ~ _ ~_ | chuyén mén vé cong tac dugc nhu: | tac dwoc, trinh cap
8 | huéng dan chuyén mon |, .x A \ 2 1. N A n
vé cong tc duoc kiem ngt,u¢m, bao che, hoa sinh, dugc | cO tham quyén ph’e
i liéu va cap phat thuoc. duyét, dam bao chat
lugng va ding tién
do ke hoach
Tham gia hoac chu
tri xdy dung tiéu
7 chuan chat lugng va
XaA,y dung tle‘u clxluan Tham gia hodc chu tri xay dung tiéu tha,m le h phu_(Amg
chat luong va tham 2 % X 2 . phap kiém nghié¢m,
9 . . chuan chat lugong va tham dinh | . X . 2
dinh phuong phap hurone phap kidm nehidm trinh cap co tham
kiém nghiém p & phap ghiem. quyen phé duyét,
dam bao chat luong
va dang tién do ke
hoach
Nghién ctru khoa hoc, Nghién ctru khoa hoc, giang day, dao | S6 luqrjg, chat lu(jr‘Ig
10 ane dav. ddo tao tao, tdp huan vé chuyén mon, ky thuat hoc vién duogc dao
glang cay, : cho hoc sinh, sinh vién va can by y té. |tao
Két qua dao tao cho
Chi dao tuyén T6 chire, thuc hién cong tac chi dao cic co s0 y duo(A:
11 ; tuyén  dudi vé

tuyen.

chuyén mon, nghié¢p
vu, chuyén giao Ky
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thuat, hd trg nhan
luc chuyén mon

12

bam bao két qua
Chu tri thuc hién cong tac thong ké va | cong tac théng k&,
béo céo. bédo theo ding tién
d6 ké hoach

Thong ké va bao céo

13

Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

3. Ciac moi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong
Pwoc quan Iy truc tiép va Quan ly truc tiép Ciac don vi phdi hep chinh
kiém duyét két qua bai (s6 vién chic thudc
quyén quan 1y)
Lanh dao don vi Thuc té cua don vi Vién chirc, lao dong hop dong
thudc don vi
3.2- Bén ngoai
Co quan, té chic c6 quan Ban chat quan hé
hé chinh

co

Cac t6 chuc thuéc don vi; |Phdi hop, trién khai thuc hién nhiém vu chuy@n mén vé cong
cac co quan, to chirc, don vi |tac duoc

lién quan

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

I
1
2
3

4

Tham quyen ra quyét dinh trong cdng tac chuyén mon, nghiép vu:

Dugc chu dong veé phuong phép thuc hién nhiém vu dugc giao

Puoc cung cap théng tin vé cong tac chi dao diéu hanh ciia don vi trong pham vi
nhiém vu dugc giao

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gid mac do xac thuc caa thong tin phuc vu cho
nhiém vu dugc giao

Duogc chu tr‘| tham gia c&c cudc hop lién quan

Tham quyén trong quan ly vién churec:
Duogc tham g|a y kién hoic kién nghi trong viéc diéu dong vién chirc cia don vi

5- Cac yéu cau vé trinh d9, niing luc

5.1- Yéu ciu veé trinh do
Nhom yéu cau Yéu cau cu the
Trinh d6 ddo tao e Tot nghiép chuyén khoa cap | hoic thac si tr¢ 1&n nhém nganh
duoc hoc.

e Ly luan chinh tri: Khéng

Boi dudng, chimg | e Quan 1y hanh chinh nha nuéc: Khdng

chi

e B6i dudng nghiép vu: C6 chang chi bdi dudng theo tiéu chuan
chac danh nghé nghiép duoc si hoic co chiing chi hanh nghé
duoc.

e Ngoai ngit: (pht hop vai yéu cau cua VTVL)

e Tin hoc: (pht hop véi yéu cau cia VTVL)

e Kién thtrc khéc (phu hop vm yéu cau cua VTVL)

Kinh nghi¢m C6 kinh nghiém, hiéu biét vé cong tac trong linh dugc; phi hop voi
(thanh tich cbng tac) | vi tri dugc phan cong dam nhiém
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Pham chat ca nhan

Tuyét déi trung thanh, tin twong, nghiém tdc chap hanh chu
trrong, chinh sach ctua Dang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh
cua co quan;

Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc véi tap thé, phdi hop
cong tac tot;

Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe;

Piém tinh, can than;

Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

Kha nang doan két noi bo;

Tan tuy vi sy nghiép cham soc, bao vé va nang cao suc khoé
nhén dan;

Hicu biét va thuc hién dang quy tac tng xu cua vién chic nganh
y te.

Thuc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khac caa phap luat.

Khéng ngung nghién ciru, hoc tap nang cao trinh dg, nang luc
chuy&n mon nghiép vu.

Coi trong viéc két hop y-duoc hién dai vé6i y-duoc co truyén;
Trung thuc, doan két, ton trong va hop tac vai dong nghiép.

Cac yéu cau khac

C6 kha nang, dé xuat nhitng chi truong, giai phap giai quyét cac
van dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong
va lién quan dén chtrc nang, nhiém vu cua vi tri viéc 1am Dugc si
chinh;

C06 kha nang t6 chwc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai,
dé an thuoc linh vuc chuyén mon;

Hiéu biét vé linh vuc y-duoc va dinh hudng phat trién.

5.2- Yéu cau veé nang luc:

(Cac muec tur 1-5)

Nhom nang luc

Tén nang luc C

>
|
>

Nhom nang lyc chung

e Dao duc va ban linh

e TH chuc thyc hién cong viéc

e Soan thao va ban hanh van ban

e Giao tiép ung xur

e Quan hé phdi hop

e CO0 k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban

INFN NN FNENFENEN )

e Su dung duoc ngoai nglr ¢ trinh d6 twong duong
bac 3 khung nang luc ngoai ngtr Viét Nam hoac
sir dung duoc tiéng dan toc thiéu s ddi véi vién
chic cbng tac ¢ ving dan toc thiéu sb.

Nhom nang luc chuyén

mon

e Hiéu biét quan diém, chu truong, duong 16i cua 4
Pang, chinh sach, phép luat cia Nha nuéc vé
cong tac bao vé, cham soc va nang cao stc khoe
nhan dan; nim duogc dinh hudng phat trién chuyén
mon, ky thuat chuyén nganh trong nudc va trén
thé gioi.

e CO ky ning to chic va thyc hanh tt trong cac | 4
linh vuc kiém nghiém, ton tri, phan phoi va tu

41




van sir dung d6i v&i nguyén liéu 1am thude, céc
dang thubc, my pham.

Co k¥ néng danh gia, kiém tra viéc thuc hién céac
quy dinh, phap luat vé duoc.

Chua nhiém hoac thu ky hoac tham gia chinh (50%
thoi gian tré 1én) dé tai nghién ciu khoa hoc cap
co s& tro 1én hoic sang kién/phat minh khoa
hoc/sang kién cai tién ky thuat chuyén nganh da
duoc nghiém thu dat.

Vién chac du thi hodac xét thang hang tir chuc
danh dugc si (hang ) 1én chitc danh duoc si
chinh (hang I1) phdi c6 thoi gian gitt chac danh
dugc si (hang IIl) hoc tuong duong t6i thicu la
09 nam doi VGi ngudi c6 bang tét nghiép duogc si
chuyén khoa cap | hoic thac si duoc hoc; 06 nim
d6i voi nguoi c6 bang tét nghiép dugc si chuyén
khoa cap Il hoic tién si dugc hoc. Truong hop co
thoi gian trong dwong thi phai 6 it nhit 01 nim
(da 12 thang) gitr chitc danh dugc si (hang 1)
tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du
thi hoac xét thang hang.

Nhém nang lyc quan ly

Tu duy chién luoc

Quan ly sy thay doi

Ra quyét dinh

Quan ly ngudn lec

Phat trién nhan vién

NN W W W

5. Vi tri viéc lam: Dwoc si (Hang I11)

Tén Vi tri viéc lam: Dwoc si (hang 111)

Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-CN.05.12

Ngay bat dau thyc hién: Sau khi dé an
duoc phé duyét

Quy trinh cdng viéc lién quan | Thong tw 23/2011/TT-BYT

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Lap ké hoach, t6 chirc, thuc hién: Cung trng thude, bao quan, cép phat, st dung thude;
pha ché thudc; hoi chén truyén thong; theo doi, téng hop, bo céo thong tin lién quan dén tac
dung khong mong mudn cua thudc; danh gia chat luong thudc luu hanh; quan ly va hudng
dan str dung trang thiét bi; xay dung quy trinh, huong dan chuyén mén vé cong tac dugc; xay
dung tiéu chuin chat luong va tham dinh phuong phap kiém nghiém; nghién ctru khoa hoc,

giang day, dao tao; chi dao tuyén.
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

T Céac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia
hoan thanh nhiém
vu

T Nhiém vu,

Miéng cong viéc

Cong viéc cu the
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Cung Ung, bao quan,
cap phat, st dung thudc

Lap ké hoach va thuc hién viéc cung
tng, bao quan, cip phat, st dung
thudc, hoa chat, nguyén liéu, vat tu y
té tiéu hao.

bam bao cbng tac
chuyén mon theo
dung tién do ké
hoach; dam bao quy
trinh ky thuat theo
quy dinh

Pha ché thudc

e T6 chac thuc hién viéc pha ché
thudc (thudc cho chuyén khoa nhi,
chuyén khoa ung buéu, thuéc mat,
tai mii hong, da lidu,..), thubc thi,
hoa chat sat khuan, bao ché thuéc tur
dugc liéu va vi thuéc y hoc ¢
truyén;

e Thuc hién cbng tac bao dam chét
lugng thude da pha ché tai don vi.

bam bao cbng tac
chuyén mon theo
dung tién do ké
hoach; dam bao quy
trinh ky thuat theo
quy dinh

Hoi chan

Tham gia hoi chan khi c6 yéu cau.

Tham gia day du hoi
chan chuyén mén
thuoc linh vuc duoc
giao

Truyén thong

Thong tin, tu van, huéng dan st dung
thuoc; giam sat ké don va st dung
thuoc, danh gia viéc st dung thuoc.

Thuc hién codng tac
truyén thong vé su
dung thubc dam bao
theo dung ké hoach

Theo ddi, tong hop,
bdo cao théng tin lién
quan dén tic dung
khong mong mubn cua
thude

Thuc hién viéc theo dbi, tong hop, bao
cao thong tin lién quan dén tac dung
khong mong muon cua thudc.

Thuc hién bao cao
thdng tin lién quan
theo dung ke hoach

Danh gia chat luong
thudc luu hanh

Thyc hién 1dy mau thubc trén thi
truong dé kiém tra theo doi, danh gia
chat lugng thudce luu hanh.

Thyc hién danh gia
chat luong thude luu
hanh theo ding ké
hoach

Quan ly va huéng dan
sir dung trang thiét bi

Quan 1y, huéng dan st dung céc trang
thiét bi phuc vu cho k¥ thuat chuyén
mén vé duge, kiém nghiém, hoa sinh
trong pham vi dugc giao.

bam bao quy trinh
chuyén mon theo
quy dinh

Xay dung quy trinh,
hudng dan chuyén mon
ve cong tac dugc

Tham gia xay dung quy trinh, huéng
dan chuyén mén vé cong tac dugc,
bao gém: kiém nghi¢m, bao ché, hoa
sinh, duoc liéu va cp phat thudc.

Tham gia xay dung
quy trinh, huéng dan
chuyén mén vé cong
tac duoc, trinh cap
c6 tham quyén phé
duyét, dam bao chat
luong va dang tién
d6 ké hoach

X4y dung tiéu chuan
chat lugng va tham
dinh phuong phap
kiém nghiém

Tham gia, xéy dung tiéu chuin chat
lugng va tham dinh phuong phap
kiém nghiém.

Tham gia xay dung
tifu  chuan  chat
lvong va tham dinh
phuong phap kiém
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nghiém, trinh cap co
thim quyén phé
duyét, dam bao chat
luong va dang tién
d6 ké hoach

10

S6 luong, chat luong
Tham gia nghién ctru khoa hoc, dao hoc vién duge dao
Nghién ctru khoa hoc, | tao, huéng dan vé chuyén mon, k¥ | tao; so d¢ tai nghién

dao tao thuat cho hoc sinh, sinh vién va can | ctu khoa hoc tham
bo y té. gia dugc nghiém thu
dat
Két qua dao tao cho
cac co so y dugC
, X tuyén  dudi vé
11 Chi dao tuyen Tham gia cong tac chi dao tuyén. chuyén mon, nghiép
vy, chuyén giao ky
thuat, hd trg nhan
luc chuyén mon
Pam bao két qua
12 | Théng ké va béo cdo CAhiu,tréc,h nhiém vé cong tic théng C(?ng tac th,(‘)ng !(;é’
ké, béo cao. bdo theo dung tién
do ké hoach
13 | Thuc hién c&c nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao
3. Cac mdi quan hé cong viée
3.1- Bén trong
Pwoc quan Iy truc tiép va Quan ly truc tiép Ciac don vi phoi hop chinh
kiém duyét két qua béi (s6 vién chuc thuoce
quyén quan ly)
Lanh dao don vi Thuc té cua don vi Vién chuac, lao dong hop dong
thudc don vi
3.2- Bén ngoai
Co quan, to chirc cO quan Ban chat quan hé
hé chinh

co

Cac t6 chuc thuoc don vi; |Phéi hop, trién khai thuc hién nhiém vu chuy@n mén vé cong
cac co quan, to chirc, don vi |tac duoc

lién quan

4- Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

I
1
2

3

Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu:

Puoc cha dong vé phuong phap thuc hién nhiém vy duoc giao

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mac do xac thuc caa thong tin phuc vu cho
nhiém vu duoc giao

Puoc tham gia cdc cudc hop lién quan

Tham quyén trong quan ly vién chic:

5- Cac yéu cdu vé trinh dd, ning lue
5.1-

Yéu cau veé trinh do

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao e Tbt nghiép dai hoc nhém nganh duoc hoc.
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Ly luan chinh tri: Khdng

B6i dudng, chung
chi

Quan ly hanh chinh nha nudc: Khong

Bb4i dudng nghiép vu: Co chiing chi bdi dudng theo tiéu chuan
chac danh nghé nghiép duoc si hoic c6 chiing chi hanh nghé
duoc.

Ngoai ngir: (pht hop véi yéu cau cua VTVL)

Tin hoc: (pht hop véi yéu cau cua VTVL)

Kién thirc khac (pht hop voi yéu cau cia VTVL)

Kinh nghiém
(thanh tich cbng tac)

C6 kinh nghiém, hiéu biét vé cong tac trong linh duoc; phi hop voi
vi tri dugc phan cong dam nhiém

Pham chat ca nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tac chap hanh chu
trrong, chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nude, quy dinh
cua co quan,;

Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc vai tap thé, phdi hop
cong tac tot;

Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe;

Piém tinh, can than;

Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

Kha ning doan két noi bo;

Tan tuy vi su nghiép cham sbéc, bao vé va nang cao sac khoé
nhan dan;

Hicu biét va thuc hién ding quy tic tng xi cia vién chac nganh
y té.

Thuc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khac caa phap luat.

Khéng ngung nghién ciu, hoc tap nang cao trinh d9, nang luc
chuyé&n mon nghiép vu.

Coi trong viéc két hop y-duoc hién dai véi y-duoc co truyén;
Trung thuc, doan két, ton trong va hop tac vai dong nghiép.

Cac yéu cau khac

C6 kha nang, dé xuat nhiing chu truong, giai phap giai quyét cac
van dé thyc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong
va lién quan dén chtrc nang, nhiém vu cua vi tri viéc 1am Dugc si
(hang 111);

C6 kha nang t6 chirc trién khai nghién ciu, thuc hién cac dé tai,
dé an thuoc linh vuc chuyén mon;

Hiéu biét vé linh vuc y-duoc va dinh hudng phat trién.

5.2- Yéu céu vé ning lwce: (Cdc mirc tir 1-5)

Nhom ning luc

O
dn

A
>

Tén nang luc

Nhom nang lyc chung

e Dao duc va ban linh

e T6 chie thyuc hién cong viéc

e Soan thao va ban hanh van ban

e Giao tiép ung xur

e Quan hé phdi hop

e CO0 ky nang str dung c6ng nghé thong tin co ban

wWlwwwl ww w

e Sir dung duogC ngoai nglr ¢ trinh d6 tuong duong
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bac 3 khung nang lyc ngoai nglr Viét Nam hoac
sir dung duoc tiéng dan toc thiéu 50 dbi voi vién
chic cbng tac ¢ ving dan toc thiéu sb.

e Hiéu biét quan diém, chu truong, duong 16i cua 3
Pang, chinh sach, phép luat cia Nha nuéc vé
cong tac bao vé, cham soc va nang cao stc khoe
nhan dan.

e CO ky ning to chuc va thyc hanh tbt trong cac| 3
linh vuc kiém nghiém, ton trit, phan phédi va tu
van sir dung ddi véi nguyén liéu lam thudc, cac
dang thubc, my pham.

e CO ky nang thuc hién va kiém tra viéc thuc hién 3
cac quy dinh, phap luat vé dugc.

e Xay dung va trién khai ké hoach vé cong tac duoc | 3

Nhom nang luc chuyén trong cic co s& y té cong dong va trong cac
mén chuong trinh y té quéc gia.
e Thong tin thudc va tham gia giao duc cong dong | 3
vé thudc,

e Vién chuc du thi hoac xét thang hang tir chuc
danh nghé nghiép dugc hang IV 1én chic danh
nghé nghiép duoc hang 111 phai c6 thoi gian git
chic danh nghé nghiép duoc hang IV va tuong
duong tir @G 03 nam tré 1én. Truong hop co thoi
gian twong dwong thi phai c6 it nhat 01 nim (du
12 thang) gitr chuc danh dugc hang IV tinh dén
ngay hét thoi han nop hd so dang ky du thi hoic
x€t thang hang.

e Tu duy chién lugc

e Quan ly sy thay doi

Nhém nang lyc quan ly | ¢ Ra quyét dinh

e Quan ly nguon lyc

RIRPINDNIDN

e Phat trién nhan vién

VII. Vi tri viéc lam: Dugc (Hang V)

Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-
Tén Vi tri viéc lam: Dwgc (hang 1V) CN.07.16

Ngay bat dau thyc hién: Sau khi dé
an duogc phé duyét

Quy trinh cong viéc lién quan | Thong tu 23/2011/TT-BYT

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Tham gia, thyc hién: Dy tru, cap phat va bao quan thudc; pha ché thudc; xét nghiém
hoa sinh; kiém soat, kiém nghiém chat lugng thudc; theo ddi, danh gia chat luong thude luu
hanh; thyc hién cac quy dinh, quy trinh chuyén moén trong cong tac dugc; téng hop, bao cdo
thong tin lién quan dén tac dung khoéng mong muén cua thudc; sir dung va bao quan trang
thiét bi; thong ké, bao cdo; nghién ctru khoa hoc.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia
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Céac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia
hoan thanh nhi¢m

T vu
T A *
Nhi€ém vu, " ‘A 2
LT Cong viéc cu the
Mang cong viéc
’ | bam bao cong tac
, Dy tru, cap phat va bao quan thuoc | chuyén mon  theo
1 Du tru, cap phat va bao | thong thuong, hoa chat, nguyén liéu, | dang tién do ke
quan thuoc vat tu y té tiéu hao trong pham vi | hoach; dam bao quy
nhiém vu duoc giao. trinh ky thuat theo
quy dinh
e Pha ché mot sé thude thong thuong, | Pam bao cbng tac
bao ché thuoc dong y, thuoc tir dwoc | chuyén  mén  theo
Lo liéu. dung tién do ké
2 | Pha ché thud o " . \ q'

a chie Hhuoe o Trg gilp cho vién chtc dugc ¢ cac | hoach; dam bao quy
chirc danh cao hon pha ché thuoc | trinh ky thuat theo
dung cho céc chuyén khoa. quy dinh

Thuc hién xét nghiém héa sinh theo | Bam bao quy trinh
3 | Xét nghiém hoa sinh ding quy trinh. ky thuat theo quy
dinh
Kiém —sodl,  Kiem | 1y via kiém sodt, kiém nghiem | DaM Dao quy trinh
4 | nghiém chat luong z o bea oz = ky thuat theo quy
X chat Iwgng thuoc, hoa chat, duoc liéu. ;
thuoc dinh
Tham gia lay mau thudc trén thi \ \ s
5 Theo ddi, danh gia chat | truong, tiép nhan miu do cd nhan/td Ban:hgaat() tthg) t”ﬂh
luong thuoc luu hanh chac gui dén dé kiém tra theo doi, d?nh : ady
danh gia chat lugng thuoc luu hanh. i
Thuc hién c‘ac quy A Thuc }}161’1 cac q}ly du}h, hu&mg dar,1, pam bao quy trinh
dinh, quy trinh chuyén | quy trinh chuyén moén, kiém soat | . ~
6 A N “x P . A ky thuat theo quy
mon trong cong tac nhiém khuan va an toan lao dong &inh
duoc trong cong tac duogc. i
T(ing h.(,)’p,‘tA)ao €4 | Tham gia tong hop, bao cao thong tin | Thuc hién bao céo
thong tin lién quan dén | ., IS . - L
7 1. . lién quan dén tac dung khong mong | thong tin lién quan
tac dung khong mong L, X , X

PN £ muon cua thuoc. theo dung ke hoach

muoc cua thudc

, <1 \ St dung va bilo quan trarig thlAet bxl bam bao quy trinh

Str dung va bao quan phuc vu cho k¥ thuat chuyén mon vé A A
8 X, 1 .2 A LT chuyén mon theo
trang thiét bi dugc, kiém nghiém, hdéa sinh trong :
. : quy dinh
pham vi dugc giao.
7 bam bao ket qua
% A s Quan 1y so sach, thong k&, bao cao | cdbng tac thong ke,
9 | Thong ke, béo cdo theo quy dinh. bao theo ding tién
do ke hoach
So6 de tai nghién ctu
khoa hoc, sang kién
10 | Nghién ctru khoa hoc | Tham gia nghién ctru khoa hoc. cai tien Kky thuat

chuyén mén tham
gia dugc nghiém thu
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| | dat

11 | Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

3. Ciac moi quan h¢ cong viéc

3.1- Bén trong

Pugc quén Iy tryc tiép va Quin ly tryc tiép Cic don vi phdi hep chinh
kiem duyét ket qua bai (S0 Vvién chuc thugc

quyén quan Iy)

Lanh dao don vi

Thucté chadonvi | Vién chac, lao dong hop dong

thudc don vi
3.2- Bén ngoai
Co quan, té chic c6 quan Ban chat quan hé
hé chinh

cd lién quan

Cac t6 chuc thuoc don vi; |Phoi hop, trién khai thuc hién nhiém vu chuy@n mén vé cong
cac co quan, to chirc, don vi |tac duoc

4- Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

N = -

Tham quyen ra quyét dinh trong cng tac chuyén mon, nghiép vu:

Dugc chu dong vé phuong phap thuc hién nhiém vy dugc giao

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gid mirc do xac thuc cua théng tin phuc vu cho
nhiém vu dugc giao

3 | bugc tham gia cac cudc hop lién quan

Il | ThAm quyén trong quan ly vién chirc:

5- Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

5.1- Yéu ciu vé trinh dd

Nhoém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao °

Tt nghiép cao dang nhém nganh dugc hoc.

Ly luan chinh tri: Khong

Boi dudng, ching

e Quan ly hanh chinh nha nudc: Khéng
chi e Boi dudng nghiép vu: (pht hop véi yéu cau cua VTVL)
e Ngoai ngit: (phi hop vai yéu cau cua VTVL)
e Tin hoc: (pht hop véi yéu cau cua VTVL)
e Kién thirc khéc (phu hop voi yéu cau cia VTVL )
Kinh nghiém C6 kinh nghiém, hiéu biét vé cong tac trong linh duoc; phi hop Véi

(thanh tich cbng tac) | vi tri dugc phan cong dam nhiém

Pham chatcanhan | e

Tuyét ddi trung thanh, tin twong, nghiém tlc chap hanh chu
trrong, chinh sach ctia Bang, phap luat cia Nha nude, quy dinh
Cua co quan;

Tinh than trach nhiém cao voi cong viéc voi tap thé, phdi hop
cong tac tét;

Trung thyc, kién dinh nhung biét lang nghe;

Diém tinh, can than;

Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

Kha nang doan két ndi bo;

Tan tuy vi sy nghiép cham soc, bao vé va nang cao suc khoé
nhén dan;

Hiéu biét va thuc hién dung quy tic ang xt cta vién chic nganh
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y te.

Thuc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khac caa phap luat.

Khong ngung nghién ctu, hoc tdp nang cao trinh dg, nang luc
chuy&n mon nghiép vu.

Coi trong viéc két hop y-duoc hién dai véi y-duoc ¢b truyén;
Trung thue, doan két, ton trong va hop tac vaéi dong nghiép.

Cac yéu cau khac R

C6 kha nang, dé& xuat nhitng chi truong, giai phap giai quyét cac
van dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong
va lién quan dén chirc ning, nhiém vy cua vi tri viéc 1am Dugc
hang 1V;

C6 kha nang t6 chirc trién khai nghién ciru, thuc hién cac dé tai,
dé an thudc linh vuc chuyén mén;

Hiéu biét vé linh vuc y-duoc va dinh hudng phat trién.

5.2- Yéu cau veé nang luc:

(Cac mikc tur 1-5)

Nhém nang luc Tén nang luc Cap do
e Dao duc va ban linh 2
e To6 chue thyuc hién cong viéc 2
Nhom nang luyc chung | ¢ Soan thao va ban hanh vin ban 2
e Giao tiép ung xur 2
e Quan hé phdi hop 2
e Hiéu biét quan diém, cha truong, duong 16i cua 2
Pang, chinh sach, phép luat cia Nha nuéc vé
cbng tac bao vé, cham soc va nang cao sirc khoe
nhén dan.
Nhém nang luc chuyén | e CO kha nang thuc hanh ding quy trinh chuyén 2
mén mon.
e CO kha nang xac dinh nhu cau, 13p ké hoach cung | 2
ung thuoc.
e C0 kha ning huéng din ngudi bénh va cong dong 2
st dung thuoc an toan, hop ly va hiéu qua.
e Tu duy chién lugc 1
e Quan ly sy thay doi 1
Nhém nang luc quan ly | e Ra quyét dinh 1
e Quan ly ngudn lyc
e Phaét trién nhan vién

6. Vi tri viéc lam: Dwgc (Hang 1V)

Tén Vi tri viéc lam: Dwgc (hang 1V)

Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-CN.06.13

Ngay bét dau thuc hién: Sau khi dé an
duoc phé duyét

Quy trinh cong viéc lién quan | Thong tu 23/2011/TT-BYT

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:
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Tham gia, thyc hién: Dy tru, cép phat va bao quan thudc; pha ché thudc; xét nghiém
hoa sinh; kiém soat, kiém nghiém chit luong thudc; theo ddi, danh gia chét lwong thude luu
hanh; thyc hién cac quy dinh, quy trinh chuyén moén trong cong tac dugc; tong hop, bao céo
thong tin lién quan dén tac dung khong mong muén cua thudc; sir dung va bao quan trang
thiét bi; thong ké, bao co; nghién ctru khoa hoc.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Tiéu chi danh gia

T Céac nhiém vu, cong viéc hoan thanh nhiém
T A
Nhiém vu, n ‘n Z
LT Cong viéc cu thé
Ming cong viéc
bam bao cbng tac
’ Dy tru, cap phat va bao quan thuoc | chuyén  mon theo
Du tru, cap phat va bao | thong thuwong, hoa chat, nguyén liéu, | dang tién do keé
1 ) J4 ~ A o ara . , ,
quan thude vat tu y té tiéu hao trong pham vi | hoach; dam bao quy
nhiém vu duoc giao. trinh ky thuat theo
quy dinh

e Pha ché mot s6 thude thong thuong, | Pam bao cbng tac
bao ché thudc dong y, thude tir duoc | chuyén  moén  theo
liéu. dung tién do ké

e Tro gilp cho vién chitc dugc & cac | hoach; dam bao quy
chac danh cao hon pha ché thuéc | trinh k§ thuat theo

2 | Pha ché thudc

dung cho cac chuyén khoa. quy dinh
Thuc hién xét nghiém héa sinh theo | Pam bao quy trinh
3 | Xét nghiém hoa sinh dang quy trinh. ky thuat theo quy
dinh
Kiém  soat,  kiém Lz e Ui : bam bao quy trinh

Tham gia kiém soat, kiém nghiém

chat lwong thudc, hoa chat, duoc ligu. Ky thuat theo quy

dinh

4 | nghiém chat luong
thudc

Tham gia lay mau thudc trén thi

Theo doi, danh gi4 chat | truong, tiép nhan mau do c4 nhan/td bam bao quy trinh

> | lwong thuéc lru hanh | chite gii dén dé kiém tra theo doi, l;iynhthuat theo quy
danh gia chat lugng thuoc luu hanh. i
Thuc hién cdc quy Thuc }}1¢n cic quy du}h, hu’g‘ng daI}, pam bao quy trinh
dinh, quy trinh chuyén | quy trinh chuyén mon, kiém soat | . A
6 o a Ux 2 : A ky thuat theo quy
mon trong cong tac nhiem khuan va an toan lao ddng dinh
duoc trong cong tac duoc. i
TOAng h.(_)’p,'tA)ao €49 | Tham gia tong hop, bao cao thong tin | Thyc hién béo céo
thong tin lién quan dén | .. IS . . L
7., . lién quan dén tac dung khong mong | thong tin lién quan
tac dung khong mong L, X , %
e £ muon cua thuoc. theo dung ke hoach
mudc cua thude
, 1z \ Su dung va b?O qvan trarlg thlAet bl bam bao quy trinh
8 Str dung va bao quan phuc vu cho ky thuat chuyén mon vé chuyén mon  theo
trang thiét bi duoc, kiém nghi¢m, hoda sinh trong

pham vi dugc giao. quy dinh

bam bio két qua
cong tac thong ké,
bdo theo dung tién

Quan 1y s6 sach, thong ké, bao cao

9 | Thong ké, bao cao theo quy dinh.
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d6 ké hoach

Sb dé tai nghién ctu
khoa hoc, sang kién
cai tien Kky thuat

10 | Nghién ctru khoa hoc Tham gia nghién ctru khoa hoc. A N
chuyén mén tham
gia dugc nghiém thu
dat

11 | Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

3. Ciac moi quan hé cong viéc

3.1-

Bén trong

Pugc quén Iy tryc tiép va
kiem duyét ket qua bai

Quin ly tryc tiép Ciac don vi phdi hep chinh
(so vién chie thuoc

quyén quan 1y)

Lanh dao don vi

Vién chuc, lao dong hop dong
thudc don vi

Thuc té cua don vi

3.2-

Bén ngoai

Co quan, té chitc c6 quan

hé chinh

Ban chat quan hé

co

Cac to chic thudoc don vi
cac co quan, to chire, don vi

lién quan

Phéi hop, trién khai thuc hién nhiém vu chuyén mén vé cong
tac duoc

4- Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

I
1
2

3

nhiém vu dugc giao

Tham quyen ra quyét dinh trong cdng tac chuyén mon, nghiép vu:
Puogc chu dong vé phuong phap thuc hién nhiém vu duoc giao
Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc d§ xac thuc cua théng tin phuc vu cho

Pugc tham gia cac cudc hop lién quan

Tham guyeén trong quan ly vién chic:

5- Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

5.1-

Yéu cau ve trinh do

Nh6m yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

Tét nghiép cao dang nhom nganh duoc hoc.

Ly luan chinh tri: Khdng

Boi dudng, ching

e Quan ly hanh chinh nha nudc: Khéng
chi e Bo6i dudng nghiép vu: (pht hop véi yéu cau cua VTVL)
e Ngoai ngit: (pht hop vai yéu cau cua VTVL)
e Tin hoc: (pht hop véi yéu cau cua VTVL)
e Kién thirc khéc (phl hop voi yéu cau cia VTVL )
Kinh nghiém C6 kinh nghiém, hiéu biét vé cong tac trong linh duoc; phi hop Véi

(thanh tich cbng tac)

vi tri dugc phan cong dam nhiém

Pham chat ca nhan

Tuyét ddi trung thanh, tin twong, nghiém tac chap hanh chu
trrong, chinh sach cua Dang, phap luat cia Nha nude, quy dinh
Cua co quan,;

Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc voi tap thé, phdi hop
cdng téc tot;

Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe;
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Diém tinh, can than;

Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

Kha ning doan két noi bo;

Tan tuy vi sy nghiép cham soc, bao vé va nang cao suc khoe
nhan dan;

Hicu biét va thuc hién ding quy tic tng xi cia vién chac nganh
y te.

Thuc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khac caa phap luat.

Khong ngung nghién ctu, hoc tap nang cao trinh d9, nang luc
chuy&n mon nghiép vu.

Coi trong viéc két hop y-duoc hién dai véi y-duoc co truyén;
Trung thuc, doan két, ton trong va hop tac véi ddong nghiép.

Cac yéu cau khac R

C6 kha ning, dé xuat nhitng cha truong, giai phap giai quyét cac
van dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong
va lién quan dén chtc niang, nhiém vu cua vi tri viéc 1am Duoc
hang IV;

C6 kha nang t6 chirc trién khai nghién ciu, thuc hién cac dé tai,
dé an thuoc linh vuc chuyén mon;

Hiéu biét vé linh vuc y-duoc va dinh hudng phat trién.

5.2- Yéu cau veé nang luc:

(Cac mue tur 1-5)

Nhom nang luc Tén nang luc Cdp dp
e Dao duc va ban linh 2
e T6 chic thyuc hién cong viéc 2
Nhom nang luc chung | e Soan thao va ban hanh vin ban 2
e Giao tiép ung xur 2
e Quan hé phdi hop 2
e Hiéu biét quan diém, chu truong, duong 16i cua 2
bang, chinh sach, phap luat cuia Nha nudc ve
cbng tac bao vé, cham soc va nang cao sirc khoe
nhan dan.
Nhém nang lyc chuyén | e CO kha nang thyc hanh ding quy trinh chuyén 2
mon mon.
e Co6 kha ning xac dinh nhu cau, 1ap ké hoach cung 2
ung thuoc.
e Co khd nang huong dan ngudi bénh va cong ddng 2
st dung thuoc an toan, hop ly va hiéu qua.
e Tu duy chién lugc 1
e Quan ly sy thay d6i 1
Nhém nang luc quan ly | e Ra quyét dinh 1
e Quan ly nguon lyc
e Phat trién nhan vién

7. Vi tri viéc 1am: Piéu dwéng (Hang 11)
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Tén Vi tri viéc 1am: Piéu dwdng hang 11

Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-CN.07.14

Ngay bit dau thuc hién:

Quy trinh céng viéc lién quan | Thong tw 02/2025 ngay 09/1/2025 cua Bo Y té

1. Muc tiéu vi trl viéc lam:

Lap ké hoach, t6 chirc, thuc hién: Chim soc nguoi bénh; so clu, cAp curu; truyen thong, tu
van, giao duc strc khoe; cham soc stre khoe cong dong; bao vé va thue hién quyen cua ngudi
bénh; ph01 hop, hd tro cong tac diéu tr1; dao tao, nghién ctru va phat trién nghe nghiép.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

T Cac nhiém vu, cong viéc

T

Tiéu chi danh gia
hoan thanh nhiém
vu

Nhiém vu,

. A <A Cong viéc cu the
Mang cong viéc

- Kham, nhan dinh, x4ac dinh van de,
lap ké hoach, thuc hién va danh gia
két qua cham soc ngudi bénh;

- Nhan dinh tinh trang sic khoe nguoi
bénh va ra chi dinh cham soc, theo doi
phu hop véi nguoi bénh;

- T6 chuc thyc hién, kiém tra, danh
gia dién bién hing ngay cua nguoi
bénh; phat hién, phéi hop véi bac si
diéu tri xu tri kip thoi nhirng dién bién
bat thuong ciia ngudi bénh;

- T6 chirc thuc hién va kiém tra, danh
gia cong tac cham soc giam nhe cho
nguoi bénh giai doan cudi va hd tro
tam 1y cho nguoi nha nguoi bénh;

- T6 chirc thuc hién va kiém tra, danh
gia viéc thuc hién k¥ thuat diéu dudng
co ban, ky thuat chuyén sau, ky thuat
phuc hdi chirc nang cho nguoi bénh;

- Phéi hop véi bac si dua ra chi dinh
vé phuc hdi chtc ning va dinh dudng
cho nguoi bénh mot cach phu hop;

- T6 chirc thuc hién va kiém tra, danh
gia cong tac cham soc dinh dudng cho
nguoi bénh;

- T6 chuc thyc hién, kiém tra danh gia
viéc ghi chép hd so theo quy dinh;

- T6 chirc xay dung va trién khai thuc
hién quy trinh cham séc ngudi bénh.

Cham s6c nguoi bénh
tai co sd y té

S6 lwong ngudi bénh
dugc kham, chira
bénh; két qua cua
cong tac cham soéc
nguoi bénh tai co sé
y té; dam bao quy
trinh k¥ thuat theo
quy dinh

- Chuan bj san sang thudc va phuong
tién cap cau;

- Pua ra chi dinh vé& cham séc; thuc
hién ky thuat so ctru, cap ciru va mot

2 | So ctu, cap cuu

Két qua cua cong tac
so ctu, cip cau
nguoi bénh; dam bao
quy trinh ky thuat
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s6 ky thuat so cuu, cap cau chuyén
khoa;

- T6 chac thyc hién, kiém tra, danh
gia va tham gia cip ctu dich bénh va
tham hoa.

chuyén mon theo

quy dinh

Truyén thong, tu vén,
giao duc strc khoe

- Lap ké hoach, t6 chuc, thuc hién tu
van, gido duc sic khoe cho ngudi
bénh;

- Tham gia xay dung noi dung,
chuong trinh, tai liéu va thuc hién
truyén thong, tu van, gido duc suc
khoe;

- T6 chtic danh gia cong tac truyén
thong, tu van, giéo duc sic khoe.

To chuc, thuc hién
cong tac  truyén
thong, tu van, giéo
duc suc khoe cho
nguoi bénh dam bao
theo dung ké hoach

Cham soc stc khoe
cong dong

- To chuc thuc hién truyéen théng, giao
duc vé sinh phong bénh tai co so y té
va cong dong;

- T6 chac thuc hién cham soc stc
khoe ban dau va tham gia cac chuong
trinh muc tiéu quéc gia;

- Nhan dinh va chan doan cham soc,
can thigp diéu dudng tai nha: tiém,
truyén, chim soéc vét thuong, chim
soc ngudi bénh ¢6 dan luu va chim
s6¢ phuc hoi chire ning.

S6 lwong ngudi bénh
duoc cham séc suc
khoe; két qua cua
cong tac cham soéc
sic khoe cong dong;
dam bao theo dung
ké hoach; dam bao
ding quy trinh k¥
thuat chuyén mon
theo quy dinh

Bao vé va thuc hién
quyén ctia nguoi bénh

- Thyc hién quyén cia ngudi bénh,
bién ho quyén hop phép cua nguoi
bénh theo quy dinh cua phép luat;

- T6 chirc thuc hién va danh gia hiéu
qua bién phap bao dam an toan cho
nguoi bénh.

Két qua thuc hién
quyén caa nguoi
bénh; hiéu qua bién
phdp bao dam an
toan cho nguoi bénh

Phéi hop, hd tro cong
tac dicu tri

- Thuc hién phan cap chim s6C ngudi
bénh;

- Phdi hop véi bac si diéu tri to chirc
thuc hién cong tac chuyén khoa,
chuyén co sé kham bénh, chita bénh,
ra vién;

- Hb trg, giam sat va chiu trach nhiém
vé chuyén moén ddi véi viée thuc hién
nhiém vu cua diéu dudng cip thap
hon;

- T6 chire, thuc hién quan ly hd so,
bénh 4an, budng bénh, ngudi bénh,
thudc, trang thiét bi y té, vat tu tiéu
hao.

Két qua cua cong tac
phdi hop, hd tro
trong diéu tri nguoi
bénh; dam bao ding
quy trinh ky thuat
chuyén mon theo
quy dinh

Dao tao, nghién clru va
phat trién nghé nghiép

- T6 chire dao tao va hudng dan thuc
hanh cho hoc sinh, sinh vién va vién
chuc diéu dudng;

- T6 chuc, thuc hién nghién citu khoa

Két qua dao tao: sd
lwgng, chat luong
hoc vién dugc dao
tao; s6 luong dé tai
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hoc, sang kién cai tién ky thuat trong | nghién ctu  khoa
cham séc nguoi bénh; ap dung cai tién | hoc, sang kién cai
chat lugng trong cham soéc nguoi |tien ky thuat duoc

bénh; ‘ nghiém thu dat;
- Cap nhat, danh gia va 4p dung bang | chuong trinh dao tao
chung trong thyc hanh cham soc; duoc xay dung dam

- X4y dung chuong trinh, tai lidu dao | bao chat luong
tao lién tuc va dao tao chuyén khoa
do6i voi vién chue diéu dudng.

8

Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

3. Cac mdi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va Quan ly truc tiép Ciac don vi phoi hop chinh
kiém duyét két qua bai (s6 vién chuc thuoc
quyén quan ly)
Lanh dao don vi Thuc té cua don vi Vién chuac, lao dong hop dong
thudc don vi
3.2- Bén ngoai
Co quan, to chirc cO quan Ban chat quan hé
hé chinh

cac

co lién quan

Cac t6 chuc thuoc don vi; |Phoi hop, trién khai thuc hién nhiém vu chuy@én moén vé

co quan, to chtrc, don vi |kham, chira bénh

4- Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

I
1
2
3

4

Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu:

Puoc cha dong vé phuong phap thuc hién nhiém vy duoc giao

Puoc cung cap théng tin vé cong tac chi dao diéu hanh caa don vi trong pham vi
nhiém vu duoc giao

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mac do xac thuc caa thong tin phuc vu cho
nhiém vu duoc giao

Puoc chu tri, tham gia cac cudc hop lién quan

Tham quyén trong quan Iy vién chirc: ‘
Puoc tham gia y kién hoac kién nghi trong diéu dong vién chuc cia don vi

5- Céc yéu cau vé trinh dg, nang luc
5.1- Yéu cau ve trinh do

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao e Tot nghiép chuyén khoa cap | hoic thac si tré 18n chuyén nganh

di€u dudng.

e Ly luan chinh tri: Khdng

Boi dudng, ching | e Quan Iy hanh chinh nha nuéc: Khong

chi

e Bo6i dudng nghiép vu: C6 chang chi bdi dudng theo tiéu chuén
chac danh nghé nghiép diéu dudng hoic cé chiing chi hanh nghé
kham bénh, chita bénh.

e Ngoai ngit: (pht hop véi yéu cau caa VTVL)

e Tin hoc: (pht hop véi yéu cau cua VTVL)

e Kién thirc khéac (phu hop voi yéu cau caa VTVL )
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Kinh nghiém C6 kinh nghiém, hiéu biét vé cong tic trong cac linh vuc diéu
(thanh tich céng tac) | dudng; phu hop vai vi tri dugce phan cong, dam nhiém

Pham chatcanhan | e

Tuyét ddi trung thanh, tin twong, nghiém tlc chap hanh chu
trrong, chinh sach cua Dang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh
Cua co quan,;
Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc véi tap thé, phdi hop
cong tac tét;

e Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe;

e Diém tinh, can than;

e Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

e Kha ning doan két noi bo;

e Tan tuy phuc vu su nghiép cham soéc, bao vé va nang cao suc
khoé¢ nhén dan;

e Hicu biét va thyc hién ding quy tac (ng xur ctia vién chirc nganh
y té;

e Thyc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khéac caa phap luat;

e Khong ngung hoc tap nang cao trinh do, nang lyc chuyén mon
nghiép vu;

e T6n trong quyén ciia ngudi bénh;

e Trung thuc, khach quan, cdng bang, trach nhiém, doan két, ton
trong va hop tac voi ddng nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

Céc yéu cau khac e CO0 kha ning, dé xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac

van dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong
va lién quan dén chirc ning, nhiém vu cua vi tri viéc lam Piéu
duong hang I1;

C06 kha nang t6 chwc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai,
dé an thuoc linh vuc chuyén mon;

Hiéu biét vé linh vuc diéu dudng va dinh huéng phat trién.

5.2- Yéu cau vé niang lwe: (Cdc mirc tir 1-5)

Nhom nang luc

Tén nang luc C

>
=
>

Nhom nang lyc chung

e Dao dic va ban linh

e T) chuc thyc hién cong viéc

e Soan thao va ban hanh van ban

e Giao tiép ung xur

e Quan hé phdi hop

e CO0 k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban

INFN NN FNFENFENNN )

e Su dung duoc ngoai nglr ¢ trinh d6 twong duong
bac 3 khung nang lyc ngoai ngtr Viét Nam hoac
sir dung duoc tiéng dan toc thiéu s ddi véi vién
chtc cbng tac ¢ ving dan toc thiéu sb.

Nhom nang luc chuyén
mon

e Hiéu biét quan diém, chu truong duong 16i cua| 4
Pang, chinh sach, phép luat cia Nha nuéc vé
cong tac bao vé, cham soc va nang cao stc khoe
nhén dan.

e Hiéu biét vé stiic khoe, bénh tat cua ca nhan, gia| 4
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dinh va cong dong, dua ra chian doan chim sbc,
phan cdp chim soc, chi dinh chim so6c va thuc
hién can thiép diéu dudng bao dam an toan cho
ngudi bénh va cong dong.

Thyc hién thanh thao k§ thuat diéu dudng co ban,
so cuiu, cap cuu, dap uwng hiéu qua khi co tinh
huong cap cau, dich bénh va tham hoa.

C6 kha ning tu van, gido duc sic khoe va giao
tiep hiéu qua vaoi nguoi bénh va cong dong.

C6 ky nang t6 chire dao tao, huan luyén, nghién
cau khoa hoc, hop tac véi dong nghi¢p va phat
trién nghé nghiép dicu dudng.

Chu nhiém hoac thu ky hoac tham gia chinh (50%
thoi gian trg 1én) dé tai nghién ciru khoa hoc cap
co s& tro 1én hoic sang kién/phat minh khoa
hoc/sang kién cai tién k¥ thuat chuyén nganh da
duoc nghiém thu dat.

Vién chac du thi hodac xét thang hang tir chuac
danh nghé nghiép diéu dudng hang Il 1én chuc
danh nghé nghiép diéu dudng hang Il phai c6 thoi
gian giir chirc danh nghé nghiép diéu dudng hang
11l hodc twong dwong tdi thiéu 1a 09 nam. Truong
hop c6 thoi gian twong duong thi phai ¢6 it nhat
01 nam (da 12 thang) gitr chirc danh diéu dudng
hang III tinh dén ngay hét thoi han nop hd so dang
Ky dy thi hoac xét thang hang.

Nhém nang lyc quan ly

Tu duy chién luoc

Quan ly sy thay d6i

Ra quyét dinh

Quan Iy nguon lyc

Phat trién nhan vién

WwWhrlr~d

8. Vi tri viéc 1am: Piéu dwéng (Hang I11)

Tén Vi tri viéc 1am: Piéu dwdng hang 111

Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-CN.08.15

Ngay bét dau thyc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan | Thong tu 02/2025 ngay 09/1/2025 cia Bo Y té

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Tham gia, thyc hién: Cham soc ngudi bénh; so ctru, cap ctu; truyen thong, tu van, gido duc
strc khoe; cham soc strc khoe cong dong; bao vé va thuc hién quyén cta nguoi bénh; phdi
hop, hd tro cong tac diéu tri; dio tao, nghién ctru va phat trién nghé nghiép.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

T

T Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia
hoan thanh nhiém
vu
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Nhiém vu,
Madng cong viéc

Cong viéc cu the

Cham soc nguoi bénh
tai co sd y té

- Kham, nhan dinh, xac dinh van de,
lap ké hoach, thuc hién va danh gia
két qua cham soc ngudi bénh;

- Theo ddi, phat hién, ra quyét dinh,
Xt tri vé cham soc va bao cdo kip thoi
nhitng dién bién bat thuong cua nguoi
bénh cho béc s diéu tri;

- Thyc hién va kiém tra, danh gia cong
tac cham soc giam nhe cho nguoi
bénh giai doan cudi va hd trg tam ly
cho nguoi nha nguoi bénh;

- Thuc hién ky thuat diéu dudng co
ban, ky thuat diéu dudng chuyén sau,
phuc tap, ky thuat phuc hoi chirc ning
d6i véi nguoi bénh;

- Nhan dinh nhu cau dinh dudng, thuc
hién va kiém tra danh gia viéc thuc
hién cham séc dinh dudng cho nguoi
bénh;

- Thuc hién va tham gia viéc ghi chép
hé so theo quy dinh;

- Tham gia xay dung va thuc hién quy
trinh cham so6c nguoi bénh.

S6 lwong ngudi bénh
dugc kham, chira
bénh; két qua cua
cong tac cham soéc
nguol bénh tai co so
y té; dam bao quy
trinh ky thuat theo
quy dinh

So cuu, cap cuu

- Chuan bi san sang thuoc va phuong
tién cap cau;

- Thuc hién k¥ thuat so cau, cap cau,
xu tri trong nhitng tinh huéng khan
cap nhu: sdc phan vé, cip ciru ngudi
bénh nging tim, ngirng thd va mot sé
k¥ thuat so ciru, cap ctiru chuyén khoa;
- Tham gia cap ciu dich bénh va tham
hoa.

Két qua caa cong tac
so ciu, cap cau
nguoi bénh; dam bao
quy trinh ky thuat
chuyén mon theo
quy dinh

Truyén thong, tu van,
gido duc strc khoe

- Panh gia nhu cau tu van, gido duc
stc khoe ddi véi ngudi bénh;

- Huéng dan nguoi bénh vé cham soc
va phong bénh;

- Tham gia xay dung noi dung,
chuong trinh, tai liéu va thuc hién
truyén thong, tu van, gido duc suc
khoe;

- Panh gia cong tac truyén thong, tu
van, gido duc sirc khoe.

Két qua thuc hién
cong tac  truyén
thong, tu van, giéo
duc suc khoe dam
biao theo dung ké
hoach

Cham soc suc khoe
cong dong

- Truyén thdng, gido duc Vvé sinh
phong bénh tai co s y té va cong
déng;

- Thuc hién cham soc stc khoe ban
dau va cac chuong trinh muyc tiéu

S6 lwong ngudi bénh
duoc cham soc suc
khoe; két qua cua
cong tac cham soéc
sic khoe cong dong;
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quoc gia;

- Thuc hién ky thuat chim séc diéu
dudng tai nha: tiém, truyén, chim soc
vét thuong, cham soc ngudi bénh co
din lwu va chim so6c phuc hdi chic
nang.

dam bao theo dung
ké hoach; dam bao
ding quy trinh k¥
thuat chuyén mon
theo quy dinh

- Thyc hién quyén cia ngudi bénh,
bién ho quyén hop phdp cua nguoi
bénh theo quy dinh cua phéap luat;

- Thyc hién cac bién phap bao dam an
toan cho nguoi bénh.

Két qua thuc hién
quyén caa nguoi
bénh; hiéu qua bién
phap bao dam an
toan cho nguoi bénh

- Phéi hop véi béc si diéu tri phan cip
cham soc va té chuc thuc hién cham
soc nguoi bénh;

- Phoi hop véi bac si diéu tri chuan bi
va hd tro cho nguoi bénh chuyén
khoa, chuyén co s& kham bénh, chira
bénh, ra vién,

- H6 tro, giam sat va chiu trach nhiém
vé chuyén moén ddi véi viéc thuc hién
nhiém vu cua didu dudng cap thap
hon;

- Thuc hién quan 1y hd so, bénh an,
budng bénh, ngudi bénh, thude, trang
thiét bi y té, vat tu tiéu hao.

Két qua cua cong tac
phdi hop, hd tro
trong diéu tri nguoi
bénh; dam bao ding
quy trinh ky thuat
chuyén mon theo
quy dinh

5 Bao vé va thuc hién
quyén cia nguoi bénh
Phdi hop, hd trg céng

6 | ., .
tac dieu tri

7 bao tao, nghién ctru va
phat trién nghé nghiép

- Pao tao va huéng dan thuc hanh cho
hoc sinh, sinh vién va vién chuc diéu
dudng;

- Thuc hién nghién ctu khoa hoc,
sang kién cai tién k¥ thuat trong cham
soc ngudi bénh va ap dung cai tién
chat luong trong chim séc ngudi
bénh;

- Tham gia x4y dung chuong trinh, tai
liéu dao tao lién tuc dbi véi vién chirc
diéu dudng.

Két qua dao tao: so
luong, chat luong
hoc vién dugc dao
tao; s6 luong dé tai
nghién cau khoa
hoc, sang kién cai
tién ky thuat duoc
nghiém thu dat;
chuong trinh dao tao
dugc xady duyng dam
bao chat lugng

8 | Thuc hién cac nhiém vu khac do 1lanh dao don vi giao

3. Cac mdi quan hé cong viée
3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va
kiem duyét ket qua béi

Quin ly tryc tiép
(s6 vién chuc thuge
quyen quan ly)

Cic don vi phoi hep chinh

Lanh dao don vi

Thuc té cua don vi

Vién chire,
thudc don vi

lao dong hop dong

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chirc c6 quan
hé chinh

Ban chat quan hé

Cac to chac thuée don vi;
cac co quan, to chic, don vi

kham, chira bénh

Phéi hop, trién khai thuc hién nhiém vu chuyén mon vé
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| c6 lién quan

4- Pham vi quyén han

1T

Quyén han cu thé

I | Tham quyén ra quyét dinh trong cdng tac chuyén mdn, nghigp vu:

1 | Buoc chu dong ve phuong phép thuc hién nhiém vu duoc giao

2 | Puogc yéu cau cung cip thong tin, danh gia mirc do xac thyc cua théng tin phuc vy cho
nhiém vu duoc giao

3 | bugc tham gia cac cuoc hop lién quan

Il | Tham quyén trong quan Iy vién chikc:

5- Cac yéu cau vé trinh dg, nang luc

5.1- Yéu cau veé trinh d¢

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d¢ dao tao

Tét nghiép dai hoc chuyén nganh diéu dudng.

Ly luan chinh tri: Khdng

Boi dudng, chung
chi

Quan 1y hanh chinh nha nuéc: Khong

Bdi dudng nghiép vu: C6 chuang chi bdi dudng theo tiéu chuan
chac danh nghé nghiép diéu dudng hoic cé chiing chi hanh nghé
kham bénh, chita bénh.

Ngoai ngir: (pht hop véi yéu cau cua VTVL)

Tin hoc: (phu hop véi yéu cau caa VTVL)

Kién thac khac (pht hop véi yéu cau caa VTVL )

Kinh nghiém
(thanh tich céng tac)

C6 kinh nghiém, hiéu biét vé cong tic trong cac linh vuc diéu
dudng; phu hop véi vi tri duge phan cong, dam nhiém

Pham chat ca nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tlc chap hanh chu
trrong, chinh sach cua Dang, phap luat cia Nha nude, quy dinh
Cua co quan;

Tinh than trach nhiém cao voi cong viéc voi tap thé, phdi hop
cong tac tot;

Trung thyc, kién dinh nhung biét lang nghe;

Diém tinh, can than;

Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

Kha nang doan két ndi bo;

Tan tuy phuc vu su nghiép cham séc, bao vé va nang cao suc
khoé¢ nhén dan;

Hiéu biét va thyc hién dang quy tac Gmg xu ctia vién chirc nganh
y té;

Thuc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khac cua phéap luat;

Khéng ngung hoc tap nang cao trinh dg, nang luc chuyén mon
nghiép vu;

T6n trong quyén cia ngudi bénh;

Trung thuc, khach quan, cdng bang, trach nhiém, doan két, ton
trong va hop tac vai dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

Cac yéu cau khac

Co kha néng, dé xuat nhitng chua truong, giai phap giai quyét cac
van dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong

60




va lién quan dén chirc ning, nhiém vu cua vi tri viéc lam Diéu
dudng hang Il1;

C6 kha nang t6 chirc trién khai nghién ciu, thuc hién cac dé tai,
dé an thudc linh vuc chuyén mon;

Hiéu biét vé linh vuc diéu dudng va dinh huéng phat trién.

5.2- Yéu cau veé nang luc:

(Cac mirc tur 1-5)

Nhom nang luc

O
Dy

X
>

Tén nang luc

Nhom nang lyc chung

e Dao duc va ban linh

e TH chuc thyc hién cong viéc

e Soan thao va ban hanh van ban

e Giao tiép ting xur

e Quan hé phdi hop

e CO0 k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban

W W w www wR

e Su dung duogc ngoai nglr ¢ trinh d6 tuong duong
bac 3 khung nang luc ngoai ngtr Viét Nam hoac
sir dung duoc tiéng dan toc thiéu s ddi véi vién
chtic cdng tac ¢ ving dan toc thiéu sé.

Nhom nang luc chuyén
mon

e Hiéu biét quan diém, chu truong duong 16i cua 3
Pang, chinh sach, phép luat cia Nha nuéc vé
cong tac bao vé¢, cham soc va nang cao strc khoe
nhan dan.

e Hiéu biét vé stc khoe, bénh tat cua c4 nhan, gia| 3
dinh va cong ddng, sir dung quy trinh diéu dudng
1am co s dé 1ap ké hoach chiam soc va thuc hién
can thiép diéu dudng bao dam an toan cho ngudi
bénh va cong dong.

e Thyc hi¢n ky thuat diéu dudng co ban, so cuu, 3
cap ctru va dap tng hiéu qua khi co tinh huong
cap cuu, dich bénh va tham hoa.

e CO k¥ nang tu van, gi4o duc sic khoe va giao tiép | 3
hiéu qua véi nguoi bénh va cong dong.

e CO ky nang dao tao, huan luyén, nghién ciru khoa | 3
hoc, hop tac véi dong nghiép va phat trien nghé
nghiép.

e Vién chuc du thi hodac xét thang hang tur chuc
danh nghé nghiép diéu dudng hang IV 1én chirc
danh nghé nghiép diéu dudng hang Il phai c6
thoi gian gitr chicc danh nghé nghiép diéu dudng
hang IV va tuong duong tur du 03 nam trd 1én.
Truong hop ¢ thoi gian twong duong thi phai cé
it nhat 01 nam (du 12 thang) giir chirc danh diéu
dudng hang IV tinh dén ngay hét thoi han nop ho
so dang ky du thi hodc xét thang hang.

Nhém nang lyc quan ly

e Tu duy chién luoc 2
e Quan ly sy thay doi 2
e Raquyétdinh 2
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e Quan ly nguon lyc 1

e Phat trién nhan vién 1

9. Vi tri viéc 1am: Piéu dwang (Hang IV)

o X M4 vi tri viéc lam: TTYTLB-CN.09.16
Tén Vi tri viéc lam: Pieu dwong hang 1V

Ngay bit dau thyc hién:

Quy trinh cong viéc lién quan | Thong tu 02/2025 ngay 09/1/2025 cia BO Y té

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Tham gia, thyc hién: Cham soc ngudi bénh; so ctru, cap ctu; truyén thong, tu van, gido duc
sttc khoe; chim soc sitc khoe cong dong; bao vé va thuc hién quyén cua nguoi bénh; phdi
hop, hd tro cong tac didu tri; ddo tao, nghién ctru va phat trién nghé nghiép.

2. Céc cong viéc va tiéu chi danh gia

Tiéu chi danh gia
T Cac nhiém vu, cong viéc hoan thanh nhiém
T - i
Nhi€ém vu, A A Z
A A Cong viéc cu theé
Mang cong viéc
- Kham, nhan dinh, xac dinh van de,
lap ké hoach, thuc hién va danh gia
két qua cham soc nguoi bénh;
- Theo dai, danh gia dién bién hang
ngay cua nguoi bénh; phat hién, bao
cao kip thoi nhitng dién bién Dbt | SO lugng ngudi bénh
thuong ciaa nguoi bénh; dugc khadm, chira
- Tham gia chim séc giam nhe cho | bénh; két qua cua
1 Cham soc ngudi bénh ngudi bénh giai doan cudi va hd tro | cong tac chim séc
tai co sOy té tam 1y cho nguoi nha nguoi bénh; nguoi bénh tai co sé
- Thuc hién ky thuat diéu dudng co |y té; dam bao quy
ban cho nguoi bénh theo chi dinh va | trinh ky thuat theo
Su phan cong; quy dinh
- Nhan dinh nhu cau dinh dudng, tiét
ché va thuc hién chi dinh cham soc
dinh dudng cho nguoi bénh;
- Ghi chép hé so diéu dudng theo quy
dinh.
- Chuan bj san sang thudc va phuong | Két qua cua cong tac
tién cap cau; SO cuu, Ccip cuu
o A - Thyuc hién, tham gia thuc hién ky | nguoi bénh; dam bao
2 | So cuu, cap ciu A A X ~ A
thuat so ctru, cap cau; quy trinh k¥ thuat
- Tham gia cap ciru dich bénh va tham | chuyén  mén  theo
hoa. quy dinh
- Panh gia nhu cau tu van, gido duc | Két qua thuc hién
Truyén thong, tu vin, | suc khoe ddi véi ngudi bénh; cong tac  truyén
3 . r 9 7 X S A A - J A A 4
giao duc suc khoe - Hudng dan nguoi bénh vé cham soc | thong, tu van, giao
va phong bénh; duc stc khoe dam
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- Thyc hién, tham gia thyc hién truyen
thong, tu van giao duc suc khoe.

biao theo dung ké
hoach

- Tham gia truyén thong, gido duc vé
sinh phong bénh tai co s&' y té va cong
dong;

- Tham gia cham soc sic khoe ban
dau va cac chuong trinh muyc tiéu
qudc gia;

- Thuc hién dich vu cham soc tai nha:
tiém, cham soc vét thuong, chim soc
ngudi bénh c6 dan luu va chim soc
phuc hoi chirc ning, tim goi, thay
bang theo chi dinh.

S6 lwong ngudi bénh
duoc cham soc suc
khoe; két qua cua
cong tac cham soc
sirc khoe cong dong;
dam bao theo dung
ké hoach; dam bao
ding quy trinh k¥
thuat chuyén mon
theo quy dinh

- Thyc hién quyén cia ngudi bénh,
tham gia bién ho quyén hop phap cua
nguoi bénh theo quy dinh cua phép
luat;

- Thuc hién cac bién phap bao dam an
toan cho nguoi bénh.

Két qua thuc hién
quyén caa nguoi
bénh; hiéu qua bién
phap bao dam an
toan cho nguoi bénh

- Tham gia phan cap chim séc nguoi
bénh;

- Chuan bi va hd trg nguoi bénh
chuyén khoa, chuyén co s kham
bénh, chira bénh, ra vién;

- Quan 1y ho so, bénh an, budng bénh,
nguoi bénh, thudc, trang thiét bi y té,
vat tu ti€u hao.

Két qua caa cong tac
phdi hop, hd tro
trong diéu tri nguoi
bénh; dam bao dling
quy trinh ky thuat
chuyén mon theo
quy dinh

4 Cham soc suc khoe
cong dong
5 Bao vé va thuc hién
quyén cia nguoi bénh
6 Phi hop, hé trg cong
tac diéu tri
bao tao, nghién ctru va
7 r < R A cA
phat trién nghé nghiép

- Huoéng dan thuc hanh cho hoc sinh,
sinh vién va vién chirc didu dudng
trong pham vi dugc phan cong;

- Tham gia, thuc hién va ap dung sang
kién, cai tién chat luong trong chim
soc nguoi bénh.

S6 lugng hoc vién
duoc hudng dan thuc
hanhg; két qua thuc
hién va ap dung sang
kién, cai tién chat
luong trong cham
so6¢ nguoi bénh

8 | Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

3. Cac moi quan hé cong viée
3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va
kiem duyét ket qua béi

Quin ly tryc tiép
(so viQn chirc thuoc
guyen quan ly)

Cic don vi phdi hop chinh

Lanh dao don vi

Thuc té cua don vi

Vién chue,
thudc don vi

lao dong hop dong

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chic c6 quan
hé chinh

Ban chat quan hé

Cac to chuc thuoc don vi;
cac co quan, to chic, don vi
cd lién quan

Phéi hop, trién khai thuc hién nhiém vu chuyén moén vé

kham, chita bénh

4- Pham vi quyén han
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T

Quyén han cu thé

I | Tham quyén ra quyét dinh trong céng tac chuyén mén, nghiép vu:

1 | Buoc chu dg)ng vé ph}mng phéap thuc hién nhiém vu duoc giao

2 | Buoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mire d xac thuc cuaa théng tin phuc vu cho

nhiém vu duoc giao

3 | Buogc tham gia cac cugc hop lién quan

Il | Tham quyén trong quan Iy vién chic:

5- Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

5.1- Yéu cau ve trinh d¢

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

Tt nghiép cao dang diéu dudng.

Ly luan chinh tri: Khéng

Boi dudng, chung
chi

Quan ly hanh chinh nha nuéc: Khong

Bdi dudng nghiép vu: (pht hop vai yéu cau cia VTVL)
Ngoai ngir: (pht hop véi yéu cau cua VTVL)

Tin hoc: (pht hop véi yéu cau caa VTVL)

Kién thuac khac (pht hop véi yéu cau caa VTVL)

Kinh nghiém
(thanh tich cbng tac)

C6 kinh nghiém, hiéu biét vé cong tac trong cac linh vuc diéu
duong; phu hop vai vi tri duge phan cong, dam nhiém

Pham chat ca nhan

Tuyét ddi trung thanh, tin twong, nghiém tlc chap hanh chu
trrong, chinh sach cua Dang, phap luat cia Nha nude, quy dinh
Cua co quan;

Tinh than trach nhiém cao voi cong viéc voi tap thé, phoi hop
cong téc tot;

Trung thyc, kién dinh nhung biét lang nghe;

Piém tinh, can than;

Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

Kha nang doan két ndi bo;

Tan tuy phuc vu su nghiép cham séc, bao vé va nang cao suc
khoé nhan dan;

Hicu biét va thuc hién dang quy tic tng xi cia vién chac nganh
y te;

Thuc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh
chuy&n mon k¥ thuat va cac quy dinh khac cua phép luat;

Khéng ngung hoc tap nang cao trinh dg, nang luc chuyén mon
nghigp vu;

T6n trong quyén cia ngudi bénh;

Trung thuc, khach quan, céng bang, trach nhiém, doan két, ton
trong va hop tac vai dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

Cac yéu cau khac

C6 kha nang, dé& xuét nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac
van dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong
va lién quan dén chirc ning, nhiém vu cua vi tri viéc lam Diéu
dudng hang 1V;

C6 kha nang t6 chirc trién khai nghién ciu, thuc hién cac dé tai,
dé &n thuoc linh vuc chuyén mon;
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e Hiéu biét vé linh vuc diéu dudng va dinh hudng phét trién.

5.2- Yéu céu vé ning lwe: (Cdc mirc tir 1-5)

Nhom nang luc Tén nang luc Cap do

e Dao duc va ban linh

e TH chuc thyc hién cong viéc

Nhom nang lyc chung

Soan thao va ban hanh van ban

Giao tiép tng xir

Quan hé phéi hop

N RN N R

Hiéu biét quan diém, chu truong duong 16i cua
Pang, chinh sach, phép luat cia Nha nuéc vé
cbng tac bao vé, cham soc va nang cao sirc khoe
nhan dan.

e Hiéu biét vé suc khoe, bénh tat cua ca nhén, gia 2
dinh va cong dong, st dung quy trinh dic¢u dudng

Nhom nang luc chuyén . 2R A LA AP .
g y lam co s& @€ lap ke hoach cham soc va thuc hién

mon can thiép diéu dudng bao dam an toan cho ngudi

bénh va cong dong.

e Thyc hi¢n ky thuat diéu dudng co ban, so cuu, 2
cap cuu.

e C6 ky ning gido duc sirc khoe va giao ticp higu | 2
qua véi nguoi bénh va cong dong.

e Tu duy chién lugc 1

e Quan ly sy thay doi 1

Nhém nang luyc quan ly | ¢ Ra quyét dinh 1

e Quan ly ngudn lyc

e Phat trién nhan vién

10. Vi tri viéc lam: Ho sinh (Hang I1)

o i M@ vi tri viéc lam: TTYTLB-CN.10.17
Tén Vi tri viéc lam: Ho sinh hang 11

Ngay bat dau thyc hién:

Quy trinh cdng viéc lién quan

5- Muc tiéu vi tri viéc lam: Tham muu dé€ xuat cong tdc cham soc ba me, tré so sinh, nguoi
bénh va nguoi sir dung dich vu strc khoe sinh san
6- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi
T — ¢
T Nhiém ] da_n,h
vu, Mang Coéng viéc cu thé gia
cong viéc
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- Kham va nhan dinh tinh trang sirc khoe ba me, tré so sinh,
ngudi bénh san khoa va ngudi sir dung dich vy, xac dinh vén
dé vu tién can cham soc cua tirng ddi twong;

- Chu tri, 1ap ké hoach, t6 chuc, thuc hién cham soc ba me,
tré so sinh, nguoi bénh va nguoi sir dung dich vu;

- Lap ké hoach theo dai, t6 chirc thuc hién va kiém tra viéc
theo déi, danh gia didn bién hang ngay cua ba me, tré so

sinh, nguoi bénh san khoa va nguoi st dung dich vu; phat S0
T A Y P . oo | luong
hién, xtr tri kip thoi, tién Iuwgng, bao cado qué trinh xir tri va o
o S PRIy S \ A A s oo o | NGUOI
nhitng dien bién bat thuong khong thugc pham vi xi tri cua | |, 5
A ;o aeA .. A \ f o 1 . bénh
< , | ho sinh cho bac si dicu tri; phoi hop cung bac si chi dao cac
Cham soC |, x . < . T S . dugc
\ . | hd sinh cap thap hon xt tri dien bien bat thuong; ;
ba me, tré N LA 2 o ., iR . | Kham,
) - Lap ké hoach, t6 chic thuc hién, giam sat, kiém tra ky -
so  sinh, P ~ X N \ N 2 | cham
. thuat dicu dudng va phuc hoi chuc nang co ban, ky thuat | ~,
nguoi S . : e A ~_ | socva
A . | cham s6c san khoa, cham s6c so sinh thiét yeu va chuyén
bénh va| . RS oy . thuc
neudi sir | 58U ké hoach hoa gia dinh, pha thai an toan; hian
U0l SWI_Nhan dinh nhu cau dinh dudng, lap ké hoach, t chac thuc | .o .
dung dich | .. “ .’ s . g L . dam bao
hién va kiém tra viéc thuc hién cham s6c dinh dudng cho
vu X ) ) quy
ba me, tré so sinh; trinh ke
- Lap ké hoach, to chfrc,Ngiém sat, kieém tra viéc thuc hién thuat y
cham soéc giam nhe va ho trg tdm ly cho ba me va gia dinh theo au
trong truong hop thai nghén, sinh d¢, sau dé va so sinh bat | . auy
\ “A < . .5 N WX A . dlnh
thuong nghiém trong; cham so6c giam nhe va ho trg tam ly
cho ngudi bénh giai doan cuoi; i
- Hudng dan, gidm sat, kiém tra viéc ghi chép ho so theo
quy dinh; - N
- Lap ke hoach va de xuat danh muc thuoc, thiet bi y t€ phu
hop vai thuc té cong yiéc; to chac thuc hiér}, gidm sat, kiém
tra viéc bao quan thuoc va trang thict bi y te.
Cham soc | - Lap ké hoach, t6 chic kham va quan ly thai doi véi san | SO lugng
siic  khoe | phy trong truong hop san phu khong the den co so'y te; kham va
sinh  san | - Chu tri Iap ké hoach, t6 chic thuc hién, giam sat, danh gia | két qua
tai  cdng | Viéc kham, cham soc ba me thoi Ky mang thai va cham séc | hai long
dong ba me, tré so sinh giai doan sau sinh tai nha; cua
- Quan ly vé chuyén mon, giam sat, ho tro hoat dong chdm | ngudi
soc suc khoe ba me va tré so sinh, ké hoach hoa gia dinh tai | bénh
cong dong; ‘ duoc
- Tham gia cham so6c stc khoe ban dau va chuong trinh | cham
muc tiéu quoc gia. soc tal
cong
dong
So cuu, - Quan ly, t6 chae, chuan bi san sang thuoc va phuong tién | Bam bao
cap cuu cap cau; két qua
ket qua, - Chu tri, t6 chtrc thuc hién so cuu, cap cau san khoa, cap | cong tac
chat ctru hoi stre so sinh ban dau; bao cao va phoi hop véi bac si | theo
luong phu trach hodc chuyén co s¢ kham bénh, chira bénh tuyen | ding ke
trong to trén; hoach vé
chuc thuc | - HO tro vién chac ho sinh khac hoac tuyen dudi xur tri cap tiép do,
hién so ctiru ba me, tré so sinh kip thoi tai cong dong; chat
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ctru, cap | - To chiic, tham gia cap ctu dich bénh va tham hoa khi ¢6 | luong,
ctiru yéu cau. hiéu qua

4 | Truyén - Chu tri 1ap ké hoach, to chuc, thyc hién danh gia nhu cau | SO luong
thong, tu van, gido duc sic khoe dbi v6i ba me, tré so sinh, ngudi | nguoi
giao duc, | bénh san khoa va ngudi sir dung dich vuy; bénh san
tu van vé | - Chu tri 1ap ké hoach, td chirc, thuc hién truyén thong, gi4o | khoa
chim séc | duc, tu vdn V& cham soc stcc khoe sinh san (bao gém ca | duoc tu
sac khoe | nam gigi), ké hoach hoa gia dinh, pha thai an toan, phong van,
sinh san chdng bao luc gidi tai co so'y té va cong ddng; danh gia

- Lap ké hoach, t6 chtrc giam sét, hd trg va danh gia két qua | chét
truyén thdng, gido duc va tu van vé chim soc stic khoe sinh | luong tu
san. van

5 | Phoi hop, |- Phoi hop voi bac si phan cap chim so6c va té chic thuc | Thuc
hd tro hién cham soc ba me, tré so sinh, nguoi bénh san khoa va | hién
trong diéu | ngudi sir dung dich vy; theo quy
tri - Lap ké hoach, t6 chirc thuc hién viéc chuan bi cho ba me, | dinh

tré so sinh, nguoi bénh va nguoi su dung dich vu nhap vién,
chuyén khoa, chuyén co s& kham bénh, chita bénh, ra vién
khi c6 chi dinh;

- Lap ké hoach va t6 chirc thuc hién quan ly budng bénh,
quan ly ba me, tré so sinh, nguoi bénh, nguoi sir dung dich
vu va thudc, trang thiét bi, vat tu tiéu hao, hd so bénh an.

6 | Bao vé va | - Thyuc hién va bién ho quyén caa ba me, tré so sinh, nguoi | Pam bao
thuc  hién | bénh va nguoi s dung dich vu theo quy dinh cua phép luat; | chuyén
quyén cua | - Tao diéu kién cho ba me, nguoi bénh va ngudi st dung | mon
nguoi dich vu quyén duoc tham gia vao qua trinh cham soc, diéu | theo quy
bénh tri; dinh

- Thuc hién, giam sat thuc hién cac bién phap dam bao an
toan cho ba me, tré so sinh, nguoi bénh va nguoi st dung
dich vu.

7 | Pao tao, | - Chu tri, t6 chuc dao tao va hudng dan thuc hanh cho hoc | S6 luong
nghién sinh, sinh vién va vién chaic ho sinh; dé tai
ctru  khoa | - Chu tri va t6 chiic thuc hién nghién ciu khoa hoc, sang kién, | nghién
hoc va | cai tién k¥ thuét trong chdm soc ba me, tré so sinh, ngudi bénh | ciru khoa
phat trién | va nguoi st dung dich vy; &p dung sang kién, cai tién chit | hoc,
nghé lwong trong cham soc ba me, tré so sinh, ngudi bénh va nguoi | hudng
nghiép st dung dich vu; dan thuc

- Tham gia xay dung chuong trinh, tai liéu dao tao lién tuc va | hanh cho

dao tao chuyén mon hd sinh. hoc sinh,
sinh
vién, hoc
sinh

8 | Thuc hién nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

7- Cac mdi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

Pugc quén Iy tryc tiép va
kiem duyét ket qua béi

Quan Iy truc tiép
(s0 vién chirc thuge
guyen quan ly)

Ciac don vi phdi hep chinh
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3.2- Bén ngoai

Co quan, té chiic c6 quan hé chinh Ban chat quan hé
Cac to chuc thudoc don vi, cac co |Phoi hop trien khai thyc hién nhiém wvu
quan, t6 chire, don vi 6 lién quan chuyén mon vé kham chita bénh linh vuc ho
sinh

4- Pham vi nhiém vu (quyén han)

T

Quyén han cu thé

| | Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu:

1 | e Pugc chi dong vé phuong phap thuc hién nhiém vu duoc giao

2 | e Pugc cung cap thong tin vé cong tac chi dao diéu hanh cua don vi trong pham
vi nhiém vu duoc giao

3 | e Puoc yéu ciu cung cip thong tin, danh gia mirc 6 xac thyuc cua thdng tin phuc
vu cho nhiém vu duoc giao

4 | o Pugc tham gia cac cuoc hop lién quan.

Il | Tham quyén trong quan ly can b, cdng chirc, vién chiic:
Puogc tham gla y kién hoic kién ngh1 trong viéc diéu dong vién chic cia don vi

5. Céc yéu cau vé trinh d9, ning luc

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d¢ dao tao

Tt nghiép chuyén khoa cap | hoac thac si tré 1én chuyén nganh ho

sinh.

Boi dudng, ching
chi

C6 chuang chi boi dudng theo tiéu chuan chuac danh nghé nghiép ho

sinh hozc cé ching chi hanh nghé kham bénh, chira bénh

Kinh nghiém
(thanh tich céng
tac)

Co6 kinh nghiém céng tac ho sinh, hiéu biét vé cong tac ho sinh theo vi
tri dugc phan cong dam nhiém

Pham chat ca nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tdc chap hanh chi truong,
chinh sach cua DPang, phap luat cuia Nha nudc, quy dinh cua co
quan;

Tinh than trach nhiém cao véi cdng viéc véi tap thé, phdi hop cong
tac tot;

Trung thuc, kién dinh nhung biét lang nghe;

Diém tinh, can than;

Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

Kha ning doan két noi bo;

Tan tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao suc khoé
nhéan dan;

Hiéu biét va thyc hién ding quy tic tng xir cua vién chirc nganh y
te;

Thuc hanh nghé nghiép theo ding quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khac cua phéap luat;

Khéng ngung hoc tap nang cao trinh d9, nang lyc chuyén modn
nghiép vy;

Tén trong quyén cua ngudi bénh, ton trong phu nit, quyén con
nguoi;

Trung thuc, khach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, ton trong
va hop tac v4i ddng nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.
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Cac yéu cau khac | e Co kha niang, dé xuit nhitng chu truong, gidi phap giai quyét cac

van dé thuc tidn lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong va
lién quan dén churc nang, nhiém vu caa vi tri viéc lam Ho sinh hang

e CO0 kha ning t6 chuc trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé
an thudc linh vuc chuyén mon;
e Hiéu biét vé linh vuc hd sinh va dinh hudng phat trién.

5.2- Cac nang luc

Nhéom nang luc Tén nang luc Cap dp
e Dao duc va ban linh, tan tuy vi sy nghiép cham 4
sOc, bao vé va nang cao sic khoé nhan dan
e Thuc hanh nghé nghiép theo ding quy ché, quy 4
dinh, quy trinh chuyén mén ky thuat va cac quy
dinh khac cua phap luat
e Thyc hién ding quy tic (ng Xt cua vién chic 4
nganh y té
e Khdng ngurng nghién cau, hoc tap nang cao trinh 4
Nhém néing luc chung d?’ nang luc chxuyérql mon rlghiéAp vu;A
e TON trong quyen cua nguoi bénh, ton trong phu
nit, quyén con nguoi
e Trung thuc, doan két, tén trong va hop tac véi 4
dong nghiép
e CO k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban 4
e Str dung dugc ngoai ngir ¢ trinh d6 twong duong 4
bac 3 khung nang luc ngoai ngir Viét Nam hoac
sir dung duoc tiéng dan toc thiéu sé ddi vai vién
chic cbng tac ¢ ving dan toc thiéu sb
e Thuc hién thanh thao cac ky nang co ban va 4
chuyén sau trong linh vyc san phy khoa va so
sinh
e Hiéu biét vé nguyén tic trong cham soc sic khoé 4
ban dau vao cong tac cham soc stc khoe sinh san
Nhém nang luc chuyén mon | e Hiéu biét va ap dung Ky ning quan Iy va ning 4
lyc phét trién nghé nghiép
e Chu nhiém hodc thu ky hodc nguoi tham gia
chinh dé tai nghién ctu khoa hoc cap co so hoic
séang ché hodc phat minh thudc linh vuc chuyén
nganh
e Tu duy chién lugc 3
e Quan ly su thay doi 3
Nhém ning lyc quan Iy | e Ra quyét dinh 3
e Quan ly nguon lyc 2
e Phét trién nhan vién 2
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11. Vi tri viéc lam: H$ sinh (Hang 111)

. s _ Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-CN.11.18
Tén Vi tri viéc lam: Ho sinh hang 111

Ngay bat dau thyuc hién: Sau khi dé an duoc
phé duyét

Quy trinh cdng viéc lién quan

8- Muc tiéu vi tri viéc lam: Thuc hién cong tdc cham sdc ba me, tré so sinh, nguoi bénh va
nguoi st dung dich vu stic khde sinh san
9- Céc cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc Tiéu chi

T — danh gia
T | Nhigm vy, L . hoan thanh

Mar‘lligézong Cong viéc cu thé cong vige
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Cham soc ba
me, tré so sinh,
nguoi bénh va
nguoi st dung
dich vu

- Kham va nhan dinh tinh trang sirc khoe ba me, tré
so sinh, nguoi bénh san khoa va ngudi st dung
dich vy, xac dinh van dé uu tién can chiam séc cua
timg ddi tuong;

- Lap ké hoach, t6 chirc, thuc hién chim soc ba
me, tré so sinh, nguoi bénh va nguoi sir dung dich
vu;

- T6 chuc thuc hién va kiém tra viéc theo dai,
danh gia dién bién hang ngay cua ba me, tré so
sinh, nguoi bénh san khoa va nguoi su dung dich
vuy; phat hién, tién lugng, xir tri kip thoi, béo céo
qua trinh xt tri va dién bién bat thuong khong
thudc pham vi xu tri cua ho sinh cho béc si diéu
tri; phéi hop cung bac si chi dao ho sinh cap thap
hon trong qué trinh xtr tri dién bién bat thuong;

- T6 chuc va thyc hién ky thuat ho sinh, phuc hoi
chitc nang co ban, ky thuat cham soc san khoa,
chim soc so sinh thiét yéu va chuyén sau, ké
hoach hoa gia dinh, pha thai an toan;

- Nhan dinh nhu cau dinh dudng, 1ap ké hoach, to
chtc thuc hién va kiém tra viéc thuc hién chim
soc dinh dudng cho ba me, tré so sinh;

- T6 chirc, giam sat, thuc hién cham soc giam nhe
va ho tro thm ly cho ba me va gia dinh trong
trrong hop thai nghén, sinh dé, sau dé va so sinh
bat thuong nghiém trong; cham soéc giam nhe va
hd tro tam 1y cho nguoi bénh giai doan cudi:

- Huong dan, giam sat, kiém tra, thuc hién ghi
chép hé so theo quy dinh;

- T6 chirc thuc hién va giam sat viéc bao quan
thudc va trang thiét bi y té duoc phan cong quan
ly.

S6 luong
nguoi bénh
duoc kham,
cham soc va
thuc hién
dam bao quy
trinh ky
thuat theo
quy dinh

Cham soc stc
khoée sinh san
tai cong dong

- To chic khdm va quan 1y thai d6i véi san phu
trong trudng hop san phy khdng thé dén co s¢ y
te;

- Lap ké hoach, t6 chuc, thuc hién kham, chim
sOc ba me va tré so sinh trong giai doan sau sinh
tai nha;

- Giam sat, hd trg hoat dong chim soc st khoe
ba me va tré so sinh, ké hoach hoa gia dinh tai
cong dong;

- Tham gia cham soc suc khoe ban dau va chuong
trinh myc tiéu quéc gia.

S6 luong
kham va két
qua hai long
cua nguoi
bénh duoc
cham soc suc
khoe tai cong
ddng

So cuu, cap
ctru két qua,
chat lugng
trong to chic,
thuc hién so
ctru, cap cau

Quan ly, giam séat, chuan bj sin sang thuoc va
phuong tién cap cau; To chic, thuc hién so ctu,
cap cau san khoa, cap ctu hdi sic so sinh ban
dau; kip thoi bao céo va phdi hop voi béac si phu
trach hoic chuyén co s& kham bénh, chira bénh
tuyén trén; Tham gia cip ctu dich bénh va tham

Pam bao két
qua cbng tac
theo dung ké
hoach vé tién
do, chét
luong, hiéu
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hoa khi c6 yéu cau.

qua

Truyén thong,
gido duc, tu van
vé cham sbc
sac khoe sinh
san

- T6 chuc va thyc hién danh gia nhu cau tu van,
gido duc stc khoe ddi véi ba me, tré so sinh,
nguoi bénh san khoa va nguoi sir dung dich vu;

- T6 chuc va thuc hién truyén théng, gi4o duc, tu
van vé cham soc stc khoe sinh san (bao gom ca
nam gi6i), ké hoach hoa gia dinh, pha thai an toan,
phong chdng bao luc gidi tai co s¢ y té va cong
dong;

- Tham gia déanh gia két qua truyén thong, gido
duc va tu van vé cham soc suc khoe sinh san.

S6 lugng
ngudi  duogc
tr van, danh
gia chat
luong tu van

Phoi hop, hd
trg trong dicu
tri

- Phdi hop véi bac si phan cip chim séc va to
chuc thyuc hién cham soc ba me, tré so sinh, nguoi
bénh san khoa va nguoi st dung dich vu;

- T6 chiic va thuc hién cho ba me, tré so sinh,
nguoi bénh va nguoi st dung dich vu nhap vién,
chuyén khoa, chuyén co s khadm bénh, chira
bénh, ra vién khi cé chi dinh cua bac si;

- T6 chie thue hién quan ly budng bénh, quan ly ba
me, tré so sinh, nguoi bénh, nguoi sir dung dich vu
va thudc, trang thiét bi, vat tu tiéu hao, hd so bénh
an.

Thuc
theo
dinh

hién

quy

Bao vé va thuc
hién quyén cua
ngudi bénh

- Thuc hién va bién ho quyén caa ba me, tré so
sinh, nguoi bénh va nguoi sir dung dich vu theo
quy dinh cua phap luat;

- Tao diéu kién cho ba me, ngudi bénh va ngudi
s dyng dich vy quyén dugc tham gia vao qua
trinh cham soc, diéu tri;

- Thuc hién céc bién phap bao dam an toan cho ba
me, tré so sinh, nguoi bénh va nguoi sir dung dich
vu.

bam bao
chuyén mon
theo quy
dinh

bao tao, nghién
citu khoa hoc
va phat trién
nghé nghiép

- T6 chitc dao tao va hudng dan thyc hanh cho
hoc sinh, sinh vién va vién chuic ho sinh;

- Thyc hién nghién ctiu khoa hoc, sang kién, cai tién
ky thuat trong cham soéc ba me, tré so sinh, nguoi
bénh va khach hang; 4p dung sang kién, cai tién chat
lugng trong cham soc¢ ba me, tré so sinh, nguoi bénh
va nguoi st dung dich vy;

- Tham gia x@y dung chuong trinh, tai liéu dao tao
lién tuc va dao tao chuyén mon ho sinh.

S6 luong dé
tai  nghién
ctru khoa hoc
huéng  dan
thuc hanh
cho sinh
vién, hoc
sinh

8

Thuc hién nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

10-Céc mdi quan hé cong viée
3.1- Bén trong

Puoc quan Iy truc tiép va
kiem duyét ket qua béi

Quin ly tryc tiép
(s0 vién chirc thuge
guyen quan ly)

Ciac don vi phdi hep chinh

3.2- Bén ngoai
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Co quan, t6 chiic c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

Cac t6 chuc thuoc don vi, cac co |Phoi hop trién khai thuc hién nhiém wvu
quan, té chirc, don vi cé lién quan chuyén moén vé kham chita bénh linh vuc ho

sinh

4- Pham vi nhiém vu (quyén han)

1T

Quyén han cu thé

| | Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu:

1 | e Pugc chu dong vé phuong phap thuc hién nhiém vy duoc giao

2 | e Pugc yéu cau cung cip thong tin, danh gia mac d6 xac thuc caa thdng tin phuc
vu cho nhiém vu duoc giao

3 | « Puoc tham gia du hop va phat biéu y kién trong cac cac cudc hop lién quan.

Il | ThAm quyén trong quan ly can b@, cdng chikc, vién chirc: Khong

11-Céc yéu cau vé trinh dj, ning luc

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d¢ dao tao

Tot nghiép dai hoc chuyén nganh ho sinh

Boi dudng, ching
chi

C6 ching chi boi dudng theo tiéu chuan chac danh nghé nghiép ho

sinh hoic c6 chung chi hanh nghé kham bénh, chita bénh

Kinh nghiém
(thanh tich céng
tac)

C6 kinh nghiém cdng tac trong linh vuc ho sinh, hiéu biét vé cong tac
ho sinh theo vi tri dugc phan cong dam nhiém

Pham chat ca nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin twéng, nghiém tdc chap hanh chu truong,
chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh cua co
quan;

Tinh than trach nhiém cao vai cdng viéc véi tap thé, phéi hop cong
tac tot;

Trung thyc, kién dinh nhung biét lang nghe;

Diém tinh, can than;

Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

Kha nang doan két ndi bo;

Tan tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao sac khoé
nhan dan;

Hiéu biét va thuc hién diing quy tic (ing xir cua vién chic nganh y
te;

Thuc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh
chuy&n mon k¥ thuat va cac quy dinh khac cua phap luat;

Khéng ngung hoc tap nang cao trinh d9, nang lyc chuyén modn
nghiép vy;

Ton trong quyén cua ngudi bénh, ton trong phu nit, quyén con
nguoi;

Trung thuc, khach quan, cdng bang, trach nhiém, doan két, tén trong
va hop tac vai dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.
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Cac yéu cau khac | e

Co kha nang, dé xuat nhitng chu truong, gidi phap giai quyét cac van
dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong va lién
quan dén chtrc ning, nhiém vu caa .vi tri viéc 1am Ho sinh hang 11
C6 kha nang to chic trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé &n
thudc linh vuc chuyén mén;

Hiéu biét vé linh vuc ho sinh va dinh hudng phét trién.

5.2- Cac néang luc

Nhom néng luc

Tén nang luc Cdp dj

Nhom nang lyc chung

e Dao duc va ban linh, tan tuy vi sy nghiép cham soc, bao 3
vé va nang cao strc khoé nhan dan

e Thyc hanh nghé nghiép theo ding quy ché, quy dinh, 3
quy trinh chuyén mén k¥ thuat va cac quy dinh khac
cua phap luat

e Thyuc hién dung quy tac (tng XU cua vién chic nganh y 3
te

e Khong ngung nghién ctu, hoc tap nang cao trinh d9, 3
nang luyc chuyén mon nghiép vu;
e TON trong quyén cua ngudi bénh, tén trong phu nit, 3

quyén con nguoi

e Trung thuc, doan két, ton trong va hop tac véi ddng 3
nghiép

e CO k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban 3

e Sir dung duoc ngoai ngit ¢ trinh do twong duong bac 3 3
khung nang lyc ngoai ngir Viét Nam hoac sur dung dugc
tiéng dan toc thiéu sé ddi véi vién chirc cong tac ¢ ving
dan toc thiéu sb

Nhom nang luc
chuyén moén

e Thuc hién thanh thao cac ky nang co ban va chuyén sau 3
trong linh vuc san phu khoa va so sinh

e Hiéu biét cac nguyén tic trong cham soc sic khoé ban | 3
dau vao cong tac cham soc suc khoe sinh san

e C6 ning luc giao tiép, thuyét trinh va ung xt linh hoat, | 3
Ky nang lam viéc nhom, lam viéc doc lap

Nhom nang lyC quan
ly

e Tu duy chién lugc

e Quan ly su thay doi

e Ra quyét dinh

e Quan ly nguén luc

RPIRPINDNIDN

e Phat trién nhan vién

12. Vi tri viéc lam: H9 sinh (Hang IV

Tén Vi tri viéc lam: Ho sinh hang IV

Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-CN.12.19

Ngay bit dau thuc hién: Sau khi dé an dugc phé
duyét

Quy trinh cong viéc lién quan
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12-Muc tiéu vi tri viéc lam: Trién khai cham soc ba me, tré so sinh, nguoi bénh va nguoi st
dung dich vu stic khoe sinh san

13-Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

T
T

Cac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
Maéng cong
viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh
gia hoan thanh
cong viéc

Cham séc ba
me, tré so sinh,
nguoi bénh va
nguodi st dung
dich vu

- Khdm va nhan dinh tinh trang sac khoe ba
me, tré so sinh, nguoi bénh san khoa va nguoi
sir dung dich vy, xac dinh vin dé wu tién can
cham séc cua timg dbi tuong;

- Lap ké hoach va thuc hién cham séc ba me,
tré so sinh, ngudi bénh va nguoi st dung dich
vu;

- Theo ddi, danh gia dién bién hiang ngay cua
ba me, tré so sinh, ngudi bénh san khoa va
nguoi st dung dich vu; phat hién, xur tri ban
dau, tién luong, bao céo kip thoi nhing dién
bién bat thuong cho bac si diéu tri va ho sinh
phu trach, thuc hién y Iénh cua bac si va phoi
hop vé&i ho sinh khac xur tri dién bién bat
thuong;

- Thyc hién k¥ thuat diéu dudng va phuc hoi
chire nang co ban, ky thuat cham soc san khoa,
chiam séc so sinh thiét yéu; phu gitp bac si va
ho sinh khéac thuc hién ky thuat cham soc san
khoa, cham soc so sinh chuyén sau theo y 1¢nh
cua bac si va sy phan cong caa ho sinh phu
trach;

- Nhén dinh nhu cau dinh dudng va thuc hién
cham s6c¢ dinh dudng cho ba me, tré so sinh;

- Thuc hién cham soc giam nhe va hd tro tam Iy
cho nguoi bénh giai doan cudi;

- Ghi chép ho so theo quy dinh; Bao quan
thudc va trang thiét bi y té duoc phan cong phu
trach, phét hién hong hoc kip thoi dé dé nghi
sua chira.

S6 luong ngudi
bénh duoc
cham sbc va su
dung dich vu
suc khoe sinh
san, san khoa

Cham soc stc
khoée sinh san
tai cong dong

- Lap ké hoach khdm va quan 1y thai doi véi
san phu trong trudng hop san phu khéng thé
dén co so y té;

- Lap ké hoach kham, chim soc ba me va tré
so sinh trong giai doan sau sinh tai nha;

- Giam sét, ho trg hoat dong cham soc suc khoe ba
me, tré so sinh tai cong dong;

- Tham gia chim séc siuc khoe ban dau va
chuong trinh muc tiéu quéc gia.

S6 luong va két
qua hai long cua
nguoi bénh
duoc cham soc
suc khoe sinh
san tai cong
ddng

So ctu, cap
cuu

- Chuan bi san sang thudc va phuong tién cap
chu;

Pam bao  két
qua cbng tac
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- T6 chuc, thuc hién so ciru, cap cau san khoa, | theo  dung  ké
cap ciu hdi ste so sinh ban dau; kip thoi bao | hoach vé  tién
c4o va phdi hop véi bac si phu trach hoic | do, chat luong,
chuyén co so y té tuyén trén; hiéu qua

- Tham gia c4p ctu dich bénh va tham hoa khi

c6 y8u cau.

4 | Truyénthdng, |- Thuc hién danh gia nhu cau tu van, gido duc | S6 luong ngudi
gido duc, tu van | sic khoe dbi véi ba me, tré so sinh, nguoi | dwgc tu  van,
vé cham soc bénh san khoa va nguoi st dung dich vu; danh gia chat
suc khoe sinh | - Thuc hién truyén thong, gido duc, tu van vé | lugng tu van
san chim séc stc khoe sinh san (bao gom ca nam

gidi), chdm soc so sinh, ké hoach héa gia dinh,
pha thai an toan, phong chdng bao luc gidi tai
co sd'y té va cong dong;

- Tham gia lap ké hoach truyén théng, giéo
duc va tu van vé cham soc st khoe sinh san.

5 | Phéi hop, hd - Thyc hién viéc chuan bi cho ba me, tré so | Theo quy dinh
trg trong diéu sinh, nguoi bénh va nguoi st dung dich vu | cua phap luat
tri nhap vién, chuyén khoa, chuyén co s kham

bénh, chira bénh, ra vién khi cé chi dinh cua
bac si;

- Quan ly budng bénh, quan 1y ba me, tré so
sinh, nguoi bénh va nguoi st dung dich vu,
thudc, trang thiét bi, vat tu tiéu hao, hd so
bénh an.

6 | Baovévathuc |- Thuc hién quyén cua ba me, tré so sinh, | Dam bao chuyén
hién quyén cia | ngudi bénh va ngudi sir dung dich vu theo quy | mén theo quy
nguol bénh dinh cua phéap luat; dinh

- Tao diéu kién dé ba me, ngudi bénh va nguoi
str dung dich vu quyén duoc tham gia vao qua
trinh cham soc, diéu tri;

- Thuc hién cac bién phap bao dam an toan
cho ba me, tré so sinh, nguoi bénh va nguoi str
dung dich vu.

7 |Pao tao va |- Hudng dan thuc hanh cho hoc sinh, sinh vién | Huéng dan thuc
nghién ctru | va vién chac ho sinh; hanh cho sinh
khoa hoc - Tham gia nghién ctu khoa hoc; ap dung sang | vién, hoc sinh

kién, cai tién chat lugng trong chim séc ba me,
tré so sinh, nguoi bénh va nguoi st dung dich
vu.

8 | Thuc hién nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

14-Céc mdi quan hé cong viée
3.1- Bén trong
Pwoc quan ly truc tiép va Quan ly truc tiép Ciac don vi phdi hep chinh
kiém duyét két qua bai (s6 vién chic thudc
quyén quan ly)

3.2- Bén ngoai
| Co quan, t6 chirc c6 quan hé chinh |

Ban chat quan hé
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Cac to chic thudc

quan, t6 chic, don vi c6 lién quan giao

don vi, cac co [Phdi hop trién khai thuc hién nhiém vu duogc

4- Pham vi nhiém vu (quyén han)

T

Quyén han cu thé

| | Tham quyén ra

1 | e Pugc chi dong vé phuong phap thuc hién nhiém vy duoc giao

2 | e Pugc yéu cau cung cip thong tin, danh gia mac d6 xac thuc caa thdng tin phuc
vu cho nhiém vu dugc giao

3 | « Puoc tham gia du hop va phat biéu y kién trong cac cac cudc hop lién quan.

quyét dinh trong coéng tac chuyén mén, nghiép vu:

Il | Tham quyén trong quan ly can b, cong chirc, vién chirc: Khong

15-Céc yéu cau vé trinh dj, ning lwe

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao °

Tt nghiép cao dang ho sinh

Kinh nghiém C6 kinh nghiém c6ng tac ho sinh, hiéu biét vé cong tac ho sinh theo vi
(thanh tich céng tri dugc phan cong dam nhiém

tac)

Pham chat cad nhan | e

Tuyét d6i trung thanh, tin twong, nghiém tdc chap hanh chi truong,
chinh sach cua Pang, phap luat cia Nha nudce, quy dinh cua co
quan;

Tinh than trach nhiém cao véi cdng viéc véi tap thé, phdi hop cong
tac tot;

Trung thyc, kién dinh nhung biét lang nghe;

Diém tinh, can than;

Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

Kha nang doan két ndi bo;

Tan tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao sac khoé
nhan dan;

Hiéu biét va thuc hién ding quy tac (ing xir cua vién chic nganh y
te;

Thuc hanh nghé nghiép theo ding quy ché, quy dinh, quy trinh
chuy&n mon k¥ thuat va cac quy dinh khac cua phap luat;

Khéng ngung hoc tdp nang cao trinh d9, nang luc chuyén mon
nghigp vy;

Ton trong quyén cua ngudi bénh, ton trong phu nit, quyén con
nguoi;

Trung thuc, khach quan, cdng bang, trach nhiém, doan két, tén trong
va hop tac vai dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

CAac yéu cau khac | e

C6 kha nang, dé xuat nhiing chu truong, giai phap giai quyét cac van
dé thyc tién lién quan dén mang cong viéc dugc phan cong va lién
quan dén chtrc ning, nhiém vu cua vj tri viéc 1am Ho sinh hangh 1V;
C6 kha nang to chic trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé én
thudc linh vuc chuyén mén;

Hiéu biét vé linh vuc ho sinh va dinh hudng phét trién.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc

Tén nang luc Cdp dp

Nhom nang lyc chung

e Dao duirc va ban Iinh, tan tuy vi sy nghiép chiam soc, bao 2
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vé va nang cao strc khoé nhan dan

e Thyc hanh nghé nghiép theo ding quy ché, quy dinh, 2
quy trinh chuyén moén k¥ thuat va cac quy dinh khac
cua phap luat

e Thyc hién diing quy tac Gng xir cua vién chuc nganh y 2
te
e Khong ngirng nghién cru, hoc tip nang cao trinh d9, 2

nang luc chuyén mon nghiép vu;

e TN trong quyén cua ngudi bénh, tén trong phu ni,
quyén con nguoi

e Trung thuc, doan két, ton trong va hop tac véi ddng 2
nghiép

e Thyc hién thanh thao cac k§ ning co ban trong linh vuc 2
san phu khoa va so sinh

Nhom nang luc e Hiéu biét cac nguyén tic trong cham soc suc khoé ban 2
chuyén moén dau vao cong tac cham so6c suc khoe sinh san

e Co ning lyc giao tiép va ung xir linh hoat, k¥ nang lam 2
viéc nhom, lam viéc doc lap

e Tu duy chién luoc 1
. e Quan ly sy thay doi 1
Nhém nang lye e Ra quyét dinh 1

qudn |y N - X
e Quan ly nguon lyc

e Phat trién nhan vién

13. Vi tri viéc lam: Ky thuét Y (Hang I1)

o M4 vi tri viéc lam: TTYTLB-CN.13.20
Tén Vi tri viéc lam: Ky thuat y hang 11

Ngay bat dau thyc hién: Sau khi dé 4n duoc
phé duyét

Quy trinh cdng viéc lién quan | (tén tai liéu, quy trinh cdng viéc lién quan VTVL)

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Chu tri, t6 chire, thyc hién: Chuyén mén ky thuét y; quan 1y hoat dong chuyén mon; ph01 hop
trong chan doan va diéu tri; bao vé quyén loi ctia ngudi bénh, ca nhan/td chirc giri mau xét
nghi¢m; tu van, giao duc suc khoe; dao tao nghién ctru khoa hoc.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Tiéu chi dianh gia
T Céac nhiém vu, cong viéc hoan thanh nhiém
T — AL
Nhiém vu, A - z
. A ‘A Cong viéc cu thé
Mang cong viéc i _
- Chu tri, t6 chirc don tiép, hudng dan,
chuan bi va giap do nguoi bénh trude, | Két qua thuc hién
Thue hién chuyén mén, trongﬂ va\sa}u kh! tler] hap;h $% thuat y: chuyen qmon: ky
1 1% thuat - Chu tri to churc don tiep, puong dan | thuat y; dam bao quy
yruaty ca nhan, to6 chuc gui/chuyén mau va | trinh ky thuat theo
thu nhén, bao quan, van chuyén mau | quy dinh
cho kiém nghiém an toan thuc pham,
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strc khoe méi trudng — nghé nghiép;

- T6 chtrc chuén bi, kiém tra, giam sat
viéc chuan bi phuong tién, dung cu,
thudc, hoa chat dung yéu cau ky thuat
chuyén khoa;

- Thyc hién quy trinh k¥ thuat chuyén
sau thuoc chuyén khoa, ing dung ky
thuat mai trong hoat dong chuyén
nganh;

- Chu tri, t6 chac thuc hién, kiém tra,
giam sat, danh gia viéc thuc hién ché
d6 kiém soat nhim khuéan va an toan
trong chuyén mon;

- Theo dbi, théng ké hoat dong chuyén
mon theo quy dinh trong pham vi
duoc giao.

Quan ly hoat dong
chuyén mén

- T6 chuc, thuc hién hoat dong chuyén
mon theo nhiém vu duoc giao.

- Lap ké hoach quan 1y, dinh ky kiém
ké, bao céo vé viéc quan ly st dung
trang thiét bi y té hoa chat, sinh
pham, thuéc cua khoa hoic cua don vi
trong linh vyc y hoc;

- Str dung, hudng dan st dung thiét bi
ky thuat hién dai cua chuy&n nganh;
bao quan trang thiét bi y té trong
pham vi quan ly; phét hién, bao cdo va
xtr ly 16i ky thuat don gian;

- T6 chuc thyc hién, giam sat, kiém tra
va chiu trach nhiém vé chuy@n mén
cua vién chuac ky thuat y & cap thap
hon trong pham vi dugc giao.

Két qua hoat dong
chuyén mon theo
nhiém vu dugc giao;
dam bao quy trinh
ky thuat theo quy
dinh

Phbi hop trong chan
doan va diéu tri

- Thong béo kip thoi chi s6, hinh anh
lién quan dén nguoi bénh cho bac si
diéu tri; d& xuat tién hanh mot sé ky
thuat khac gilp chan doan va diéu tri
truong hop can thiét;

- Tham gia hoi chan khi duoc phan
cong.

Hiéu qua trong chan
doén va diéu tri; dam
bao quy trinh k¥
thuat theo quy dinh

Bio vé quyén lgi ctia
ngudi bénh, ¢4 nhan/to
chirc giri mau xét
nghiém

- Bao dam phuc vu kip thoi chinh xac,
khach quan va trung thyc;

- Bao dam két qua xét nghiém chinh
Xac;

- Thuc hién quyén cua nguoi bénh, c4
nhan/t6 chac giri mau xét nghiém theo
quy dinh cua phap luat;

- Chu tri, t6 chtrc, thuc hién bién phap
ki thuat biao dam an toan déi voi
nguoi bénh.

Két qua thuc hién
quyén loi cua nguoi
bénh; hiéu qua bién
phap ky thuat bao
dam an toan cho
nguoi bénh; dam bao
két qua xét nghiém
chinh xéac
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Tu van, gido duc stc

- Xay dung ndi dung, chuong trinh va
thuc hién tu van, gido duc suc khoe
cho nguoi bénh va cong dong trong

Thuc hién cong tac
tu van, giao duc suc
khoe cho ngudi bénh

> khoe pham vi duoc giao; va cong dong dam
- Tham gia phong chdng dich va tham | bao theo dung ké
hoa khi c6 yéu cau. hoach

Két qua dé.,o tao: SO
luong, chat lugng
- T6 chire dao tao, boi dudng cho hoc hQC_ vgen dugo ‘Ada\c?
) : R N .. | tao; sO luong dé tai

sinh, sinh vién va vién chuc k¥y thuat A \
y: nghién cau khoa
. A PP o o hoc, sang kién cai
6 bao tao, nghién ctu - T6 chtrc thuc hién nghién ciru khoa tién ky thuat duoc

khoa hoc

hoc, sang kién, cai tién ky thuat;

- T6 chirc 4p dung sang kién, cai tién
ky thuat va bang chimg y hoc trong
thyc hanh k¥ thuat y.

nghiém thu dat; ap
dung sang kién, cai
tién k¥ thuat va bang
chang y hoc trong
thuc hanh chuyén
mon

7 | Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

3. Cac mdi quan hé cong viée
3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va
kiem duyét ket qua béi

Quin Iy tryc tiép
(s0 vién chirc thuge
quyen quan ly)

Ciac don vi phoi hop chinh

Lanh dao don vi

Thuc té cua don vi

Vién chire,
thudc don vi

lao dong hop dong

3.2- Bén ngoai

Co quan, to chirc cO quan
hé chinh

Ban chat quan hé

Cac to chac thuée don vi;
cac co quan, to chic, don vi
ca lién quan

kham, chita bénh

Phoi hop, trién khai thuc hién nhiém vu chuyén mon vé

4- Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

nhiém vu duoc giao

nhiém vu dugc giao

4 | bugc chu tr‘l tham gia cac cudc hop lién quan

| | ThAm quyén ra quyét dinh trong cdng tac chuyén man, nghigp vu:
1 | Bugc chu dong ve phuong phap thuc hién nhiém vu dugc giao
2 | Buogc cung cap thdng tin vé cdng tac chi dao diéu hanh caa don vi trong pham vi

3 | Pugc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc do x4c thyc caa thdng tin phuc vy cho

Tham quyeén trong quan ly vién chikc:
Duoc tham gla y kién hoac kién nghi trong diéu dong vién chac caa don vi

5.1- Yéu cau ve trinh d¢

5- Cac yéu cdu vé trinh dd, ning lue

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao °

Tt nghiép chuyén khoa cip | hoic thac si tré [én nhdm nganh ki
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thuat y hoc.

Ly luan chinh tri: Khdng

Boi dudng, ching
chi

Quan ly hanh chinh nha nuéc: Khong

Bdi dudng nghiép vu: C6 chuang chi bdi dudng theo tiéu chuan
chac danh nghé nghiép ky thuat y hoac cé ching chi hanh nghé
kham bénh, chita bénh.

Ngoai ngir: (pht hop véi yéu cau cua VTVL)

Tin hoc: (phu hop véi yéu cau caa VTVL)

Kién thirc khéc (phu hop voi yéu cau cia VTVL)

Kinh nghiém
(thanh tich cbng tac)

C6 kinh nghiém, hiéu biét vé cong tac trong cac linh vuc ky thuat y
hoc; phu hop véi vi tri dugc phan cong, dam nhiém

Pham chat ca nhan

Tuyét ddi trung thanh, tin twong, nghiém tlc chap hanh chu
trrong, chinh sach cua Dang, phap luat cia Nha nude, quy dinh
Cua co quan;

Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc véi tap thé, phdi hop
cong tac tét;

Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe;

Piém tinh, can than;

Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

Kha ning doan két noi bo;

Kha nang doan két noi bo;

Tan tuy phuc vu su nghiép cham séc, bao vé va nang cao suc
khoé nhan dan;

Hiéu biét va thyc hién dang quy tac (mg xur ctia vién chirc nganh
y té;

Thuc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khéc caa phap luat;

Khéng ngung hoc tap nang cao trinh dg, nang luc chuyén mon
nghiép vu;

T6n trong quyén cia ngudi bénh;

Trung thuc, khach quan, cdng bang, trach nhiém, doan két, ton
trong va hop tac voi ddng nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

Cac yéu cau khac

C6 kha nang, dé xuat nhitng chi truong, giai phap giai quyét cac
van dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong
va lién quan dén chic ning, nhiém vu cua vi tri viéc lam Ky
thuat y hang II;

C6 kha nang t6 chirc trién khai nghién ciu, thuc hién cac dé tai,
dé an thuoc linh vuc chuyén mon;

Hiéu biét vé linh vuc ky thuat y hoc va dinh hudéng phat trién.

5.2- Yéu cau ve nang luc:

(Cac muee tur 1-5)

Nhém niang luc Tén nang luc Cap dp
e Dao duc va ban linh 4
. T chue thyc hién cong viéc 4
Nh luc chun . : : :
o nang u g e Soan thao va ban hanh van ban 4
e Giao tiép ung xur 4
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Quan hé phdi hop

o~

C0 k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban

o

Str dung duoc ngoai ngir ¢ trinh d6 twong duong
bac 3 khung nang luc ngoai ngtr Viét Nam hoac
sir dung duoc tiéng dan toc thiéu sé ddi véi vién
chuc cong tac ¢ ving dan toc thiéu sb.

Nhom nang luc chuyén
moén

Nhan thirc duge quan diém, chu truong, duong 16i
cua Dang, chinh séch, phap luat cia Nha nudc vé
cong tac bao vé cham séc va nang cao suc khoe
nhan dan.

Co6 nang luc thuc hién thanh thao ky thuat thuoc
linh vyc chuyén moéon dam nhiém va Gng dung
nhitng k¥ thuat méi trong hoat dong chuyén
nganh.

C6 nang lyc st dung va huéng dan su dung, bao
quan trang thiét bi phuc vu chuyén mon;

C6 nang lyc phan tich, kiém tra, giam sat quy
trinh ky thuat; dé xuat giai phap dam bao chat
luong k¥ thuat chuyén mon;

C6 nang luc huéng dan chuyén giao k¥ thuat mai
trong linh vuc k¥ thuat y hoc;

Chu nhiém hoac thu ky hoac tham gia chinh (50%
thoi gian trg 1én) dé tai nghién ciu khoa hoc cap
co s& tro 1én hodc sang kién/phat minh khoa
hoc/séang kién cai tién ky thuat chuyén nganh da
duoc nghiém thu dat.

Vién chac du thi hodac xét thang hang tir chuc
danh nghé nghiép ky thuat y hang Il 1én chuc
danh nghé nghiép ky thuat y hang 1l phai c6 thoi
gian giir chuc danh nghé nghiép ky thuat y hang
11l hodc twong duong tdi thiéu 1a 09 nam. Truong
hop ¢6 thoi gian twong duong thi phai ¢é it nhat
01 nam (dua 12 thang) gitr chuc danh k¥ thuat y
hang I1I tinh dén ngay hét thoi han nop ho so ding
ky du thi hoac xét thang hang.

Nhém nang lyc quan ly

Tu duy chién lugc

Quan ly sy thay doi

Ra quyét dinh

Quan ly ngudn lec

Phét trién nhan vién

NN DD

14. Vi tri viéc lam: Ky thuat Y (Hang I11)

Tén Vi tri viéc lam: Ky thuaty hang 111

Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-CN.14.21

duoc phé duyét

Ngay bét dau thyuc hién: Sau khi dé an

Quy trinh cong viéc lién quan | (tén tai liéu, quy trinh cong viéc lién quan VTVL)
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1. Muc tiéu vi tri viéc lam:

Té chirc, thyc hién: Chuyén mon ky thuat y; quan ly hoat dong chuyén mon; phéi hop trong
chan doan va diéu tri; bao vé quyén loi cia nguoi bénh; tu van, gido duc st khoe; dao tao
nghién ctru khoa hoc.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

T
T

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia
hoan thanh nhiém
vu

Nhiém vu,
Maing cong viéc

Cong viéc cu the

Thuc hién chuyén mon,
ky thuat y

- T6 chie don tiép, hudng dan, chuan
bi va gitp d& nguoi bénh trudc, trong
va sau khi tién hanh ky thuat y;

- T6 chic, don tiép, huéng dan cé
nhan, t6 chic gai/chuyén mau va thu
nhan, bao quan, van chuyén mau cho
kiém nghiém an toan thuc pham, sic
khoe moi trudng — nghé nghiép;

- Chuan bi, kiém tra, giam sat viéc
chuan bi phuong tién, dung cu, thuéc,
hoa chat theo ding yéu cau ky thuat
chuyén khoa;

- Thuc hién céc quy trinh ky thuat
chuyén mén; phdi hop thuc hién céc
k¥ thuat phuc tap khi dugc phan cong;
- T6 chuc, thuc hién, kiém tra, giam
sat, danh gia viéc thuc hién ché do
kiém soat nhidm khuan va an toan
trong chuyén moén;

- Theo ddi, thong ké céc hoat dong
chuyén mon theo quy dinh.

Két qua thuc hién
chuyén mon, k¥
thuat y; dam bao quy
trinh ky thuat theo
quy dinh

Quan 1y hoat dong
chuyén mén

- Lap ké hoach quan 1y, dinh ky kiém
ké, bao cao vé viéc sir dung trang thiét
bi y té, thudc, hdéa chat, sinh pham
thudc trong pham vi dugc giao theo
quy dinh;

- Str dung, huéng dan st dung, bao
quan trang thiét bi y té trong pham vi
quan ly; phat hién, bdo cao va xu ly
16i k§ thuat don gian;

- Tham gia kiém tra, danh gia cong tac
chuyén mén khi dugc phan cong. To
chuc thuc hién, giam sét, kiém tra va
chiu trach nhiém vé hoat dong chuyén
moén cua vién chuc ki thuat y & cap
thap hon thudc pham vi duoc giao.

Két qua hoat dong
chuyén mon theo
nhiém vu dugc giao;
dam bao quy trinh
ky thuat theo quy
dinh

Phdi hop trong chén
doan va diéu tri

- Thang béo kip thoi chi s6, hinh anh
lién quan dén ngudi bénh cho bac si
dieu tri;

Hiéu qua trong chan
doan va diéu tri; dam
bao quy trinh Ky
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- Tham gia hoi chan khi dwgc phan
cong.

thuat theo quy dinh

Béo v¢€ quyén loi cua
ngudi bénh

- Bao @éam phuc vu kip thoi chinh xéac,
khach quan va trung thuc;

- Bao dam két qua xét nghiém chinh
X&c;

- Thyc hién quyén cua nguoi bénh, ca
nhan/té chac giri mau xét nghiém theo
quy dinh cua phap luat;

- T chuc, thuc hién bién phap bao
dam an toan cho ngudi bénh;

Két qua thuc hién
quyén lgi cua ngudi
bénh; hiéu qua bién
phap ky thuat bao
dam an toan cho
nguoi bénh; dam bao
két qua xét nghiém
chinh xac

Tu van, gido duc stc

khoe

- Tu vén, gido duc sic khoe cho nguoi
bénh va cong dong trong pham vi
duoc giao;

- Tham gia phong chdng dich va tham
hoa khi c6 yéu cau.

Thuc hién cong tac
tu van, gido duc suc
khoe cho ngudi bénh
va cong dong dam
biao theo dung ké
hoach

bao tao, nghién ciu
khoa hoc

- Tham gia dao tao, boi dudng cho
hoc sinh, sinh vién, k¥ thuat y khi
dugc phan cong;

- Tham gia nghién ctu khoa hoc, sang
kién, cai tién ky thuat;

- Ap dung sang kién, cai tién k¥ thuat
va bang chimg y hoc trong thuc hanh
ky thuat y.

Két qua dao tao: so
lugng, chat luong
hoc vién duogc dao
tao; sé luong dé tai
nghién cau khoa
hoc, sang Kién cai
tién ky thuat duoc
nghiém thu dat; ap
dung sang kién, cai
tién ky thuat va bang
chung y hoc trong
thuc hanh chuyén
mon

7

Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

3. Cac moi quan h¢ cong viéc

3.1- Bén trong

Pugc quén Iy tryc tiép va
kiem duyét ket qua baéi

Quin ly tryc tiép
(so vién churc thugc
guyen quan ly)

Cic don vi phdi hop chinh

Lanh dao don vi

Thuc té cua don vi

Vién chire,
thudc don vi

lao dong hop dong

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chic c6 quan

hé chinh

Ban chat quan hé

Cac to chuc thuoc don vi;
cac co quan, to chic, don vi
cé lién quan

Phoi hop, trién khai thuc hién nhiém vu chuyén moén vé

kham, chira bénh

4- Pham vi quyén han

T

Quyeén han cu thé

I
1

Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mon, nghigp vu:
Pugc chu dong vé phuong phap thuc hién nhiém vu dugc giao
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3

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mac do xac thuc caa thong tin phuc vu cho
nhiém vu duoc giao
Puoc tham gia cdc cudc hop lién quan

Tham quyén trong quan ly vién chic:

5- Cac yéu cau ve trinh dg, nang luc

5.1-

Yéu cau veé trinh do

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d dao tao °

Tt nghiép dai hoc nhém nganh k§ thuat y hoc.

Ly luan chinh tri: Khéng

Boi dudng, chung | e

chi

Quan ly hanh chinh nha nuéc: Khong

Bo6i dudng nghiép vu: C6 ching chi boi dudng theo tiéu chuan
chtc danh nghé nghiép ky thuat y hoic c6 chang chi hanh nghé
kham bénh, chita bénh.

Ngoai ngit: (phU hop véi yéu cau cua VTVL)

Tin hoc: (phu hop véi yéu cau caa VTVL)

Kién thac khac (pht hop véi yéu cau caa VTVL)

Kinh nghiém
(thanh tich céng tac)

Co6 kinh nghiém, hiéu biét vé cong tac trong cac linh vuc ky thuat y
hoc; phu hgp véi vi tri duwgc phan cong, dam nhiém

Pham chatcanhan | e

Tuyét ddi trung thanh, tin twong, nghiém tlc chap hanh chu
trrong, chinh sach cua Dang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh
Cua co quan;
Tinh than trach nhiém cao voi cong viéc voi tap thé, phdi hop
cong tac tot;

e Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe;

e Diém tinh, can than;

e Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

e Kha ning doan két noi bo;

e Kha ning doan két noi bo;

e Tan tuy phuc vu su nghiép cham séc, bao vé va nang cao suc
khoé nhan dan;

e Hicu biét va thuc hién ding quy tic ing xir cuia vién chirc nganh
y te;

e Thyc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh
chuy&n mon k¥ thuat va cac quy dinh khac cua phép luat;

e Khoéng ngung hoc tap nang cao trinh dg, nang lyc chuyén mon
nghigp vu;

e T6n trong quyén caa ngudi bénh;

e Trung thuc, khach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, ton
trong va hop tac vai dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

Cac yéu cau khac e Co0 kha néng, dé xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac

van dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong
va lién quan dén chic ning, nhiém vu cta vi tri viéc lam Ky
thuat y hang Il1;

C6 kha nang t6 chirc trién khai nghién ciu, thuc hién cac dé tai,
dé an thudc linh vuc chuyén mon;
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e Hiéu biét vé linh vuc k¥ thuit y hoc va dinh huéng phét trién.

5.2- Yéu céu vé ning lwe: (Cdc mirc tir 1-5)

Nhom nang luc Tén nang luc Cdp dp
e Dao duc va ban linh 3
e TH chuc thyc hién cong viéc 3
e Soan thao va ban hanh van ban 3
e Giao tiép ung xur 3
Nhém nang Iyc chung |2 Quan h¢ phoi hop 3
e CO0 k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban 3
e S dung duoc ngoai ngit ¢ trinh d6 twong duong 3
bac 3 khung nang luc ngoai ngtr Viét Nam hoac
sir dung duoc tiéng dan toc thiéu s ddi véi vién
chtic cdng tac ¢ ving dan toc thiéu sé.
e Hiéu biét quan diém, chu truong, duong 16i cua 3
Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé
cbng tac bao vé cham sdc va nang cao stc khoe
nhén dan.
e (Co6 nang luc thuc hién thanh thao ky thuat thuoc 3
linh vuc chuyén mon dam nhiém.
e (o6 nang luc str dung thanh thao va bao quan trang 3
thiét bi phuc vu chuyén maon;
e (Co nang luc phan tich, kiém tra, giam sat quy | 3
Nhom ning hec chuyén trinh Ky thuat; dé XlAJét giai phdp bao dam chat
mén h_rqng k¥ thuat chuyén mon trong pham vi duoc
giao;
e Vién chuc du thi hodac xét thang hang tir chuc
danh nghé nghiép k¥ thuat y hang IV I1én chuc
danh nghé nghiép k¥ thuat y hang 111 phai c6 thoi
gian gir chirc danh nghé nghiép ky thuat y hang
IV va tuong duong tir du 03 nam tr¢ 1€n. Truong
hop c6 thoi gian twong dwong thi phai c6 it nhat
01 nam (du 12 thadng) gitr chuc danh k¥ thuat y
hang IV tinh dén ngay hét thoi han nop hd so
dang ky du thi hodc xét thang hang.
e Tu duy chién lugc 2
e Quan ly sy thay d6i 2
Nhém nang luc quan ly | e Ra quyét dinh 2
e Quan ly nguon lyc 1
e Phat trién nhan vién 1

15. Vi tri viéc lam: Ky thuat Y (Hang 1V)

Tén Vi tri viéc lam: Ky thuat y hang IV

Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-CN.15.22

phé duyét

Ngay bit dau thyc hién: Sau khi dé an duod
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| Quy trinh cong viéc lién quan | (tén tai lidu, quy trinh cong viéc lién quan VTVL)

1. Muc tiéu vi tri viéc lam:
Tham gia, thuc hién: Chuyén moén ky thuat y; quan Iy hoat dong chuyén mon; ph01 hop trong
chan doan va diéu tri; bao vé quyén loi cia ngudi bénh, ca nhan/to chic giri mau xét nghiém;
tu van, giao duc suc khoe; dao tao nghién ctru khoa hoc.
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

T
T

Céac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia
hoan thanh nhiém
vu

Nhi€ém vu,
Maing cong viéc

Cong viéc cu the

Thuc hién chuyén mon,

ky thuaty

- Pon tiép, chuan bi va giap do nguoi
bénh trudc, trong va sau khi tién hanh
k¥ thuat y;

- Pon tiép, hudng dan ca nhan, to
chuc giri/chuyén mau va thu nhan, bao
quan, van chuyén mau cho kiém
nghiém an toan thuc pham, moi
truong - nghe nghiép;

- Chuan bj cac phuong tién, dung cuy,
thudc va hoa chat theo yéu cau cua
ting k¥ thuat;

- Thuc hién céac quy trinh k¥ thuat co
ban trong chuyén khoa, phu giup hoac
phdi hop véi vién chac chuyén mén
thuc hién ky thuat chuyén sau khi
duoc giao;

- Thuc hién ché do kiém soéat nhiém
khuan va an toan trong chuyén mén;

- Ghi chép, theo ddi, thong ké céc hoat
dong chuyén moén theo quy dinh.

Két qua thuc hién
chuyén mén, ky
thuat y; dam bao quy
trinh ky thuat theo
quy dinh

Quan 1y hoat dong
chuy&n mon

- Dy tru, linh, dinh ky kiém ké va bao
cao viéc st dung trang thiét bi y té,
thudc hoa chat, sinh pham theo quy
dinh;

- Str dung, bao quan trang thiét bj y té
trong pham vi quan ly; phat hién, bao
cdo va xtr ly 16i k¥ thuat don gian;

- Tham gia kiém tra, d4nh gia cong tac
chuyén mon khi dugc giao.

Két qua hoat dong
chuyén mon theo
nhiém vu dugc giao;
dam bao quy trinh
ky thuat theo quy
dinh

Phéi hop trong chan
doan va diéu tri

- Théng béo kip thoi chi s6, hinh anh
lién quan dén ngudi bénh cho bac si
diéu tri;

- H3 tro, phdi hop véi vién chic ki
thuat y trong viéc thuc hién ky thuat
chuyén mon dugc giao.

Hiéu qua trong chan
doan va diéu tri; dam
bao quy trinh k¥
thuat theo quy dinh

Bao v€ quyén loi cua
nguoi bénh

- Bao dam phuc vu kip thoi chinh xac,
khach quan va trung thuc;
- Bao dam két qua xét nghiém chinh

Két qua thuc hién
quyen loi cua nguoi
bénh; hiéu qua bién
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Xac; ‘ phap ky thuat bao
- Thuc hién quyen cua nguoi bénh, ca | dam an toan cho
nhan/toé chirc giri mau xét nghiém theo ngu:(‘ri bénh; dam bao
quy dinh cua phép luat; két qua xét nghiém
- Thyc hién bién phap bao dam an | chinh xac
toan cho nguoi bénh.
- Tham gia huéng dan, gido duc suc Thug h"?.”, cong t{,:lc
\ AP Y A X tu van, giao dyc stc
£ ., . | khoe cho nguoi bénh va cong dong \ AN
Tu van, gido duc stc . . khoe cho ngudi bénh
5 \ trong pham vi duoc giao; LA A ,
khoe . X X . < .o | V& COng dong dam
- Tham gia phong chong dich va tham |~ . X
AOURIE bao theo dung ké
hoa khi c0 yéu cau. hoach
S5 luong hoc vién
dugc phén cong
- Tham gia huéng dan thuyc hanh cho hl\mn_g X dan tAhuc
. ) AT .~ .1~ | hanh; so lugng d¢ tai
hoc sinh, sinh vién, vién chtrc k¥ thuat . ,
. . nghién cau khoa
y khi dugc giao; . - £ s
\ A, . A . hoc, sang kien cai
Dao tao, nghién clru - Tham gia nghién ctru khoa hoc, sang | ..z " . A
6 A S-S tien ky thuat duoc
khoa hoc kien, cai tien k¥ thuat; . o
. . .« ... | nghiém thu dat; ap
- Tham gia ap dung sang kien, cai tien . " -
N PO . dung sang kien, cai
ky thuat va bang chung y hoc trong | ..z 5 ., > &
\ ~ LA tien ky thuat va bang
thuc hanh k¥ thuat y. .
chung y hoc trong
thuc hanh chuyén
mon
7 | Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

3. Cac mdi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

quyén quan 1y)

Pwoc quan Iy truc tiép va Quan Iy tryc tiép Ciac don vi phoi hop chinh
kiem duyét ket qua béi (so vién churc thudc

Lanh dao don vi Thyc té ctia don vi Vién chuec,
thudc don vi

lao dong hop dong

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chic c6 quan

hé chinh

Ban chat quan hé

cac

Cac to6 chic thudc don vi;

ca lién quan

co quan, to chtrc, don vi |kham, chira bénh

Phoi hop, trién khai thuc hién nhiém vu chuyén mon vé

4- Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

I
1
2

3

buoc chu dong vé phuong phap thuc hién nhiém vu duoc giao

nhiém vu duoc giao
Pugc tham gia cac cudc hop lién quan

Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu:

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc do xac thuc cua théng tin phuc vu cho

Tham quyén trong quan Iy vién chic:

5- Céc yéu cau vé trinh dg, nang luc

88




5.1- Y8u céu vé trinh dd

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d dao tao

Tt nghiép cao dang nhdém nganh ki thuat y hoc.

Ly luan chinh tri: Khéng

Boi dudng, chuang
chi

Quan ly hanh chinh nha nuéc: Khong

Bbi dudng nghiép vu: (phi hop véi yéu cau caa VTVL)
Ngoai ngir: (pht hop véi yéu cau cua VTVL)

Tin hoc: (pht hop véi yéu cau cua VTVL)

Kién thirc khéc (phu hop VOI yéu cau cua VTVL)

Kinh nghiém
(thanh tich céng tac)

C6 kinh nghiém, hiéu biét vé cong tac trong cac linh vuc ky thuat y
hoc; phu hop véi vi tri dugc phan cong, dam nhiém

Pham chat ca nhan

Tuyét ddi trung thanh, tin twong, nghiém tlc chap hanh chu
trrong, chinh sach cua Dang, phap luat cia Nha nude, quy dinh
cua co quan,;

Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc véi tap thé, phdi hop
cong tac tot;

Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe;

Piém tinh, can than;

Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

Kha ning doan két noi bo;

Kha nang doan két ndi bo;

Tan tuy phuc vu su nghiép cham séc, bao vé va nang cao suc
khoé¢ nhén dan;

Hiéu biét va thyc hién dang quy tac (mg xur ctia vién chirc nganh
y te;

Thuc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khéac caa phap luat;

Khéng ngung hoc tap nang cao trinh dg, nang luc chuyén mon
nghiép vu;

T6on trong quyén cia ngudi bénh;

Trung thuc, khach quan, cdng bang, trach nhiém, doan két, ton
trong va hop tac vaoi dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép

Cac yéu cau khac

Co kha néng, dé xuat nhitng chua truong, giai phap giai quyét cac
van dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong
va lién quan dén chic ning, nhiém vu cua vi tri viéc lam Ky
thuat y hang 1V;

C6 kha nang t6 chirc trién khai nghién ciu, thuc hién cac dé tai,
dé an thuoc linh vuc chuyén mon;

Hiéu biét vé linh vuc k§y thuat y hoc va dinh hudéng phat trién.

5.2- Yéu cau vé ning lwe: (Cdc mirc tir 1-5)

Nhém niang luc Tén nang luc Cap dp
e Dao duc va ban linh 2
. T chuc thyc hién cong viéc 2
Nh luc chun . ' ; '
o nang g T, Soan thao va ban hanh vian ban 2
e Giao tiép ung xur 2
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e Quan hé phdi hop 2

e Hiéu biét quan diém, cha truong, duong 16i cua| 2
Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc vé
cbng tac bao vé cham soc va nang cao suc khoe
nhén dan.

e Co6 nang lyc thyc hién thanh thao quy trinh k¥ 2
thuat co ban thuoc linh vuc chuyén mon dam
nhiém.

Nhom nang luc chuyén
mon

e (o ning lyc st dung va bao quan trang thiét bj | 2
phuc vu chuyén mon.

o CO0 ky nang giao tiép véi dbi tugng phuc vy va 2
dong nghiép.

e Tu duy chién luoc 1
e Quan ly su thay doi 1
Nhém nang luc quan ly | e Ra quyét dinh 1

Quan ly nguon luc

e Phat trién nhan vién

16. Vi tri viéc lam: Dinh dwdng (Hang I11)

o M4 vi tri viéc lam: TTYTLB-CN.16.23
Tén Vi tri viéc lam: Dinh dwdong (Hang 111)

Ngay bét dau thuc hién: Sau khi dé an
duoc phé duyét

Quy trinh cong viéc lién quan | (tén tai li¢u, quy trinh cdng viéc lién quan VTVL)

16-Muc tiéu vi tri viée 1am: Dé xuat va t6 chuc thuc h1en cac quy dinh, quy trinh, phac d6
chuyén mon vé dinh dudng cong ddng, dinh dudng tiét ché, an toan thuc pham
17-Cac cong viéc va tiéu chi danh gi

Cac nhiém vu, cong viéc oA , as .
: > g VI¢ Tiéu chi danh gia

TT | Nhiém vu, hoan thanh cong
Ming cong Cong viéc cu theé viéc
viéc

Xay dung quy
dinh, quy trinh,
1 | phac do chuyén
mon

T6 chic va thuc hién cac quy dinh, quy | Xay dung trinh cap
trinh, phac do chuyén mon vé dinh dudng | c6 tham quyén ky

cong ddng, dinh dudng tiét ché, an toan | ban hanh dam bao

thuc pham chét luong

Lap ké hoach | Lap ké hoach va thyc hién céng tac dinh | Dam bao két qua
dudng cong dong, dinh dudng tiét ché, an | cong tac theo dung
2 toan thuc pham dé dy phong va diéu tri ké hoach vé tién do,
chét luong, hiéu
qua
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sat cong tac

Kiém tra, giam

Thyc hién kié[n tra, giam sat cong tac dinh
dudng, tiet ché va an toan thuc pham: kiém

DPam bao két qua
cong tac theo dung

5 | truyén thong,

cong tac chi dao tuyén vé dinh dudng, tiét

3 | dinh dudng, tra quy trinh bao quan, ché bién, lru mau, | ké hoach vé tién do,
tiet ché van chuyén va phan phoi thuc pham, khau | chat lugng, hiéu
phan c6 chat lugng, ding chi dinh va dam | qua
bao an toan
4 Quan ly trang | Quan ly truc tiép trang thiét bi phuc vu k¥ | Quan ly theo quy
thiét bi thuat chuyén mon thuoc pham vi phu trach | trinh quy dinh
Cong Thuc hién truyén thdng, gido duc, tu van va | Thuc hién theo ké

hoach bao dam thoi

giang day khi c6 yéu cau

tur van ché va an toan thuc pham gian quy dinh
Pao tao va Tham gia nghién ciu khoa hoc, dao tao, bdi | Tham gia cong tac
5 Nghién ctru dudng va husng dan chuyén mén k§ thuat | dao tao va nghién
khoa hoc doi vai vién chuec, sinh vién, hoc sinh thudc | ciru khoa hoc
pham vi dugc giao
Bién soan gido | Tham gia bién soan tai liéu, gido trinh vé | S6 lwong giéo trinh,
7 | trinh dinh dudng, tiét ché, an toan thuc pham va | dé an

8 | Thuc hién nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

3.1- Bén trong

18-Cac moi quan hé cong viéc

Pwoc quan ly truc tiép va
kiem duyét ket qua béi

Quan Iy truc tiép
(so vién chic thuoc
quyen quan ly)

Ciac don vi phoi hop chinh

Lanh dao don vi

Khéng

Vién‘chl’rc, lao dong hop
dong thudc don vi

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chiic c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Cac t6 chac thuoe don vi, cac co
quan, to chirc, don vi 6 lién quan

Phoi hop tricn khai thuc hign nhiém vu
chuyén mon vé linh vuc dinh dudng

4- Pham vi nhiém vu (quyén han)

T

Quyeén han cu thé

| | Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu:

1 | e Pugc chu dong vé phuong phap thuc hién nhiém vy duoc giao

2 | e Puogc y8u cau cung cip thong tin, danh gia muc d6 xac thuc caa thdng tin phuc
vu cho nhiém vu duogc giao
3 | « Puoc tham gia du hop va phat biéu y kién trong cac cac cudc hop lién quan.

Il | ThAm quyén trong quan ly can bd, cdng chiic, vién chirc: Khong

19-Céc yéu cau vé trinh dj, ning lwe

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

e Tét nghiép dai hoc chuyén nganh dinh dudng.

e Ly luan chinh tri: Khdng
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Boi dudng, ching [e Quan 1y hanh chinh nha nudc: Khdng

chi °

Bo6i dudng nghiép vu: Cé ching chi bdi dudng theo tiéu chuan chic

danh nghé nghiép dinh dudng.

Ngoai ngit: (phu hep védi yéu cau cia VTVL)

Tin hoc: (pht hep véi yéu cau ciza VTVL)

Kién thic khac (ph hep véi yéu cau ciza VTVL )

Kinh nghiém C6 kinh nghiém c6ng tac trong linh vuc dinh dudng, hiéu biét vé cong
(thanh tich céng tac dinh dudng theo vi tri dugc phan cong dam nhiém

tac)

Pham chit cad nhan | e

Tuyét dbi trung thanh, tin twdng, nghiém tac chap hanh cha truong,
chinh sach cua bang, phap luat cia Nha nude, quy dinh cia co
quan.

Tinh than trach nhiém cao véi cdng viéc véi tap thé, phdi hop cong
tac tot

Trung thuc, kién dinh nhung biét lang nghe

Diém tinh, can than

Kha nang sang tao, tu duy doc lap

Kha nang doan két noi bo

Tan tuy phuc vu su nghiép cham séc, bao vé va nang cao suc khoé
nhén dan.

Hicu biét va thuc hién dung quy tac (ng xir cua vién chiic nganh y
te.

Thuc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khac caa phap luat.

Ton trong va lang nghe y kién cia ngudi bénh, cua cong dong vé
cac nhu cau dinh dudng, an toan thyc pham nhim nang cao suc
khoé.

Trung thyuc, khach quan, cdng bang, trach nhiém, doan két, ton
trong va hop tac vai dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

Céc yéu cau khac | e

C6 kha nang, dé xuat nhitng chu truong, giai phap giai quyét cac van
dé thyc tién lién quan dén mang cong viéc dugc phan cong va lién
quan dén chtrc ning, nhiém vu cua vi tri viéc 1am Dinh dudng hang
"i;

C6 kha nang to chic trién khai nghién ctiu, thuc hién cac dé tai, dé &n
thudc linh vuc chuyén mon;

Hiéu biét vé linh vuc dinh dudng va dinh hudng phét trién.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc

Tén nang luc Cdp d

Nhom nang lyc chung

e Dao duc va ban linh, tan tuy vi sy nghiép cham soc, bao 3
vé va nang cao suac khoé nhan dan

e Thuc hanh nghé nghiép theo ding quy ché, quy dinh, 3
quy trinh chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khac
cua phép luat

e Thyc hién dang quy tic Gng xir ctia vién chic nganh y 3
té

e Ton trong va ling nghe y kién cua ngudi bénh, cua 3
cong dong vé cac nhu cau dinh dudng, an toan thuc
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pham nham nang cao strc khoé

e Khdong ngung nghién ctu, hoc tap nang cao trinh dg, 3
nang lyc chuyén mon nghiép vuy;

e Trung thuc, doan két, ton trong va hop tac véi ddng 3
nghiép

e CO k¥ nang str dung cdng nghé thong tin co ban 3

e Sir dung duoc ngoai ngit ¢ trinh d6 twong dwong bac 3 3
khung nang lyc ngoai ngir Viét Nam hodc sir dung dugc
tiéng dan toc thleu sb dbi véi vién chic cong tac ¢ ving
dan toc thiéu sb

e Hiéu biét quan diém, cha truong, duong 16i caa Pang, 3
chinh sach, phap luat ctia Nha nudc vé cong tac bao vé,
cham s6¢ va nang cao sttc khoe nhan déan;

e Thanh thao ky nang khai thac, thu thap thong tin,qchén 3
doan, x1r tri van dé vé dinh dudng, an toan thuc pham

e C6 kha ning phat hién duoc van d¢ dinh dudng, an toan | 3
thuc pham va dé xuat giai phap can thiép phu hop, hiéu
qua

e C6 kha nang 1ap ké hoach, to chirc, giam sat, danh gia 3

Nhém néing lc cong tac dinh duong, an toan thuc pham

chuy&n mon e C6 kha néng t6 chuc, thyuc hién truyen théng, gido duc, 3
tu van dinh dudng, an toan thuc pham
e Co nang luc tham gia nghién ctru khoa hoc 3

e Vién churc du thi hodc xét thang hang tir chirc danh dinh
duong hang 111 1én chitc danh dinh dudng hang Il phai
c6 thoi gian gitr chirc danh dinh dudng hang 11l hoac
trong duong toi thiéu 1a 09 nim. Truong hop cd thoi
gian tuong duong thi phai ¢ it nhat 01 nam (du 12
thang) giit chirc danh dinh dudng hang 111 tinh dén ngay
hét thoi han nop ho so ding ky du thi hoic xét thing
hang

e Tu duy chién lugc

e Quan ly su thay doi

Nhom nang luc

quan Iy e Ra quy¢t dinh

e Quan ly nguén lyc

RPIRPINDNIDN

e Phat trién nhan vién

17. Vi tri viéc lam: Dinh dwéng (Hang 1V)

L Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-CN.16.23
Tén Vi tri viéc lam: Dinh dwéng (Hang 1V)

Ngay bét dau thyc hién: Sau khi dé an
duoc phé duyét

Quy trinh cdng viéc lién quan | (tén tai liéu, quy trinh cdng viéc lién quan VTVL)

20-Muc tiéu vi tri viéc lam: D¢ xuat va to chire thyuc hién cac quy dinh, quy trinh, phac do
chuyén mon vé dinh dudng cong ddng, dinh dudng tiét ché, an toan thuc pham
21-Cac cong vié€c va tiéu chi danh gia
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Céac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh gia

TT | Nhiém vu, hoan thanh cong
Maing cong Cong viéc cu the viée
viée

Xay dung quy
dinh, quy trinh,

T6 chic va thuc hién cac quy dinh, quy
trinh, phac dd chuyén mén vé dinh dudng

Xay dung trinh cap
c6 tham quyén ky

Lip hf'l ¢ do chuyeén cong dong, dinh dudng tiét ché, an toan | ban hanh dam bao
mén A
thuc pham chat lugng
Lap ké hoach | Lap ké hoach va thuc hién cong tac dinh | Dam bao két qua
dudng cong dong, dinh dudng tiét ché, an | cong tac theo diing
2 toan thuc pham dé du phong va diéu tri ké hoach vé tién do,
chat luong, hiéu
qua
Kiém tra, giam | Thuc hién kiém tra, giam sat cong tac dinh | Dam bao két qua
sat cdng tac dudng, tiét ché va an toan thuc pham: kiém | cong tac theo dung
3 | dinh dudng, tra quy trinh bao quan, ché bién, lru mau, | ké hoach vé tién do,
tiét ché van chuyén va phan phoi thuc pham, khau | chat lugng, hiéu
phan c6 chat lugng, ding chi dinh va dam | qua
bao an toan
4 |Quan Iy trang | Quan Iy tryc tiép trang thiét bi phuc vu k¥ | Quan ly theo quy
thiét bi thuat chuyén mon thuoc pham vi phu trach | trinh quy dinh
cong tac | Thuc hién truyén théng, gio duc, tu van va | Thuc hién theo ké
5 |truyén théng, | cdng tac chi dao tuyén vé dinh dudng, tiét | hoach bao dam thoi
tu van ché va an toan thuyc pham gian quy dinh
Dao tao va Tham gia nghién ciu khoa hoc, dao tao, boi | Tham gia cong tac
5 Nghién ctru dudng va husng dan chuyén mén ky thuat | dao tao va nghién
khoa hoc doi vai vién chac, sinh vién, hoc sinh thuoc | ciru khoa hoc
pham vi dugc giao
Bién soan gido | Tham gia bién soan tai liéu, gido trinh vé | S6 lwong giéo trinh,
7 | trinh dinh dudng, tiét ché, an toan thuc pham va | dé an
giang day khi c6 yéu cau
8 | Thuc hién nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

22-Cac mdi quan hé cong viée
3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va
kiem duyét ket qua béi

Quan Iy truc tiép
(so vien chirc thuoc
quyen quan ly)

Cic don vi phoi hep chinh

Lanh dao don vi Khong Vién chuce, lao dong hop
d6ng thudc don vi
3.2- Bén ngoai
Co quan, té chiic c6 quan hé chinh Ban chat quan hé
Cac t6 chuc thuoc don vi, cac co |Phdi hop trién khai thuc hién nhiém wvu

quan, t6 chire, don vi 6 lién quan

chuy&n mon vé linh vuc dinh dudng

4- Pham vi nhiém vu (quyén han)

T

Quyeén han cu thé

Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu:
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1 | e Pugc chu dong vé phuong phap thuc hién nhiém vy duoc giao

2 | e Puogc y8u cau cung cip thong tin, danh gia muc d6 xac thuc cua thdng tin phuc
vu cho nhiém vu dugc giao

3 | e Puoc tham gia du hop va phat biéu y kién trong cac cac cudc hop lién quan.

Il | Tham quyén trong quan ly can b, cong chirc, vién chirc: Khong

23-Cac yéu cau veé trinh dg, ning luwc

Nhém yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

Tt nghiép dai hoc chuyén nganh dinh dudng.

Ly luan chinh tri: Khéng

Boi dudng, chung
chi

Quan 1y hanh chinh nha nudc: Khong

Bo6i dudng nghiép vu: C6 ching chi bdi dudng theo tiéu chuan chic
danh nghé nghiép dinh dudng.

Ngoai ngit: (pht hep Véi yéu cdu cia VTVL)

Tin hoc: (phU hep Véi yéu cau cia VTVL)

Kién thirc khac (phl hep véi yéu cau cia VTVL)

Kinh nghiém C6 kinh nghiém c6ng tac trong linh vuc dinh dudng, hiéu biét vé cong
(thanh tich céng tac dinh dudng theo vi tri dugc phan cong dam nhiém
tac)

Pham chat ca nhan

Tuyét ddi trung thanh, tin tudng, nghiém tac chap hanh cha truong,
chinh séch cua Pang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh cua co
quan.

Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc vai tap the, phdi hop cong
tac tot

Trung thyc, kién dinh nhung biét lang nghe

Piém tinh, can than

Kha nang sang tao, tu duy doc lap

Kha nang doan két ndi bo

Tan tuy phuc vu su nghiép cham séc, bao vé va nang cao suc khoé
nhan dan.

Hiéu biét va thyc hién dung quy tac Gng xir cua vién chiic nganh y
te.

Thuc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh
chuy&n mon k}7 thuat va cac quy dinh khac cua phép luat.

Ton trong va ling nghe y kién caa ngudi bénh, cua cong ddng vé
cac nhu cau dinh dudng, an toan thyc phdm nhim nang cao sic
khoé.

Trung thuc, khach quan, cong bang, trach nhiém, doan két, ton
trong va hop tac voi ddng nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

Cac yéu cau khac

C6 kha nang, dé xuat nhiing chu truong, giai phap giai quyét cac van
dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong va lién
quan dén chtrc ning, nhiém vu cua vi tri viéc 1am Dinh dudng hang
I1;

C6 kha nang to chic trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé &n
thudc linh vuc chuyén mén;

Hiéu biét vé linh vuc dinh dudng va dinh hudng phét trién.
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5.2- Cac nang luc

Nhom néng luc

Tén nang luc

Nhom nang lyc chung

e Dao duc va ban linh, tan tuy vi sy nghiép cham soc, bao
vé va nang cao sirc khoé nhan dan

e Thyc hanh nghé nghiép theo ding quy ché, quy dinh,
quy trinh chuyén moén k¥ thuat va cac quy dinh khac
cua phap luat

e Thyc hién ding quy tic ¢ng xir cua vién chirc nganh y
té

e TON trong va lang nghe y kién cta ngudi bénh, cua
cong dong veé cac nhu cau dinh dudng, an toan thuc
pham nham néng cao stic khoé

e Khong ngung nghién ctu, hoc tap nang cao trinh d9,
nang lyc chuyén mon nghiép vu;

e Trung thuc, doan két, ton trong va hop tac véi dong
nghiép

e CO k¥ nang str dung cdng nghé thdng tin co ban

e Sir dung duoc ngoai ngit ¢ trinh do twong duong bac 3
khung nang Iuc ngoai ngtr Viét Nam hoac st dung duoc
tiéng dan toc thiéu sé ddi véi vién chirc cong tac ¢ ving
dan toc thiéu sb

Nhom nang lyc
chuyén mén

e Hiéu biét quan diém, chua truong, duong 16i caa Pang,
chinh séch, phap luat cua Nha nudc vé cong tac bao vé,
cham soc va nang cao stc khoe nhan dan;

e Thanh thao ky nang khai thac, thu thap thong tin,vchén
doan, xur tri van dé vé dinh dudng, an toan thyc pham

e C6 kha nang phét hién dwoc van dé dinh dudng, an toan
thuc pham va dé xuat giai phap can thiép phu hop, hiéu
qua

e CH kha nang 1ap ké hoach, to chuc, giam sat, danh gia
cong tac dinh dudng, an toan thuc pham

e C6 kha ning t6 chirc, thuc hién truyén thdng, gido duc,
tu van dinh dudng, an toan thyc pham

e C6 nang lyc tham gia nghién ciru khoa hoc

e Vién chuc du thi hodc xét thang hang tir chirc danh dinh
duong hang 111 1én chitc danh dinh dudng hang Il phai
cé thoi gian gitt chuc danh dinh dudng hang Il hoac
tuong duong toi thiéu 1a 09 nam. Truong hop cé thoi
gian tuong duong thi phai ¢ it nhat 01 nim (du 12
thang) giit chirc danh dinh dudng hang 111 tinh dén ngay
hét thoi han nop ho so dang ky du thi hodc xét thing
hang

Nhom nang luc
quan ly

e Tu duy chién luoc

e Quan ly sy thay doi

e Ra quyét dinh

e Quan ly nguén luc

e Phat trién nhan vién

RPIRPINDNIDN
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18. Vi tri viéc 1am: Y té cong cong chinh (Hang I1)

Tén Vi tri viéc 1am: Y té cong cong chinh (hang 11)

CN.17.24

Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-

an phé duyét

Ngay bét dau thyuc hién: Sau khi dé

Quy trinh cong viéc lién quan

Thong tu lién tich 11/2015/TTLT-BYT-BNV

Muc tiéu vi tri viéc [am: Tham muu trién khai cac noi dung vé quy hoach, quan 1y va danh
gia cac dlCh vu chiam soc suc khoe trong hé thong bénh vién, co so y té cong cong.
Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Céac nhiém vu, cong viéc

Nhiém vu,
Mang cong
Viéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh
gia hoan thanh
cong viéc

Theo doi, phén
tich va chan
doan suc khoe
cong dong

- Xay dyng va to chuac trién khai nghién cuau
khoa hoc @é xac dinh nguyén nhan va yéu tb
nguy co tac dong dén suc khoe cong dong;
xac dinh van dé siic khoe uu tién cia cong
dong dé giai quyét;

- T6 chac xay dung hé thong gidm sét tinh
trang sitc khoé¢ cong dong va danh gia heé
théng giam sat;

- Xay dung hd so vé tinh trang suac khoe
cong dong;

- Long ghép hé théng thong tin y té cong
cong qua cac hoat dong hop tac lién nganh,
da nganh.

Xac dinh duoc
van dé suc khoe
uu tién trong
cong dong; xay
dung va danh
gia hé thdng
giam sat suc
khoe cong
ddng; thuc hién
cac nghién cau
khoa hoc.

Lap ké hoach
xu ly van dé

strc khoé can
uu tién

- Lap ké hoach, lya chon nhitng giai phap c6
hiéu qua trong viéc giai quyét van dé suc
khoé wu tién cua cong déng dua trén nhitng
ngudn luyc sdn cé va su tham gia caa cong
dong:

- Xay dung ké hoach giam sét hd trg, danh
gia qua trinh trién khai thuc hién ké hoach;

- Tong hop va phan tich, dé xuat hoach dinh
chinh sach lién quan dén linh vyc y té cong
cong

Xay dung duoc
ké hoach giai
quyét (giai phap
can thiép) cac
van dé sirc khoe
uu  tién cua
cong dong.

Xay dung duoc
cac khuyén nghi
lién quan dén
diéu chinh
chinh sach y té
cong cong tai
cong dong

Thuc hién ké
hoach va danh
gia hiéu qua

- Piéu phoi va thyc hién ké hoach, huy dong
ngudn luc cua cong dong, théng tin gido duc,
truyén thdng vé bao vé va nang cao sirc khoe
cong dong; quan 1y nguy co va suac khoe
cong dong;

Cha tri thuc
hien cac ké
hoach giai
quyét van dé
sac khoe cong
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- T6 chuc giam sat, danh gia tién do, hiéu
qua viéc thuc hién ké hoach va bé sung, sta
d6i ké hoach, can thiép phu hop véi qué trinh
thuc thi khi can thiét;

- T6 chuc thuc hién viéc théng ké, bao cao
tién trinh thuc hién ké hoach va nhiing van
dé nay sinh;

- D& xuat va té chic thuc hién céc bién phap
dé duy tri va mo rong ké hoach chim séc stc
khoé cong dong.

dong. Thuc hién
giam sat, theo
ddi, danh gia
giai phap lién
quan dén stc
khoe cong
ddng. Thuc hién
b4o c&o vé giai
phap can thiép
lién quan dén
sac khoe cong
ddng. Dé& xuat
cac khuyén nghi
de giai quyét
van dé suc khoe
cong dong

Nghién ctru
khoa hoc

Tham gia nghién curu khoa hoc

Cac cong viéc
lién quan dén dé
tai nghién cuu
khoa hoc duoc
hoan thanh dung
tién 4o, quy
trinh dam bao
chat luong va
dugc phé duyét

Cong tac dao
tao

Tryc tiép tham gia boi dudng chuyén man,
ky thuat chuyén nganh cho vién chic y té
cdng cong cap thap hon hoic hoc sinh, sinh
vién

S6 luwong nhan
vién, sinh vién
duogc dao tao vé
chu dé lién quan
dén y t& cong
cong dugc hoan
thanh dung tién
do, quy trinh,
dam bao chét
luong va duoc
phé duyét

Cong tac chi
dao tuyén

To chac hogc tryc tiep tham gia chi dao
tuyen ve chuyén mon, ky thuat thugc chuyén
nganh y té cong cong

bam bao theo
ké hoach cong
tac

7

Thuc hién nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

24-Cac moi quan hé cong viéc

3.1-

Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va
kiem duyét ket qua boi

Quan Iy truc tiép
(s0 vién chirc thuge
guyen quan ly)

Cic don vi phoi hep chinh

3.2-

Bén ngoai

Co quan, té chiic c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Cac t6 chic thudc don vi,

cac co

Ph6i hop trién khai thuc hién nhiém wvu
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| quan, t6 chtrc, don vi c6 lién quan |chuy&n mén vé linh vuc Y té cong cong |

4- Pham vi nhiém vu (quyén han)

1T

Quyén han cu thé

| | Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu:

1 | e Pugc chu dong vé phuong phap thuc hién nhiém vy duoc giao

2 | e Pugc cung cap thong tin vé cong tac chi dao diéu hanh cua don vi trong pham
vi nhiém vu duoc giao

3 | e Puoc yéu ciu cung cép thong tin, danh gia murc d6 xac thuc cua thdng tin phuc
vu cho nhiém vu dugc giao

4 | o Pugc tham gia cac cudc hop lién quan.

Il | ThAm quyén trong quan ly can bg, cong chirc, vién chikc:
Duogc tham gla y kién hoac kién nghi trong viéc diéu dong vién chic cia don vi

25-Cac yéu ciu vé trinh dd, ning luwc

Nhom yéu cau

Y&u cau cu thé

Trinh d¢ dao tao

T4t nghiép chuyén khoa cap | hoic thac si trd 18n nhdm nganh Y té

cdng cong, Quan ly y té, y hoc du phong

Boi dudng, ching
chi

Boi dudng nghiép vu: C6 ching chi boi dudng theo tiéu chuan chic
danh nghé nghiép y té cong cong.

Kinh nghiém Co6 kinh nghiém c6ng tac trong linh vuc y té céng cong, hiéu biét vé
(thanh tich céng cbng tac y té cong cong theo vi tri dugc phan cong dam nhiém
tac)

Pham chat ca nhan

Tuyét d6i trung thanh, tin twdng, nghiém tdc chap hanh chi truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh cua co
quan.

Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc véi tap thé, phéi hop cong
tac t6t

Trung thuc, kién dinh nhung biét lang nghe

Diém tinh, can than

Kha nang sang tao, tu duy doc lap

Kha nang doan két ndi bo

Tan tuy phuc vu su nghiép cham séc, bao vé va nang cao suc khoé
nhan dan.

Hicu biét va thuc hién ding quy tac img x cua vién chac nganh y
te.

Thuc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khac cua phép luat.

Khéng ngung hoc tap nang cao trinh d9, nang lyc chuyén mén
nghiép vu.

Tén trong va lang nghe y kién cua cong dong vé cac nhu cau sic
khoé va cac giai phap can thiép nham nang cao stc khoé cong dong.
Trung thuc, doan két, ton trong va hop tac vai dong nghiép.
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Cac yéu cau khac  |e C6 kha nang, dé xuat nhiing chi truong, giai phap giai quyét cac van
dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong va lién
quan dén chirc ning, nhiém vy cua vi tri viéc lam Y té cong cong

chinh (hang I);

thudc linh vuc chuyén mén;

e Hiéu biét vé linh vuc y té cdng cong va dinh hudng phat trién.

e C6 kha ning t6 chic trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé &n

5.2- Cac nang luc

Nhéom niang luc Tén nang luc Cap dp
e Dao dwc va ban linh, tan tuy vi su nghiép cham soc, bao 4
vé va nang cao suc khoé nhan dan
e Thyc hanh nghé nghiép theo ding quy ché, quy dinh, 4
quy trinh chuyén mén k¥ thuat va cac quy dinh khac
cua phap luat
e Thyc hién dang quy tac (ng xi cta vién chirc nganh y 4
te
Nhém néng luc chung . th()ng ngl‘J:ngAnghiAén Cl'IL.J,A hoc.tap nang cao trinh d9, 4
nang lyc chuyén mon nghiép vu;
e Trung thuc, doan két, ton trong va hop tac véi dong | 4
nghiép
e CO k¥ nang stir dung cdng nghé thong tin co ban 4
e Sir dung duoc ngoai ngit ¢ trinh do twong duong bac 3 4
khung néng luc ngoai ngir Viét Nam hodc su dung dugc
tiéng dan toc thleu s6 dbi vai vién chic cong tac ¢ ving
dan toc thiéu sb
e CO ky ning xac dinh cac yéu té moi truong, hoi anh 4
huong dén stc khoe cong dong
e X4c dinh dugc van dé sic khoe wu tién cua cong dong | 4
va dua ra bién phap giai quyét thich hop
o Lap ké hoach, dé xuét giai phép va to6 chic cac hoat | 4
dong bao vé cham soc suc khoe cong dong
e CO k¥ nidng theo doi va tham gia danh gia viéc thuc 4
Nhom nang lyc hién cac chuong trinh stc khoe tai cong dong
chuyén moén e C6 ky nang gidm sat, phat hi¢n sém bénh dich va to 4
chtrc phong, chong dich tai cong dong
e Sir dung duoc cong nghé thong tin trong quan ly stc 4
khoé cong dong
e Chu nhiém hoac thu ky hodc ngudi tham gia chinh d?;
tai nghién ctru khoa hoc cap co so tré 1én hoac sang ché
hoac phat minh thudc linh vuc chuyén nganh da dugc
nghiém thu dat
e Tu duy chién lugc 3
Nhém ning e e Quan Iy su thay doi 3
quan Iy e Ra 9uy,et de 3
e Quan ly nguon luc 2
e Phét trién nhan vién 2

100




19. Vi tri viéc 1am: Y té cong cong (Hang 111)

e . Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-CN.18.25
Tén Vi tri viéc lam: Y te cong cong (hang 111)

Ngay bat dau thuc hién: Sau khi dé an phé
duyét

Quy trinh cdng viéc lién quan | Thong tu lién tich 11/2015/TTLT-BYT

-BNV

26-Muc tiéu vi tri viéc 1am: Trién khai cac ndi dung vé quy hoach, quan ly va danh gia cac

dich vu cham séc sirc khoe trong hé thong bénh vién, co so y té cong cong.
27-Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

Tiéu chi danh
T — o
T Nhié¢m vu, gia hoan thanh
Mang cong Cong viéc cu thé cong vigc
vi€c
Xac dinh duoc
- Tham gia xay dung va trién khai cac nghién | van de stc khoe
cuu khoa ,hoc dé xac dinh nguyén nhan va | vu tién trong
Theo doi, phan Czilc yelg to. nguy co tac dong deén suc khoé | cong do(]g; )fay
] s L2 cong dong; dung va danh
tich va chan S - I , Lo x
1 ., . | - Tham gia xac dinh nhitng van dé¢ strc khoe | gid hé thong
doan suc khoé o o N X . Z.. . , ,
cong déng uu tien cua CQPg dong dé glal quye_tl, o glam sat suc
' - Tham gia xay dyng h¢ thong giam sat vé | khoe cong

tinh trang strc khoe cong ddng va danh gia hé
thong giam sét;

ddng; thuc hién
cac nghién cau

khoa hoc.
2 | Lap ké hoach | - Tham gia lap ké hoach xur Iy cac van dé suc | Xay dung duoc
xu ly cac van | khoé wu tién dya trén co so nhirng nguon luc | ké hoach giai

dé suc khoé vu
tién

sdn c6 va sy tham gia cua cong dong, de xuat
nhung giai phap thich hop nham giai quyét
co hi¢u qua nhat c4c van dé suc khoé wu tién
cua cong dong;

- Tham gia xay dung ké hoach giam sat hd
tro, theo ddi va danh gia trong qua trinh trién
khai thuc hién ké hoach xt ly cac van dé suc
khoé cong dong;

- Pua ra cac dé xuit lam can ct cho viéc
hoach dinh chinh sach lién quan dén linh vuc
y té cong cong.

quyét (giai phap
can thiép) cac
van dé suc khoe
uu  tién cua
cong dong.

Xay dung duoc
cac khuyén nghi
lién quan dén
diéu chinh
chinh sach y té
cong cong tai
cong dong

3 | Thuc hién ké
hoach va danh
gia hiéu qua

- Tham gia diéu phdi va thuc hién ké hoach
dd dé ra, bao gom ca viéc huy dong cac
ngudn luc cua cong dong, thuc hién thong
tin, gi4o duc, truyén théng vé bao vé, chim
s6c va nang cao suac khoé¢, huéng dan cac
bién phap thich hop dé quan 1y nguy co va
stc khoe cho cac ddi tugng trong cong dong,
tham gia cdng tac chi dao tuyén truéc va

Thuc hién céac
ké hoach giai
quyét van dé
sac khoe cong
ddng. Thuc hién

giam sat, theo
doi, danh gia
giai phap lién
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chiam soc stc khoe ban dau khi co yéu CAU:

- Tham gia giam sat, danh gia tién do, hiéu
qua viéc thuc hién ké hoach dé ra va bd
sung, stra d6i ké hoach khi can thiét;

- Thuc hién viéc thong ké, béo céo tién trinh
thuc hién ké hoach va nhitng van dé nay
sinh;

- Tham gia d& xuét bién phap dé duy tri va
mé rong cac ké hoach chim séc suc khoé
cong dong.

quan dén stc
khoe cong
ddng. Thuc hién
b4o c4o vé giai
phap can thiép
lién quan dén
sac khoe cong
ddng. D& xuat
cac khuyén nghi
dé giai quyét
van dé strc khoe
cong dong

bao tao

Huong dan vé chuyén mon, ky thuat chuyén
nganh y té cdng cong cho vién chac y té
cdng cong, hoc sinh va sinh vién;

S6 luwong nhan
vién, sinh vién
duoc dao tao vé
chu dé lién quan
dén y t& cong
cong duogc hoan
thanh dung tién
do, quy trinh,
dam bao chat
luong va duoc
phé duyét

Nghién cuu
khoa hoc

Tham gia nghién cau dé tai khoa hoc;

Cac cong viéc
lién quan dén dé
tai nghién cuu
khoa hoc duoc
hoan thanh dung
tién 4o, quy
trinh dam bdo
chat luong va
dugc phé duyét

Quan ly nguon
luc

Quan ly cac nguon luc thuoc pham vi duoc
phan cong phu trach.

Cac ngudn luc
cua don vi duoc
phan cong phu
trach dugc quan
1y theo ding quy
dinh hién hanh
(nhan lgc, vat
luc, tai luc).

7

Thuc hién nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

28-Cac mdi quan hé cong viée
3.1- Bén trong

Pugc quén Iy tryc tiép va
kiem duyét ket qua b

Quin ly tryc tiép
(so vién chac thuoc
guyen quan ly)

Ciac don vi phdi hep chinh

3.2- Bén ngoai

| Co quan, té chirc c6 quan hé chinh |

Ban chat quan hé

102




Cac t6 chuc thudc don vi, cac co |Phoi hop trién khai thuc hién nhiém wvu
quan, t6 chire, don vi 6 lién quan chuyén mon vé linh vuc Y té cong cong

4- Pham vi nhiém vu (quyén han)

T

Quyén han cu thé

|
1
2

3

Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mon, nghiép vu:

e Puoc cha dong vé phuong phéap thuc hién nhiém vy dugc giao

e Puoc yéu cau cung cip thong tin, danh gia mirc d6 xac thuc cua thong tin phuc
vu cho nhiém vu dugc giao

e Puoc tham gia du hop va phat biéu y kién trong cac cac cudc hop lién quan.

Tham quyén trong quan ly can b, cong chikc, vién chirc: Khong

5.Céc yéu cau ve trinh dj, ning luc

Nhom yéu cau Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao Tot nghiép dai hoc nhdm nganh Y té cong cong; dai hoc nhém nganh

Quan 1y y t&; bac si nhom nganh Y hoc (trir nganh Y hoc co truyen) va
tot nghiép sau dai hoc nhom nganh Y t€ cong cong hoac tot nghiép sau
dai hoc nhdm nganh Quan ly y te.

Boi dudng, chung | Cé chiing chi boi dudng theo tiéu chuan chac danh nghé nghiép y té

chi

cong cong (ding cho céc hang chirc danh y té cong cong).

Kinh nghiém C6 kinh nghiém cong tac trong linh vyc y té cong cong, hieu biet ve
(thanh tich céng cong tac y té cong cong theo vi tri dugc phan cong dam nhiém

tac)

Pham chat canhan |e Tuyét dbi trung thanh, tin twong, nghiém tic chip hanh chu truong,

chinh sach cta bang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh cua co
quan.

e Tinh than trach nhiém cao vai cong viéc vai tap the, phdi hop cong

tac tot

Trung thuc, kién dinh nhung biét lang nghe

Diém tinh, can than

Kha nang sang tao, tu duy doc lap

Kha ning doan két noi bo

Tan tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao suc khoé

nhan dan.

e Hicu biét va thyc hién dang quy tic wng xir cia vién chic nganh y
te.

e Thuc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh
chuy&n mon k¥ thuat va cac quy dinh khac cua phéap luat.

e Khong ngung hoc tap nang cao trinh d9, nang luc chuyén mon
nghiép vu.

e Ton trong va ling nghe y kién cua cong ddéng vé cac nhu cau suc
khoé va cac giai phap can thiép nham nang cao stc khoé cong dong.

e Trung thyc, doan két, ton trong va hop tac vai dong nghiép.
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Cac yéu cau khac  |e C6 kha nang, dé xuat nhiing chi truong, giai phap giai quyét cac van
dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong va lién
quan dén chirc ning, nhiém vy cua vi tri viéc lam Y té cong cong

hang IlI;

thudc linh vuc chuyén mén;

e Hiéu biét vé linh vuc y té cdng cong va dinh hudng phat trién.

e C6 kha ning t6 chic trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé &n

5.2- Cac nang luc

Nhéom niang luc Tén nang luc Cap dp
e Dao duc va ban linh, tan tuy vi sy nghiép cham soc, bao 3
vé va nang cao suc khoé nhan dan
e Thyc hanh nghé nghiép theo ding quy ché, quy dinh, 3
quy trinh chuyén mén k¥ thuat va cac quy dinh khac
cua phap luat
e Thyc hién dung quy tic tng xir cta vién chic nganhy | 3
te
Nhém néng luc chung e Khéng ngl‘J:ngAnghiAén cﬁ:g, hoc tap nang cao trinh d9, 3
' nang lyc chuyén mon nghiép vu;
e Trung thuc, doan két, ton trong va hop tac véi dong| 3
nghiép
e CO k¥ nang stir dung cdng nghé thong tin co ban 3
e Str dung dugc ngoai ngt ¢ trinh d6 twong duong bac 3 3
khung nang lyc ngoai ngtr Viét Nam hoac sir dung dugc
tiéng dan toc thleu sb dbi vai vién chic cong tac ¢ ving
dan toc thiéu sb
e CO ky ning xac dinh cac yéu tb méi truong, hoi anh 3
huong dén stc khoe cong dong
e Xac dinh duoc cic van dé suc khoe uu tién cua cong 3
ddng va dé xuat vé chién luoc va bién phap giai quyét
L thich hop
Nﬁﬁﬁ;gﬁ ’:féln”c e CO k¥ ning 1ap ké hoach, dé xuat nhiing giai phap vato | 3
chirc cac hoat dong bao vé cham soc strc khoe cong
dong
e CO ky nang giam sat, phat hién som dich, bénh, t6 chic 3
phong, chong dich va theo doi, danh gia viéc thuc hién
cac chuong trinh stic khoe tai cong dong
e Tu duy chién luoc 2
. e Quan ly sy thay doi 2
Nhonﬁ’?ﬁ’:g e e Ra quyét dinh 2
auantly e Quan ly nguén lyc 1
e Phét trién nhan vién 1

20. Vj tri viéc lam: Dan sé vién (Hang 111)

Tén Vi tri viéc 1am: Dan sé vién (hang 111)

Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-CN.19.26
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Ngay bét dau thyuc hién: Sau khi dé an
duoc phé duyét

Quy trinh cong viéc lién quan

(tén tai lieu, quy trinh céng viéc lién quan VTVL)

29-Muc tiéu vj tri viéc lam: To6 chuec trién khai cac ndi dung vé cong tac dan so - ké hoach

hoa gia dinh, dan sb phat trién.

30-Cac cong viéc va tiéu chi dianh gia

Cac nhiém vu, cong viéc

T — Tiéu chi danh gia hoan thanh
T Nl}lgm Vi, o n 2 cong viéc
Maing cong Cong viéc cu the )
viéc
. . | Xay dung ké hoach hoat dong | Xay dung trinh cap c6 tham
Xay dung ké A < X A X A L \ f e s
1 | hoach chuyén mén hang nam ve dqn S0 | quyén ky ban hanh cac van ban
' - ké hoach hoa gia dinh tai dia | dam bao chat lugng va theo
ban cong tac dung tién do da dé ra
2 | Pé an, du 4n Trién khai t6 chuc thuc hién ké | Pam bao két qua cong tac theo
hoach cua cac dé 4&n, dy an | dung ké hoach vé tién do, chat
chuyén mén vé dan sé - ké |luogng, hiéu qua
hoach hoa gia dinh cua don vi
3 | Nhiémvu Tham gia thuc hién cac chi tiéu | Pam bao két qua cong tac theo
chuy@n mon vé | chuyén mén vé dan sd, tong hop, | diing ké hoach vé tién do, chat
Dan s6 - danh gia két qua céc chi tiéu | luong, hiéu qua
KHHGD, dan | nhiém vu
sb phat trién
4 | Truyén thong, | Thuc hién cung cap dich vu vé | Két qua cong tac tham gia phin
van dong vé | dan sd, cham s6c sic khoe sinh | tich, danh gia, két luan nhiing
dan 5O - | san/ké hoach hoa gia dinh va |vdn dé chuyén mon DS-
KHHGD, dan | truyén thdng, van dong vé dan sé6 | KHHGD
s6 phat trién - ké hoach hoa gia dinh va dan
sb phat trién
5 |Kiém tra - | Thuc hién huéng dan, theo ddi, | Van ban bao cdo ké hoach kiém
giam sét gidm sat chuyén mén céc hoat | tra, giam sat duoc cip c6 thim
dong dan sé - ké hoach héa gia | quyén phé duyét, xir Iy
dinh
6 | Nghién ctu Tham gia nghién ciu khoa hoc, | S6 lwong sinh vién duoc dao
khoa hoc trng dung két qua nghién ctu va | tao
tién bo khoa hoc ky thuat vé dan
s6 - ké hoach héa gia dinh
7 | Congtacdao | Tham gia giang day chuyén | Sb luong can bd, hoi vién cong
tao mon, nghiép vu dan sé - ké | tac dugc dao tao, tap huin
hoach hoéa gia dinh
8 | Hoc tap, boi Hoc tap, boi dudng nang cao | Két qua hoc tdp va hiéu qua
dudng nang luc, chuyén mon, nghiép | thuc hién nhiém vu chuyén
vu moén
9 | Thuc hién nhiém vu khac do 1anh dao don vi giao

31-Cac mdi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong
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Pwoc quan Iy truc tiép va Quan ly truc tiép Cic don vi phdi hep chinh
kiém duyét két qua béi (s6 vién chuc thudce
quyén quan 1y)
Lanh dao don vi Khong Vién chirc, lao dong hop dong
thudc don vi
3.2- Bén ngoai
Co quan, to chiic c6 quan hé chinh Ban chit quan hé
Cac t6 chuc thudc don vi, cac co |Phdi hop trién khai thuc hién nhiém vu chuyén
quan, t6 chire, don vi 6 lién quan mon vé linh vuc Dan sé - KHHGD
4- Pham vi nhiém vu (quyén han)
TT Quyeén han cu thé

| | Tham quyén ra quyét dinh trong céng tac chuyén mén, nghiép vu:

1 | e Puoc chu dong vé phuong phap thuc hién nhiém vu dugc giao

2 | e Pugc yéu cau cung cap thong tin, danh gia muc do xac thuc caa thong tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao

3 | e Puoc tham gia du hop va phat biéu y kién trong cac cac cudc hop lién quan.

Il | Tham quyén trong quan ly can b, cong chiic, vién chirc: Khong

32-Cac yéu cau vé trinh d§, ning luc

Nhom yéu cau Y&u cau cu thé

Trinh do daotao | e Tot nghiép dai hoc chuyén nganh y té cong cong, truong hop co
trinh d¢ dai hoc chuyén nganh khac thi phai cd chung chi dat chuan
vién chirc dan so.

e Ly luan chinh tri: Khéng

Boi duéng, ching [e Quan Iy hanh chinh nha nuéc: Khong

chi e Boi dudng nghiép vu: C6 ching chi bdi dudng theo tiéu chuan chic
danh nghé nghiép dan sb.

e Ngoai ngit: (phu hep védi yéu cau cia VTVL)

Tin hoc: (pht hep véi yéu cau ciia VTVL)

e Kién thic khéc (pht hep védi yéu cau cia VTVL)

Kinh nghiém C6 kinh nghiém cdng tac trong linh vuc Dan s6 - KHHGD, hiéu biét
(thanh tich cbng vé cOng tac Dan so6 - KHHGD theo vi tri dugc phan cong dam nhiém
tac)

Pham chat cA nhan | e Tuyét ddi trung thanh, tin twong, nghiém tdc chap hanh chu truong,
chinh sach cua bang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh cta co
quan.

e Tinh than trach nhiém cao véi cdng viéc véi tap thé, phéi hop cong

tac t6t

Trung thuc, kién dinh nhung biét lang nghe

Diém tinh, can than

Kha nang sang tao, tu duy doc lap

Kha nang doan két ndi bo

Tan tuy phuc vu sy nghiép dan sé va su nghiép chim soc, bao Ve,

nang cao stirc khoé nhan dan.

e Hiéu biét va thyc hién dung quy tac (g xir cuia vién chirc dan so, y
té.

e Thyc hanh nghé nghiép theo ding quy ché, quy dinh, quy trinh
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chuy&n mon k¥ thuat va cac quy dinh khac cua phéap luat.

Khéng ngung hoc tip nang cao trinh d, nang luc chuyén mén
nghiép vu.

Tén trong quyén caa ngudi sir dung dich vu.

Trung thuc, khach quan, cdng bang, trach nhiém, doan két, tén trong
va hop tac véi ddng nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

CAac yéu cau khac | e

C6 kha nang, dé xuat nhiing chu truong, giai phap giai quyét cac van
dé thuc tién lién quan dén mang cong viéc duoc phan cong va lién
quan dén chtrc ning, nhiém vu cua vi tri viéc 1am Dan sé vién hang
I,

C6 kha nang to chic trién khai nghién ctu, thuc hién cac dé tai, dé &n
thudc linh vuc chuyén mén;

Hiéu biét vé linh vuc Dan s6 - KHHGD va dinh hudng phat trién.

5.2- Cac nang luc

Nhom niang luc

Tén ning luc Cap dp

Nhom nang lyc chung

e Dao dtrc va ban linh, tan tuy vi su nghiép cham soc, bao 3
vé va nang cao stc khoé nhan dan

e Thyc hanh nghé nghiép theo ding quy ché, quy dinh, 3
quy trinh chuyén mén k¥ thuat va cac quy dinh khac
cua phap luat

e Thyc hién diing quy tac (ng xir cua vién chirc nganh y 3
té

e TON trong quyén cua ngudi sir dung dich vu 3

e Khdng ngung nghién ctu, hoc tap nang cao trinh do, 3

nang luc chuyén mon nghiép vu

e Trung thuc, doan két, tén trong va hop tac véi dong 3
nghi¢p

e CO k¥ nang str dung cong nghé thong tin co ban 3

e Sir dung duoc ngoai ngit ¢ trinh do twong duong bac 3 3
khung nang lyc ngoai ngir Viét Nam hodc str dung dugc
tiéng dan toc thleu s6 dbi vai vién chic cong tac ¢ ving
dan toc thiéu sb

Nhom nang luc
chuyén mén

e Nhén thie dang chinh sach clia Dang va Nha nuée, van 3
ban quy pham phap luat va cac van ban hudng dan vé
linh vyc dan so - ké hoach hoa gia dinh

e C6 kién thtrc chuy@n mén sau vé dan sb - ké hoach héa 3
gia dinh, c¢6 kha nang lam viéc doc lap dé giai quyet cac
van dé theo nhiém vu dugc giao

e C6 phuong phap lam viéc khoa hoc, c6 kha nang dé 3
xuat va thyc hién céc giai phap chuyén moén

* C6 nang lyc tong hop, phén tich, thu thap va xu Iy s6 | 3
liéu vé dan so - ke hoach hoa gia dinh

e C6 nang lyc phoi hop véi céc t chire, ¢4 nhan dé thuc 3
hién cong tac dan so - ké hoach hoa gia dinh

e C6 nang lyc nghién cau, tham gia xay dyng tai liu va 3
tham gia giang day chuyén moén nghiép vu dan so - ké
hoach hoéa gia dinh
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e Vién chuac du thi hodc xét thang hang tur chirc danh dan
s6 vién hang 111 18n chuc danh dan s6 vién hang 11 phai
c6 thoi gian gitr chic danh dan s vién hodc tuong
duong téi thiéu 1a 09 nam. Truong hop c6 thoi gian
tuong duong thi phai ¢6 it nhat 01 nim (du 12 thang)
gitt chic danh dan sé vién tinh dén ngay hét thoi han
nop hd so ding ky du thi hodc xét thang hang

e Tu duy chién luoc

e Quan ly sy thay doi

e Ra quyét dinh

e Quan ly nguén luc

e Phét trién nhan vién

Nhom nang lyc
quan ly

RPIRPINNIDN

21. Vi tri viéc lam: Y si (Hang V)

N Ma& vi tri viéc lam: TTYTLB-CN.20.27
Tén Vi tri viéc lam: Y si (hang V)

Ngay bit dau thuc hién: Sau khi dé an
duoc phé duyét

Thong tw 02/2025 ngay 09/1/2025 cua Bo Y té

Quy trinh cdng viéc lién quan

33-Muc tiéu vi tri viéc lam: Trién khai thuc hién cc bién phap chuyén mén vé bao vé siic
khoe ba me, tré em va ké hoach héa gia dinh, s0 cuu ban dau, quan ly stc khoée tai cong
ddng; kham chira bénh thong thudng tai tram y té tuyén , trung tAm y té tuyén khu vuc.
34-Céc cong viéc va tiéu chi danh gia

Cac nhiém vy, cong viéc

Nhiém vu,

Tiéu chi danh
gia hoan thanh

Mang cong Cong viéc cu thé cong viéc
viée

Xay dung ké
hoach  tuyén | Tuyén truyén van dong, trién khai thuc hién | Hoan thanh
truyén, van | cac bién phap chuyén mén vé bao vé sic khoe | chuong trinh
dong ba me tré em va ké hoach hoa gia dinh theo ké hoach
So ciru ban | Tham gia so ciru ban dau, kham bénh, chira | S6 lugng, két
dau, quan 1y | bénh thong thudng cho nhan dan tai tram y té | qua cong tac so

suc khoe cong

va quan ly suc khoe cong dong khu vuc phu

ciru ban dau va

déng khu vuc | trach quan ly strc
phu trach khoe

Xay dung .
chuong  trinh, | Xay dung ké hoach hoat dong va lua chon | D4 D0 ket

chuyén moén y

chuong trinh vu tién vé chuyén mén y té trong

qua cbng tac

. i . theo diing ke
te ham vi phu trach
p < p ¥ hOaCh
. x . | Xay dung tu thuoc, hudng dan st dung thuoc | Pam bao két
Hudng dan su S5 LA VI \
X an toan va hop ly, c6 ké hoach quan ly cac | qua theo quy
dung thuoc \ FONRAR e e R 4 .
nguon thuoc; xay dung phat trien thuoc nam, | dinh
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két hop tng dung y hoc dan toc trong phong
va chita bénh
5 |\ x4 Phéat hién va bao céo kip thoi bénh dich, 6 | Pam bao két
Veyte du dich. tc nhan aav banh. véu t& n L th
phong ich, zic n {iln g,a_ty , én ] yeuA 0 nguy co gdy qgat €o quy
dich, bénh doi véi stc khoe cong dong dinh
6 | Quan ly stc Tham gia t6 chuc phong chong dich, bénh, | Pam bao két
khoe cong bién phap ngin ngira nguy co dbi véi sic khoe | qua theo quy
ddng cong dong dinh
7 Quan ly cac chi s6 suc khoe, quan Iy thai, quan
Bao vé strc ly bénh nhan mén tinh theo chi dinh cua béac si | Pam bao két
khoe ba me, tré | tai cong dong va tong hop bao céo, cung cip | qua theo quy
em thong tin kip thoi, chinh xac theo quy dinh cua | dinh
phap luat
8 | Ké hoach hoa | Boi dudng kién thirc chuy@n moén ky thuat cho | Pam bao két
gia dinh nhan vién y té thdn, ban, cong tac vién y té/dan | qua theo quy
s6 tai cong dong dinh
9 Tham muu cho chinh quyén , phuong, va cap
o sse e | St auyen trong viee quin I, (e Bien |, i
Cham soc stC | cac ndi dung cham soc suc khoe ban dau va to m
khoe ban dau chuc thuc hién nhirng ndi dung chuyén mon q}lat coquy
R . .2 X &, . .. | dinh
thugc chuong trinh trong diém vé y té tai dia
phuong
10 | Thuc hién nhiém vu khac do l1anh dao don vi giao

35-Cac moi quan h¢ cong viéc

3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va
kiem duyét ket qua béi

Quin Iy tryc tiép Cic don vi phoi hep chinh
(s6 vién chirc thugc

quyén quan ly)

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chiic c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Cac t6 chtc thuoe don vi, cac co
quan, to chirc, don vi 6 lién quan

Phéi hop trién khai thuc hién nhiém vu dugc
giao

4- Pham vi nhiém vu (quyén han)

T

Quyén han cu thé

| | Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu:

1 | e Pugc chu dong vé phuong phap thuc hién nhiém vu duoc giao

2 | e Puogc y8u cau cung cip thong tin, danh gia muc d6 xac thuc caa thdng tin phuc
vu cho nhiém vu dugc giao

3 | « Puoc tham gia du hop va phat biéu y kién trong cac cac cudc hop lién quan.

Il | ThAm quyén trong quan ly can bd, cdng chiic, vién chirc: Khong

36-Cac yéu cau ve trinh d§, ning luc

Nhém yéu cau

Y&u cau cu thé

Trinh d6 dao tao

Tét nghiép y si trinh d6 trung cap

Kinh nghiém
(thanh tich céng
tac)

Co6 kinh nghiém cong tac y khoa, hiéu biét vé cong tac y té theo vj tri
duogc phan cong dam nhiém
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Pham chit ca nhan | e

Tuyét ddi trung thanh, tin tudng, nghiém tac chap hanh cha truong,
chinh sach cua bang, phap luat cia Nha nudc, quy dinh cia co
quan.;

Tinh than trach nhiém cao véi cdng viéc véi tap thé, phdi hop cong
tac tot;

Trung thuc, kién dinh nhung biét ling nghe;

Piém tinh, can than;

Kha nang sang tao, tu duy doc lap;

Kha nang doan két noi bo;

Tan tuy phuc vu su nghiép cham soc, bao vé va nang cao stc khoé
nhén dan;

Hicu biét va thuc hién dung quy tac (ng xir cua vién chiic nganh y
te;

Thuc hanh nghé nghiép theo dung quy ché, quy dinh, quy trinh
chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khac caa phap luat;

Khéng ngung hoc tdp nang cao trinh dg, nang lyc chuyén mon
nghi¢p vu;

T6n trong quyén cia ngudi bénh;

Trung thyuc, khach quan, cdng bang, trach nhiém, doan két, ton
trong va hop tac vai dong nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

CAac yéu cau khac | e

C6 kha nang, dé xuat nhirng chu truong, giai phap giai quyét cac van
dé thyc tién lién quan dén mang cong viéc dugc phan cong va lién
quan dén chic ning, nhiém vu cua vi tri viéc 1am Y si (hang 1V);

C6 kha nang to chic trién khai nghién ctu, thyuc hién cac dé tai, dé én

thudc linh vuc chuyén mén;

Hiéu biét vé linh vuc y té va dinh huéng phat trién.

5.2- Cac nang luc

Nhom nang luc

Tén nang luc Cdp dp

Nhom nang lyc chung

e Dao duc va ban linh, tan tuy vi sy nghiép cham soc, bao 2
v¢ va nang cao suc khoé nhan dan

e Thyc hanh nghé nghiép theo ding quy ché, quy dinh, 2
quy trinh chuyén mon ky thuat va cac quy dinh khac
cua phép luat

e Thyc hién ding quy tic ¢ng xir cua vién chic nganh y
té

e Khong ngirng nghién ctru, hoc tip ning cao trinh do, 2
nang lyc chuyén mon nghiép vy;

e Trung thyc, doan két, ton trong va hop tac véi dong | 2
nghiép

Nhom nang lyc
chuyén mén

Xac dinh céc trigu ching bénh 1y thong thuong va yéu | 2
to anh hudng den sic khoe cong dong

« Phat hién, can thiép va dy phong cac yéu t6 anh huong | 2
den strc khoe cong dong

e C6 ky nang t6 chirc thyc hién va theo ddi céc ngi dung | 2
cham soc suc khoe ban dau va quan ly sirc khoe, quan ly
bénh nghé nghiép

e C6 ky nang t6 chic thyc hién va danh gia hoat dong duy 2
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an, chuong trinh muc tiéu quoc gia vé y té
e C6 k¥ ning hop tac va lam viéc nhom, phéi hop véicac | 2
ban nganh, doan thé trong thuc hién nhiém vy

e Tu duy chién lugc 1
.. e Quan ly su thay doi 1
Nhom nang luc e Ra quyét dinh 1

quan ly —=2 -
e Quan ly nguon lyc

e Phat trién nhan vién

C.VITRI VIEC LAM CHUYEN MON DUNG CHUNG
1. Vi tri viéc lam: Chuyén vién (Hang I11)

Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-CM.02.31
Tén Vi tri viéc 1am: Chuyén vién Ngay bat dau thuc hién: Sau khi dé an duoc
phé duyét

Dia diém lam viéc: Trung tam Y té khu vyc Lam Binh

Cac van ban, quy dinh hién hanh vé cong tac hoach dinh
va thuc thi chinh sach vé nhan sy, té chirc bo may

Quy trinh cdng viéc lién quan:

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Tham gia nghién ctru, tham muu, tong hop, tham dinh, hoach dinh chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va chu tri xay dung, hoan thién van ban quy pham phap luat, du
an, d& an vé t6 chic bo may; chu tri, to chuc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mén
theo mang cong viéc dugc phéan cong.
2- Cac cdng viéc va tiéu chi danh gia

] n A A Tiéu chi danh gia hoan
Céac nhiém vy, cong viéc \ n .
T ; thanh cbng viéc

TT

Nhiém vu, mang

A Cong viéc cu thé
cdng viéc v

- Tham muu Giam d6c xay dung noi
quy, quy ché hoat dong cua don vi,
quy ché chi tiéu noi bd, quy ché thi
dua, khen thudng.

- Thuc hién quy ché cia Bo Y té vé
cong tac T6 chic can bo; quy ché
Trung tam, quy dinh vé giao tiép ung

Xay dung van ban XU va cac quy dinh caa phap luat vé|Cac quy dinh, vin ban

quy pham phap

it chién Tuoc. [N vuc hoat dong chuyén mon. phap luat, chién luoc, quy
21 lau ’ hoach 'ké:, - Tong hop, chuan bi ho so trinh Hoi [hoach, k& hoach, chinh
-+ (auy Lo dong xét nang luong. sach, chuong trinh, du an,

hoach, chinh sach,
chuong trinh, dé
an, du an.

- Xay dung ké hoach dao tao, bdi|dé an duoc cip cO tham
dudng chuyén mén nghiép vu trinh [quyén théng qua.

Giam doc phé duyeét.

- Hoan thién thu tuc quy trinh quy
hoach can bo, vién chuc.

- Tham gia nghién ctu Dé tai khoa
hoc, sang kién CTKT.

- Tham muu cho Giam ddc chi dao
phong trao thi dua, td chuac hoc tap

111




chinh tri, van hoa, nang cao y duc
cho vién chuc, nhan vién Trung tam
Y té.

- Tham gia thyc hién bao dam diéu
kién lam viéc cua don vi va Vién
chtre, nguoi lao dong cua don vi.

- P& xuét véi lanh dao don vi va thyc
hién quyén loi, ché do, chinh sach
dbi véi can bo, vién chic va nguoi
lao dong thudc trach nhiém, tham
quyén giai quyét.

2.2

Huéng dan  va
trien  khai thuc
hién cac van ban.

- Thuc hién cbng tac to6 chic can bo
quan Iy hd so can bo; thuc hién ché
d6, chinh sach vé BHXH, nang luong,
chuyén ngach, chuyén loai vién chuc,
ché @6 nghi huu, ché d6 6m dau, thai
san, tai nan lao dong, hop dong lao
dong...

- Huéng dan va hoan thién ho so
danh gia phan loai vién chuc.

- Huéng dan thé thic trinh bay vin
ban cho can b, vién chuc; 1ap ho so
cong viéc va dua vao Iuu trir theo
quy dinh cta nha nudc; bao quan kho
luu trix tai liéu cua co quan an toan.

- Tham gia theo d&i, nim tinh hinh
thuc tidn dé kip thoi tham muu, dé
XUAt vé6i 1anh dao xem xét, chi dao xu
ly nhitng van dé thudc linh vuc cong
tac dugc phan cong.

1. Van ban, tai liéu duoc
ban hanh dung tién do, ké
hoach, thoi gian va bao
dam chat lugng theo yéu
Cau cua cap trén.

2. Truyén dat dugc Cac noi
dung vé nghiép vu theo
phan cong dé cac to chc,
ca nhan khac hiéu, trién
khai dugc va dat két qua.

3. Puoc co quan, t6 chuc
l6p dao tao, boi dudng
danh gia hoan thanh céng
viéc giang day.

2.3

Kiém tra, so két,
tong ket viéc thuc
hién cac van ban.

- Bao cdo so két, tong két phong

- Kiém tra, giam sat cac chuong trinh
Y té tai cac phong khdm da khoa,
tram y té , trong toan khu vuc theo
dinh ky.

- Xay dung bao céo so két, tong két thi
dua khen thudéng 9 thang va 12 thang
cua don vi.

1. Van ban bao cao két qua
kiém tra dugc thuc hién
dung thoi han quy dinh.

2. N§i dung bdo cdo, danh
gia c¢6 dé xuat kip thoi,
dung ké hoach, duoc cip
c6 tham quyén phé duyét.

2.4

Tham gia tham
dinh cac van ban.

Tham gia gbép y cac chuong trinh
cong tac, chuong trinh lam viéc cua
lanh dao khi dugc phan cong.

Noi dung tham gia tham
dinh, gop y duoc hoan
thanh theo ding ké hoach,
chat lugng do ngudi chu tri
giao.

2.5

Thuyc hién cac
hoat dong chuyén
mon, nghiép vu.

- Chu tri hoic tham gia to chic trién
khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mon, nghiép vu theo nhiém vu duoc
phan cong.

. Quan ly, cap nhat, luu trit hd so vién

bam bao quy trinh cbng
tac va theo dung ké hoach
vé tién d6, chat luong va
hiéu qua cbng viéc.

112




chuic Trung tdm Y té. Cap nhat ho sof
ca nhan vao co so dir liéu phan mém
quan ly nhén su

2.6

Phéi
hién.

hop thuc

- Quan ly, diéu dong xe 6 to di cong
tac hoic cap cuau.
- Phdi hop véi cac khoa, phong,
phong kham da khoa, tram y té |
tham muu hoach dinh va thuc thi
chinh sach lién quan dén nganh, linh
vuc nhiém vu duoc phan cong.

1. Cong viéc, nhiém vu
duoc giao thdng sudt, tao
dugc mbi quan hé cong tac
phat trién hiéu qua cao.

2. Noi dung phdi hop duoc
hoan thanh dat chat luong,
theo dung tién d6 ké hoach.

2.7

Thuc hién nhiém
vu chung, hoi hop.

- Tham gia cac hoi dong cua bénh
vién duoc phan cong.

- Tham duy cac cudc hop, kiém tra cua
don vi duoc triéu tap; Dy giao ban
hang ngay, phong, chéng thién tai;
phong, chdng chay no; tham gia
nghién ciru dé tai khoa hoc, sang kién
CTKT

- Tham gia truc chuyén mon; chi dao
tuyén; kiém tra, gidm hoat dong y té;
dao y té tuyén dudi; giao ban hang
ngay; tham gia hop khoa, phong; don
Vi

Tham dy day du, chuan bi
tai lieu va y kién phat biéu
theo yéu cau.

2.8

Thuc hién cac nhiém vu khac do cap trén phan cong.

3- Cac méi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

Pugc quan Iy tryc tiép va
kiem duyét ket qua béi

Quan hé phéi hep truc
tiep trong don vi

Cic don vi phdi hep chinh

Lanh dao tryc tiép

Cac vién chuac chuyén [Cac co

mon khac trong don vi

quan, don vi thuoc So Y té,

dia phuong c6 lién quan.

3.2- Bén ngoai

Co quan, t6 chirc cO quan hé chinh

Ban chat quan hé

Cac co quan, don vi cO hoat dong lién quan
dén nganh, linh vuc t6 chic bo may thudc
pham vi quan ly cua don vi.

- Tham gia cac cuoc hop co lién quan.

- Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

- Thu thap cac thdng tin can thiét cho viéc
thuc hién cong viéc chuyén mon.

- Lay thong tin théng ké.

- Thuc hién bao céo theo yéu cau.

4- Pham vi quyén han

TT

Quyén han cu thé

4.1

Dugc chu dong vé phu:orng phap thuc hién cong viéc dugc giao.

4.2

Tham giay klen vé

cac viéc chuyén moén cua don vi.

4.3

Duoc cung cap cac thdng tin chi dao diéu hanh cua to chirc trong pham vi nhiém vu
dugc giao theo quy dinh.

4.4

cho nhiém vu dugc

giao.
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| 4.5 [Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phan cong cia cip trén,

5- C4c y8u ciu Ve trinh dd, ning luc
5.1- Yéu cau vé trinh do

Nhom yéu cau

Y&u ciu cu thé

Trinh d6 dao tao

Tt nghiép dai hoc tré 18n véi nganh hoidc chuyén nganh dio tao
phu hop vai linh vuc cong tac.

Bbi dudng, chung chi

C6 chung chi boi dudng kién thirc, Ky nang quan 1y nha nudc doi
véi cong chirc ngach chuyén vién va twong duong.

Pham chat ca nhan

- Tuyét d6i trung thanh, tin tréng, nghiém tdc chap hanh cha
trrong, chinh sach cia Pang, phap luat cua nha nude, quy dinh cia
CO quan.

- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, vai tap thé, phdi hop
cdng tac tot.

- Trung thyc, thang thin, kién dinh nhung biét ling nghe.

- Piém tinh, nguyén tic, can than, bao mat théng tin.

- Kha ning doan két noi bo.

- Chiu duogc ap luc trong cong viéc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khéac

- C6 kha nang tham muu, xdy dung, thuc hién, kiém tra va tham
dinh céc chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap d6i
VGi cac van dé thuc tién lién quan trong pham vi chtic ning, nhiém
vu duoc giao.

- C6 kha ning cu thé hoa va toé chic thuc hién hiéu qua cac cha
truong, duong 16i cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha nuéc ¢
linh vuc cong tac dugc phan cong.

- C6 kha ning dé xuat nhitng cha truong, xay dung quy trinh noi bo
va giai phap giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén chuc
nang, nhi¢m vy cia don vi.

- Hiéu va van dung duogc cac kién thac chuyén mén vé linh vuc
hoat dong va thuc thi, ky ning xir ly cac tinh hudng trong qué trinh
huéng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thuc hién cong
viéc theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung dugc céc kién thirc vé phuong phap nghién ciu,
t6 chuc, trién khai nghién ciu, xay dung cac tai liéu, dé tai, dé an
thudc linh vyc chuyén mén dam nhi¢m.

- Biét van dung céc kién thizc co ban va nang cao vé nganh, linh
vuc; ¢6 ky nang thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé
nganh, linh vuc.

- Ap dung thanh thao céc kién thuc, ki thuat xay dung, ban hanh

van ban vao cong viéc theo yéu cau cua vi tri viéc lam.

5.2- Cac nang luc

Nhom ning luc Tén nang luc Cép dé
- Pao duc va ban linh 2-3
- T6 chirc thuc hién cong viéc 2-3
Nhoém nang lyc chung |- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
- Giao tiép tng xu 2-3
- Quan hé phéi hop 2-3
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Nhom niang luc

Tén nang luc

Cap do

- Str dung ngoai ng

- Sur dung céng nghé thdng tin

CO ky nang sur
dung cong nghé
thong tin co ban,

sur dung dugc
ngoai ngir hoac

tleng dan toc thiéu
sb d6i voi vien
churc cng tac ¢

vuing dan toc thiéu

s6 theo y8u cau vi

tri viéc lam.
- Kha nang tham muu xay dung cac van ban (theo 9.3
nhiém vu cua vi tri viéc lam)
- Kha niang huéng dan thuc hién cac van ban (theo 9.3
nhiém vu cua vi tri viéc lam)
Nhém ning luc chuyén |- Kha ning kiém tra viéc thuc hién cac van ban 9.3
mon (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
- Kha niang tham dinh, gop ¥ cac vin ban (theo 9.3
nhiém vu cua vi tri viéc lam)
- Kha nang thuc hién hoat dong chuyén mon, 9.3
nghiép vu (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam)
- Tu duy chién luoc 1-2
- Quan ly sy thay doi 1-2
Nhom nang luc quan Iy |- Ra quyét dinh 1-2
- Quan ly nguon luc 1-2
- Phat trién doi ngii 1-2

2. Vi tri viéc lam: Cong nghé théng tin (Hang 1l1)

Tén Vi tri viéc lam: Cong nghé théng tin

Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-NV.21.28

Ngay bat dau thyuc hién: 01/12/2025

Dia diém lam viéc: Trung tam Y té khu vyc LAm Binh

Quy trinh cong viéc lién quan: |

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
Gitp Giam dbc tham muu tng dung cong nghé thong tin va hoat dong cua Trung tam,

quan tri mang, quan ly, van hanh cac phan mém &ng dung cong nghé thong tin co ban cua

Trung tdm. Cac nhiém vu chinh dudi su chi dao phan céng cua Truong phong, pho trudng

phong, ¢6 nhiém vy dam bao kip thoi vé cong nghé thong tin trong don vi, xir Iy su ¢6 khi

duong truyén Internet c6 van dé. Thuc hién nhiém vu khac khi dugc phan cong.

2- Cac cOng viéc va tiéu chi danh gia

Cé&c nhiém vu, cdng viéc

TT
cong viéc

Nhiém vy, mang

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh cong viéc

2.1

Thuc hién cac
hoat dong chuyén
maon, nghiép vu.

- Xay dung, t6 chic chi dao thuc hién
cac nhiém vy ky thuat duoc giao nham
dam bao cac hoat dong thuong xuyén
ciia qua trinh phat trién, ang dung va
trién khai cong nghé.

- Nim duoc xu hudng
phat trién khoa hoc va
cdng nghé, nhing tién bo
khoa hoc va cong nghé
quan trong trong nudc va
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- Chu tri cac nhiém vu khoa hoc va
cong nghé thudc linh vuc chuyén mén.

- Thuc hién hoac chi dao thuc hién céng
tdc quan ly cébng nghé trong pham vi
duoc giao, tham gia bién soan va nghién
ctru xay dung hoan chinh hé théng dinh
muc, tieu chuan k§ thuat cua linh vuc
cong nghé dam nhi¢m.

- Duy tri hoat dong mang CNTT 24/24
gio lién tyc trong nam dbi véi mang
TTYTLB, dam bao hoat dong cac dich
mang, bao vé thong tin gitr liéu hé
théng mang toan Trung tam.

- Duy tri, sira chira, cap nhat tai liéu
thiét bi may tinh, cac phan mém @ng
dung.

- HO tro k§ thuat vé cong nghé théng tin
cho céc don vi truc thuoc TTYTLB khu
vuc.

- Truc tiép phan bd két ni mang, tham
gia thuong truc theo sy phan cong

thé giéi lién quan dén
nganh va don vi.

- Niam chiac noi dung,
nghiép vu quan ly va
phuong phap t6 chic trién
khai thuc hién nhiém vu
khoa hoc va céng nghé tai
don vi. Ndm chic cac ddi
tugng tac dong cua khoa
hoc va cdbng nghé trong
pham vi hoat dong.

2.2

Phoi
hién.

hop thuc

Phéi hop véi céc khoa, phong, , TYT,
va cac don vi lién quan dén nganh, linh
vuc nhiém vu duoc phan cong.

1. Céng viéc, nhiém vu
duoc giao théng sudt, tao
dugc mdi quan hé cong
tac phat trién hiéu qua
cao.

2. Noi dung phdi hop
duoc hoan thanh dat chét
lwgng, theo dang tién do
ké hoach.

Thuc hién nhiém

Tham du cac cudc hop lién quan dén

Tham du day du, chuan bj

23 vy chung, hoi linh vuc chuyén mon & trong va ngoai tai ligu va y kién phat bicu
hop. don vi theo phén cong. theo yéu cau.
2.4 | Thuc hién cac nhiém vu khac do cap trén phan cong.

3- Cac méi quan hé cong viéc
3.1- Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va
kiem duyét ket qua béi

Quan ly truc tiép

Ciac don vi phdi hep chinh

Trudng, pho khoa

Khong.

Cac khoa, phong, |,
thuoc Trung tdm Y t€ khu vuc

TYT

3.2- Bén ngoai

Co quan, té chiic c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Céc co quan, td chirc, don vi c6 hoat dong
lién quan dén nganh, linh vuc cong ngh¢
théng tin thuoc pham vi quan ly cua don

Vi.

- Tham gia cac cuoc hop cé lién quan.

- Cung c4p cac thong tin theo yéu cau.

- Thu thap cac thdng tin can thiét cho viéc thyc
hién cong viéc chuyén mon.

- L4y théng tin théng ké.

- Thuc hién bao céo theo yéu cau.

4- Pham vi quyén han
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TT |Quyen han cu thé

4.1 |Puogc chu dong vé _phuong phap thuc hién cdng viéc duoc giao.

4.2 |Thamgiay klen Vé C4c Viéc chuyén mon cua don vi.

4.3

Puoc cung cip cac thdng tin chi dao diéu hanh cua to chic trong pham vi nhiém vu
duogc giao theo quy dinh.

4.4

Puoc yéu cau cung cap thdng tin va danh gia mtc do xéac thuc cua thong tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao.

4.5 'Puoc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phan céng cuaa thu truong.

5- C4c y8u cau Ve trinh dd, ning luc
5.1- Yéu cau vé trinh do

Nhom yéu cau

Y&u cau cu thé

Trinh d6 dao tao

Dai hoc tro 1€n thugc chuyén nganh k¥ thuat, cdbng nghé thdng tin

Pham chat ca nhan

- Tuyét di trung thanh, tin twong, nghiém tdc chap hanh chu truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia nha nudc, quy dinh cta co quan.
- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, vai tap thé, phdi hop cong
tac tét.

- Trung thyc, thang than, kién dinh nhung biét lang nghe.

- Piém tinh, nguyén tac, can than, bao mat thong tin.

- Kha nang doan két ndi bo.

- Chiu duoc ap luc trong cdng viéc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

- C6 kha nang tham muu, xay dyng, thuc hién, kiém tra va tham dinh
c4c chi truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap ddi voi
cac van dé thyc tién lién quan trong pham vi chic ning, nhiém vu
duoc giao.

- C6 kha niang cu thé hoa va té chac thuc hién hiéu qua céc cha
trwong, dudng 16i cua Pang, chinh sach phép luat cia Nha nudc &
linh vuc cong tac dugc phan cong.

- C6 kha niang dé xuat nhirng chu truong, xay dung quy trinh noi bo
va giai phap giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén chire ning,
nhiém vu cua don vi.

- Hiéu va van dung duoc céc kién thicc chuyén mén vé linh vuc hoat
dong va thyc thi, k§ nang xu ly cac tinh hudng trong qué trinh hudng
dan, kiém tra, gidm sat, tham muu, dé xut va thuc hién cong viéc
theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung duogc cac kién thizc vé phwong phap nghién cuu,
t6 chuc, trién khai nghién ciu, xay dung cac tai liéu, dé tai, dé an
thudc linh vyc chuyén mon dam nhig¢m.

- Biét van dung céc kién thizc co ban va nang cao vé nganh, linh vuc;
c6 k¥ ning thuyét trinh, giang day, huéng din nghiép vu vé nganh,
linh vuc.

- Ap dung thanh thao cac kién thuc, ki thuat xay dung, ban hanh vin
ban vao cong viéc theo yu cau cua vi tri viéc lam.

5.2- Y&u ciu vé ning luc

Nhom ning luc Ning luc cu thé Cép do
- Pao dtc va ban linh. 1-2
Nhoém nang luc chung |- To chac thuc hién cong viéc. 1-2
- Soan thao va ban hanh van ban. 1-2
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Nhom ning luc Ning luc cu thé Cép do
- Giao tiép tng Xt 1-2
- Quan hé phdi hop. 1-2
- Str dung ngoai ngi. Phu hop vaéi
churc nang,
nhiém vu cua co
quan, to chuec,
\ R A don vi str dung
- Str dung cbng ngh¢ thdng tin. vi trf viec 1am
duoc cap co
tham quyén phé
duyét
- Kha nang chu tri tham muu xay dyng cac van ban 1.
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Kha ning huéng dan thuc hién cac vin ban (theo 1.2
nhiém vu cuaa vi tri viéc lam).
Nhom nang lyc |- Kha nang kiém tra viéc thyc hién cac van ban (theo 1.2
chuyén mén nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Kha ning phdi hop thuc hién cac vin ban (theo 1.2
nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Kha ning tham dinh, gbp y cac van ban (theo 1.
nhiém vu cuaa vi tri viéc lam).
- Tu duy chién lugc. 1
Nhom nérllg lyc quan Sgiﬂj% tsgj:]};iy doi. i
y - Quan ly nguon lyc. 1
- Phét trién nhan vién. 1

3. Vi tri viéc lam: Ké toan truéng (Hang 111)

Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-CM.03.32
Tén Vi tri viéc 1am: Ké toan trwéng (Hang 111) Ngay bat dau thuc hién: Sau khi dé an dugc
phé duyét

Dja diém lam viéc: Trung tdm Y té khu virc Lam Binh

Céc van ban, quy dinh hién hanh vé chinh sach quan ly ké
toan theo quy dinh; xay dung cac dy an, du thdo vén ban
quy pham phap luat quan ly vé ké toan; thuc hién .cong tac
ké toan cua don vi; thuc hién hach toan ké toan vé thu, chi
tai chinh cua don vi; bao cao tinh hinh thyc hién thu, chi tai
chinh cta don vi cho cac don vi ¢6 lién quan theo quy dinh
cua phap luat va quy dinh ctia don vi thuéc pham vi quan
ly.

Quy trinh cdéng viéc lién quan:

1- Muc tiéu vi tri viéc lam

Chu tri tham muu tong hop, tham dinh, hoach dinh chién luoc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach va chu tri xay dung, hoan thién vin ban quy pham phap luat, du an, dé an vé cong
tac ké toan cua don vi; thuc hién hoach toan vé thu chi tai chinh caa don vi; bo céo tinh hinh
thuc hién thu, chi tai chinh thuoc pham vi quan ly; cha tri, to chirc trién khai thuc thi cac
nhiém vu chuyén moén theo mang cong viéc dugc phan cong.
2. Cac cbng viéc va tiéu chi danh gia
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TT Céac nhiém vu, cdng viéc Tiéu chi danh gia hoan
Nhiém vu, mang Cong viéc cu thé thanh nhiém vu
cong Vviéc
2.1 Xay dyung vin ban - Xay dung ké hoach hoat dong thang,  |Cac quy dinh, van ban

quy pham phap
luat, chién lugc,
quy hoach, ké

chuong trinh, dé
an, du an.

hoach, chinh séch,

quy, nim cua phong trinh giam déc phé
duyét va td chie thuc hién.

- Tham muu, d& xuét cac giai phap cho
lanh dao vé& diéu hanh ngudn kinh phi;
cong khai tai chinh dam bao dung Luat
ngan sach nha nuéc va huéng dan cua co
quan Tai chinh., ché d6 ké toan; cac mat
hoat dong nghiép vu y té; tap chung cac
khoan nop ngéan sach Nha nudc.

- Xay dyng Quy ché chi tiéu hang nim
cia don vi, nhap di liéu trén phan mém
ké toan cua Trung tam Y té.

- Tham muu cho 1anh dao, thao g& khé
khin, vuedng mic trong qua trinh thuc
hién nhiém vu kiém soat; thanh toan cac
khoan thu, chi thuong xuyén, chuong
trinh muc tiéu; vién phi, dam bao céac
khoan thu, chi dung ché d¢, hiéu qua.

- Tham muu cho lanh dao vé thuc hién
ché d¢, chinh sach d6i vai can b, cong
chuc, vién chic gém : Luong, BHXH,
BHYT, BHTN; thué thu nhap ca nhan
theo quy dinh cta nha nudc.

- Chap hanh ché d6 béo céo tai chinh,
bao cdo quan tri theo quy dinh; Cung cap
day du, kip thoi, chinh xac cac s liéu,
thdng tin ké toan can thiét, theo yéu cau
vé viéc khai thac thong tin, co s& dit liéu
ké toan trén TABMIS theo phan quyén
va quy dinh khai thac dit liéu, trao doi,
cung cap thong tin gitta cac don vi trong
nganh Tai chinh vai cac don vi lién quan
theo quy dinh; Pam bao cung cap kip
thoi thong tin ké toan phuc vu viéc quan
ly, diéu hanh, quyét toan NSNN, cong
tac quan ly no va diéu hanh cac hoat
dong nghiép vu cia cac co quan tai chinh
va hé théng KBNN.

phap luat, chién lugc, quy
hoach, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, du an,
dé an duoc cap co tham
quyén thdng qua.

2.2

Hudéng dan va
trién khai thuc
hién nhiém vu tai
chinh ké toan.

- Tiép nhan, kiém tra cac chang tir va
thuc hién cac nghiép vu ké toan vé tai
san. Tong hop, theo ddi, b4o cao vat tu,
tai san cua tieng bo phan

1. Van ban, tai liéu duogc
ban hanh dung tién do, ké
hoach, thoi gian va bao
dam chat lugng theo yéu
Cau cua cap trén.

2. Truyén dat duoc cac noi

dung vé nghiép vu theo
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phan cong dé cac t6 chuc,
ca nhan khac hiéu, trién
khai dugc va dat két qua.

2.3

Kiém tra, so két,
tong két viéc thuc
hién cac van ban.

Chu tri hodc tham gia to chirc so két,
tong két, kiém tra, phan tich, danh gia va
béo céo viéc thuc hién cac quy dinh Bo
Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap luat
ciia Qudc hoi, Uy ban Thuong vu Québc
hoi, Chinh pha, Tha tuéng Chinh phu,
Bo, nganh; chién lugc, quy hoach, ké
hoach, chinh sach, chuong trinh, du an,
dé cua linh vuc hoach dinh va thuc thi
chinh sach vé ké toan thugc thuoc pham
Vi quan ly hoac cua dia phuong.

1. Van ban bao cao két qua
kiém tra duoc thuc hién
dung thoi han quy dinh.

2. Noi dung béo cao, danh
gia c6 d& xuat kip thoi,
dung ké hoach, dugc cip
c6 tham quyén phé duyét.

2.4

Tham gia tham
dinh cac van ban.

Tham gia tham dinh, gop ¥ cac quy dinh
B6 Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat caia Qudc hoi, Uy ban Thudng vu
Quéc hai, Chinh phu, Tha tuéng Chinh
phi, Bo, nganh; chién luoc, quy hoach,
ké hoach, chinh séach, chuong trinh, du
an, d¢ 4n lién quan dén linh vuc hoach
dinh va thuc thi chinh sach vé ké toan
thuoc pham vi quan ly hoac cua dia
huong.

Noi dung tham gia tham
dinh, gbp y duoc hoan
thanh theo dng ké hoach,
chat lugng do ngudi cha tri
giao.

2.5

Thuc hién cac
hoat dong chuyén
mon, nghiép vu.

- Lam béo céo quyét toan voi BHXH,
theo ddi, d6i chiéu cong no va chuyén tra
tién mua thudc, vat tu, hoa chat, hang
hda, cong cu, dung cu cho cac don vi
- Kiém soat cac khoan chi chat ché dung

ché chi tiéu ndi bo hang nam cia Trung
tam Y té khu vuc, gan voi Luét thuc hanh
tiet kiém, chong lang phi

ché do quy dinh cua Nha nuéc va Quy

bam bao quy trinh cong
tac va theo dung ké hoach
vé tién do, chat luong va
hiéu qua cong viéc.

2.6

Phéi hop thuc
hién.

- Theo d@i tinh hinh nhap, xuat, ton
thudc, hoa chat, vat tu y té, vat tu tiéu
hao...

- Theo ddi quan Iy tai san, vat tu, thudc,
Vi xin tai don vi; theo ddi quan Iy tai san,
Vit tu trang thiét bi y té cac, va thong
ké, bao cao theo quy dinh ctia nha nudc..
- Tham gia nghién ctru khoa hoc, sang
kién CTKT; dé xuat, cai tién phuong
phap 1am viéc nham nang cao hiéu qua
cong tac.

1. Cong viéc, nhiém vu
duoc giao théng sudt, tao
duoc mbi quan hé cong tac
phat trién hiéu qua cao.

2. Noi dung phdi hop duoc
hoan thanh dat chat luong,
theo dung tién do ké hoach.

2.7

Thuc hién nhiém
vu chung, hoi hop.

vao céc ngay nghi I8, tét.
- Tham gia cac hoi dong dugc phan cong.

- tham gia tryc chuyén mén nghiép vuTham du day du, chuan bj

tai liéu va y kién phét biéu
theo yéu cau.

2.8

Xay dung va thyc hién ké hoach cong tac nim, quy, thang,

Xay dung, thuc hién ké

120




tuan cua ca nhan.

hoach theo dng ké hoach
cong tac cua don vi, co
quan va nhiém vu duoc
giao.

2.9 Thuc hién cac nhiém vu khac do cap trén phan cong.

3.1. Bén trong

3. Cac moi quan hé cong viéc

Puoc quan Iy truc tiép va kiém| Quan hé phdi hep truc
duyét ket qua bai tiep trong don vi

Cac don vi phdi hep chinh

Lanh dao truc tiép.

Cac khoa, phong, TYT thuoc
Trung tdm Y te€, co quan lién
quan

Céc cdng chuc chuyén mon
khac trong don vi.

3.2. Bén ngoai

Co quan, té chiic c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

phuong co lién quan.

- Tham gia cac cugc hop co lién quan.
- Cung cap cac thdng tin theo yéu cau.

Céc co quan, don vi thuoc So' Y té, dia - Thu thap céc thdng tin can thiét cho viéc thuc

hién cong viéc chuyén mon.
- Lay théng tin thong ke. ‘
- Thuc hién bao céo theo yéu cau.

4. Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

4.1 Puogc chu dong vé _phuong phap thuc hién cdng viéc duoc giao.

4.2 [Tham giay klen vé céc viéc chuyén mon cua don vi.

4.3

Puoc cung cap céac thong tin chi dao diéu hanh cua to chac trong pham vi nhiém vu
duoc giao theo quy dinh.

4.4

Puoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia muc d6 xac thuc caa théng tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao.

4.5 Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phén cong cua thu trudng.

5. C4c yéu cau vé trinh @9, ning luc
5.1. Yéu cau ve trinh do

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

- T4t nghiép dai hoc tro 18n véi nganh hoidc chuyén nganh dao tao phi
hop véi linh vuc cong tac.

Kién thuc bo tro

- C6 chirng chi boi dudng kién thic, ki nang quan 1y nha nude doi voi
cong chac ngach chuyén vién chinh va teong duong hodc ¢6 bang cao
cap ly luan chinh tri - hanh chinh.

Kinh nghiém
(thanh tich céng tac)

- CO thoi gian gir ngach chuyén vién va tuong duong tir du 09 nam
tré 1én. Truong hop co thoi gian twong duong voi ngach chuyén vién
thi thoi gian gitt ngach chuy@n vién téi thiéu 01 nim (da 12 thang).

- Trong thoi gian gitr ngach chuyén vién chinh hoac twong duong da
cha tri, tham gia xay dung, tham dinh it nhat 01 van ban quy pham
phap luat hodc dé tai, dé &n, du 4n, chuong trinh nghién cttu khoa hoc
Cap co so tré 1én ma co quan st dung cdng chirc dugc giao chu tri
nghién ctiu, xay dung da duoc cap ¢ tham quyén ban hanh hoic
nghiém thu.

Pham chat ca nhan

- Tuyét ddi trung thanh, tin twéng, nghiém tdc chap hanh chu truong,
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chinh sach cua Bang, phap luat ctia nha nudc, quy dinh cta co quan.
- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap thé, phdi hop cong
tac tot.

- Trung thyc, thang than, kién dinh nhung biét lang nghe.

- Biém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.

- Kha ning doan két noi bo.

- Chiu duoc ap luc trong cdng viéc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Céc yéu cau khac

- C6 kha ning tham muu, xay dung, thuc hién, kiém tra va tham dinh
cac chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap di voi
c4c van dé thyc tién lién quan trong pham vi chirc ning, nhiém vu
duoc giao.

- C6 kha ning cu thé hod va t6 chtc thyc hién hiéu qua cac chu
truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach phép luat ciia Nha nuée o linh
Ve cong tac dugc phan cong.

- C6 kha nang dé xuat nhirng chu truong, xay dung quy trinh noi bo
va giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua don vi.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thirc chuyén siu, nang cao vé linh
vuc hoat dong va thuc thi, k§ nang xir Iy cac tinh huéng trong quéa
trinh hudng dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuét va thyc hién
cong viéc theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thirc vé phuong phap nghién ctu, t6
chuc, trién khai nghién ciu, xay dung cac tai liéu, dé tai, dé &n thuoc
linh vuc chuyén mon dam nhi¢m.

- Biét van dung cac kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vuc;
c6 ky nang thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé nganh,
linh vuc.

- Ap dung thanh thao céc kién thuc, ky thuat xay dung, ban hanh van
ban vao cong viéc theo yu cau cua vi tri viéc lam.

5.2. Yéu cau vé ning luc

Nhoém ning luc Niing luc cu thé Cap do
- Pao duc va ban linh 3-4
- T6 chic thuc hién cong viéc 3-4
- Soan thao va ban hanh van ban 3-4
- Giao tiép ung xur 3-4
- Quan hé phdi hop 3-4
- Su dung ngoai ngi Phu hop véi chuc

Nhom nang lyc chung

Cua co quan, to

tham quyén phé

nang, nhiém vu

chure, don vi st
- Sur dung céng nghé thong tin dung vi tri viéc
lam dugc cap co

duyét.
- Kha nang chu tri tham muu xay dung cac van ban
s A i P 3-4
Nhom nang luc chuyén (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).
mon - Kha nang hudng dan thuc hién cac van ban (theo 3.4

nhiém vu cuaa vi tri viéc lam).

122




- Kha ning kiém tra viéc thuc hién cac van ban (theo 3.4

nhiém vu cuaa vi tri viéc lam).

- Kha nang phdi hop thuc hién cac van ban (theo nhiém 3.4

Vu cua vi tri viéc lam).

- Kha ning thdm dinh, gop y cac van ban (theo nhiém 3.4

Vu cua vi tri viéc lam).

- Tu duy chién luoc 2-3

- Quan ly su thay doi 2-3
Nhom ning luc quan Iy - Ra quyét dinh 2-3

- Quan Iy nguon luc 2-3

- Phét trién nhan vién 2-3

4. Vi tri viéc lam: Ké toan vién (Hang 111)

Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-CM.04.33

Tén Vi tri viéc lam: Ké toan vién Ngay bat dau thuc hién: Sau khi dé an duoc

phé duyét

Dia diém lam viéc: Trung tam Y té khu vyc LAm Binh

Céc van ban, quy dinh hién hanh vé cong tac ké toan cua don
vi; hach toan ké toan vé thu, chi tai chinh cua don vi; bdo cao

Quy trinh cdng viéc lién quan: |tinh hinh thuc hién thu, chi tai chinh cta don vi cho cac don

Vi ¢6 lién quan theo quy dinh cia phép luat va quy dinh caa
don vi thudc nganh linh vuc thugc pham vi quan ly.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Tham gia nghién ctru, tham muu, t6ng hop, tham gia tham dinh, hoach dinh chién luoc, quy
hoach, ké hoach, chinh sach va phéi hop xay dung, hoan thién vian ban quy pham phép luat,
dur 4n, d& an vé cong tac ké toan caa don vi; hach toan ké toan vé thu, chi tai chinh cua don
vi; bao céo tinh hinh thyc hién thu, chi tai chinh cua don vi cho cac don vi thudc linh vuc
pham vi quan ly; cha tri, to chic trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mén theo mang
cong viéc dugc phan cong.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Cac nhiém vu, cbng viéc

Nhiém vu, mang

cong viéc

Tiéu chi danh gia hoan
Cong viéc cu the thanh nhiém vu

2.1

Tham gia xay
dung ké hoach,
chinh sach, quan
Iy tai chinh don

Vi.

- Thyc hién dung cac quy dinh cua Nha
nudc vé cong tac tai chinh - ké toan; Quy
ché Trung tam, quy dinh vé giao tiép tng
Xt va cac quy dinh caa phap luat vé linh
vuc hoat dong chuyén mon.

- Tham muu cho 13nh dao vé diéu hanh
nguon kinh phi; cong khai tai chinh dam
bao ding Luat ngan sich nha nudc, ché
d6 ké toan; cac mat hoat dong nghiép vu
y té; tap chung cac khoan nop ngan sach
Nha nudc.

- Kiém soat cac khoan chi chit ché dung
ché d6 quy dinh cua Nha nudc va Quy
ché chi tiéu ndi bo hang niam cua Trung
tam Y té khu vuc, gan véi Luat thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi

Cac quy dinh, van ban
phap luat, ké hoach, chinh
sach, chuong trinh, dy an,
dé an duoc cip c6 tham
quyén thdng qua.
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- Tham muu cho lanh dao, thao g& khé
khin, vuéng mic trong qua trinh thuc
hién nhiém vu kiém soat; thanh toan céc
khoan thu, chi thuong xuyén, chuong
trinh muc tiéu; vién phi, dam bao cac
khoan thu, chi dung ché d¢, hiéu qua.
“Tham muu cho ldnh dao vé thuc hién
ché d¢, chinh sach d6i vai can b, cong
chuc, vién chuc gom: Luong, BHXH,
BHYT, BHTN; thué thu nhap ca nhan
theo quy dinh cia nha nudc.

- Thuc hién hach toan thu chi bang tién
mat, thanh toan luong va cac khoan phu
cap, tinh trich cac khoan dong gop

- Theo dbi quan ly tai san, vat tu, thudc,
vac xin tai don vi; theo ddi quan ly tai
san, vat tu trang thiét bi y té cac , va
thdng ké, bao céo theo quy dinh cta nha
nudc.

- T6 chuc thyc hién tét nhiém vu thu vién
phi va cac khoan thu khac lién quan dén
nguoi bénh.

-Tham gia nghién ctru Dé tai khoa hoc,
sang kién CTKT

-Thuc hién nhiém vu khac Lanh dao
phan céng.

2.2

Huéng dan va
trien khai thuc
hién cac van ban.

- Chiu trach nhi¢m trudc truéng phong
Vé c4c cong viéc dugc phan cong.

- Kiém tra, tong hop, bdo c4o vé BHYT
noi tra.

- T6 chirc, huéng dan, theo ddi viéc
thuc hién ché do, chinh sach chuyén
mén, nghiép vu; dé xuat cac bién phap
dé nang cao hiéu lc, hiéu qua quan ly
vé nganh, linh vuc ké toan.

- Tham gia t6 chirc cac chuyén dé boi
dudng nghiép vy, phd bién kinh nghiém
vé cdng tac hoach dinh va thuc thi chinh
sach vé nganh, linh vuc ké toan.

1. Van ban, tai liéu dugc
ban hanh dung tién do, ké
hoach, thoi gian va bao
dam chat luong theo yéu
Cau cua cap trén.

2. Truyén dat dugc cac
noi dung vé nghiép vu
theo phan coéng dé cac to
chuc, ca nhan khéc hiéu,
trién khai dugc va dat két
qua.

2.3

Kiém tra, so két,

tong két viéc
thuc hién cong
tac tai chinh

- B4o c4o tong hop vién phi theo thang,
quy, nam.

- Kiém tra tinh dung din giita hd so
bénh &n va phiéu thanh toan.

- Tong hop thu vién phi, thu cac khoan
khac béo céo ké toan tong hop hang tuan,
hang thang

- Tong hop phiéu thanh toan noi tra,
ngoai trd cua tit ca cac dbi tuong vién

phi, BHYT theo thang

1. Van ban bao cao két
qua kiém tra dwoc thuc
hién dang thoi han quy
dinh.

2. N6i dung béo cdo, danh
gia co dé& xuat kip thoi,
dung ké hoach, duoc cap
c6 tham quyén phé duyét.
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2.4

Tham gia thiam
dinh cac van ban.

Tham gia tham dinh, gop y cac quy dinh
B6 Chinh tri, Ban Bi thu; van ban phap
luat caa Qudc hoi, Uy ban Thuong vu
Qudc hoi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh
phu, B9, nganh; chién lugc, quy hoach,
ké hoach, chinh sach, chuong trinh, dy
an, dé an lién quan dén nganh, linh vyc
ké toan.

Noi dung tham gia tham
dinh, goép y duoc hoan
thanh theo dung ké hoach,
chat lwong do ngudi chu
tri giao.

2.5

Thuc hién cac
hoat dong chuyén
mon, nghiép vu.

- Thuc hién quy ché bénh vién, quy ché
cdng tac phong Tai chinh ké toén:;

- Thuc hién viéc kiém tra 1an cudi vé
tinh hop phap va hop ly cua chang tir
truéc khi xuat, nhap tién khoi quy.

- Ty dong thuc hién kiém ké dbi chiéu
quy hang ngay voi ké toan tong hop.

bam bao quy trinh cbng
tac va theo dung ké hoach
vé tién do, chat luong va
hiéu qua cbng viéc.

2.6

Phdi
hién.

hop thuc

Phéi hop véi cac don vi lién quan tham
muu hoach dinh va thuc thi cac nhiém
vu lién quan dén nganh, linh vuc nhiém
vu duoc phan cong.

1. Cong viéc, nhiém vu
duoc giao thong sudt, tao
dugc mdi quan hé cong
tac phat trién hiéu qua
cao.

2. Noi dung phdi hop
duoc hoan thanh dat chat
luong, theo dung tién do
ké hoach.

2.7

Thuc hién nhiém
vu chung, hdi
hop.

- Tham dy cac cudc hop lién quan dén
linh vyc chuyén mén ¢ trong va ngoai
don vi theo phan céng.

- Du giao ban bénh vién hang ngay.

- Tham gia tryc chuyén mén vao cac
ngay nghi 18, tét.

Tham du day du, chuan bi
tai liu va y kien phat biéu
theo yéu cau.

2.8

tuan cua ca nhan.

Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy, thang,

Xay dung, thuc hién ké
hoach theo dting ké hoach
cong tac cua don vi, co
quan va nhiém vu duoc
giao.

2.9

Thuc hién cac nhiém vu khac do cip trén phan cong.

3. Cac méi quan hé cong viéc
3.1. Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va
kiem duyét ket qua béi

Quan hé phoi hep truc
tiep trong don vi

Ciac don vi phdi hep chinh

Lanh dao tryc tiép.

Cac vién chuc chuyén moén
khac trong don vi.

Cac khoa, ph(‘)ljg, TYT thuoc
Trung tdm Y te, co quan lién
guan

3.2. Bén ngoai

Co quan, t6 chiic c6 quan hé chinh

Ban chat quan hé

Céc co quan, to chirc, don vi c6 hoat dong
lién quan dén nganh, linh vyc ké toan

- Tham gia cac cuoc hop cé lién quan.
- Cung cap cac théng tin theo yéu cau.
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thudc pham vi quan ly cta don vi. - Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc thuc
hién cong viéc chuyén mon.

- L4y théng tin thdng ké.

- Thyc hién béo céo theo yéu cau.

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

4.1 |Pugc chu dong vé _phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2 |Tham giay klen Vvé Céc viéc chuyén mon cua don vi.

43 Puoc cung cap céac thdng tin chi dao diéu hanh cua to chirc trong pham vi nhiém vu
" |dugc giao theo quy dinh.

4.4 Puocyéu cau cung cap thong tin va danh gia muac do xac thue caa thong tin phuc vu
" |cho nhiém vu dugc giao.

4.5 |Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phan céng cua tha truong.

5. C4c yéu cau vé trinh dd, niang luc
5.1. Yéu cau vé trinh do

Nhom yéu cau Y&u cau cu thé

Trinh d¢ dao tao - Tot nghiép dai hoc tro 18n véi nganh hoic chuyén nganh dao tao
phu hop vai linh vuc cong tac.

Kién thuc bo tro - C6 chung chi bdi dudng kién thuc, k§ niang quan 1y nha nuéce doi
véi cong chirc ngach chuyén vién va tuong duong.

Kinh nghiém - Co du diéu kién, tiéu chuan theo quy dinh cua Chinh phu vé ngach

(thanh tich céng tac) |chuyén vién.

Pham chat cdnhan |- Tuyét ddi trung thanh, tin twong, nghiém tic chap hanh chu truong,

chinh sach cua Bang, phap luat cia nha nudc, quy dinh cta co quan.
- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap the, phdi hop cong
tac tét.

- Trung thyc, thang than, kién dinh nhung biét lang nghe.

- Piém tinh, nguyén tac, can than, bao mat thong tin.

- Kha nang doan két ndi bo.

- Chiu dugc ap luc trong cong viéc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Céc yéu cau khac - C6 kha ning tham muu, tham gia xay dung, thuc hién, phéi hop
kiém tra va thim dinh cac chu trwong, chinh sach, nghi quyét, ké
hoach, giai phap d6i voi cac van dé thuc tién lién quan trong pham vi
chuc nang, nhiém vy dugc giao.

- C6 kha ning cu thé hod va t6 chuc thuc hién hiéu qua cac chu
trwong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach phap luat cua Nha nuée &
linh vuc cong tac duoc phan cong.

- C6 kha ning dé xuat nhiing chu truong, xay dung quy trinh n6i bo
va giai phap giai quyét cac van dé thuc tién lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua don vi.

- Hiéu va van dung dugc céc kién thirc chuyén mén vé linh vuc hoat
dong va thuc thi, ki nang xir Iy cac tinh hudng trong qua trinh huéng
dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé& xuit va thuc hién cong viéc
theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thuc vé phuong phap nghién ctu,
t6 chuc, trién khai nghién ciru, xay dung cac tai liéu, dé tai, dé an
thudc linh vyc chuyén mon dam nhig¢m.

- Biét van dung cac kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vyc;
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c6 k¥ nang thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé nganh,
linh vuc.
- Ap dung thanh thao céc kién thuc, ki thuat xay dung, ban hanh vin
ban vao cong viéc theo yu cau cua vi tri viéc lam.
5.2. Yéu cau vé ning luc
Nhom ning luc Ning luc cu thé Cép do
- Pao duc va ban linh 2-3
- T6 chuc thuc hién céng viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
- Giao tiép ung xur 2-3
- Quan hé phdi hop 2-3
Nhom nang lyc |- Str dung ngoai ngir Phu hop voi
chung chic nang,
nhiém vu cua vi
- Stir dung céng nghé thdng tin éﬁ;;i%éa::ﬁ
tham quyén phé
duyét.
- Kha nang chu tri tham muu xay dung cac van ban 2.3
(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Kha ning huéng dan thyuc hién cic vin ban (theo 9.3
nhiém vu cuaa vi tri viéc lam).
Nhém nang luc - Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac vin ban 9.3
chuyén mon (theo nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Kha nang phdi hop thuc hién cac vin ban (theo 9.3
nhiém vu cua vi tri viéc lam).
- Kha nang tham dinh, gop y cac van ban (theo 2.3
nhiém vu cuaa vi tri viéc lam).
- Tu duy chién lugc 1-2
. . |- Quan ly su thay doi 1-2
Nhom nar;g lyc quan Ra quyét dinh 1-
y - Quan ly nguon lyc 1-2
- Phét trién nhan vién 1-2

5. Vi tri viéc lam: Ké toan (Hang 1V)

Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-CM.05.34

Tén Vi tri viéc lam: K& toan vién trung cap  Ngay bét dau thuc hién: Sau khi dé &n dugc

phé duyét

Dia diém lam viéc: Trung tdm Y té khu vyc LAm Binh

Quy trinh cdng viéc lién quan:

Cac van ban, quy dinh hién hanh vé cong tac ké toan cua
don vi; hach toan ké toan vé thu, chi tai chinh cua don vi;
bao cao tinh hinh thuc hién thu, chi tai chinh cta don vi cho
cac don vi co lién quan theo quy dinh cua phap luat va quy
dinh cua don vi thudc nganh linh vuc thuoc pham vi quan
1y.

1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Thue hién cong tac ké toan cia don vi; hach toén ké toan vé thu, chi tai chinh cua don
vi; bdo cao tinh hinh thuc hién thu, chi tai chinh cua don vi cho cac don vi thudc linh vuc
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pham vi quan ly; cha tri, t6 chuc trién khai thuc thi cac nhiém vu chuyén mén theo mang
cong viéc dugc phan cong.
2. Cac cbng viéc va tiéu chi danh gia

TT

Céac nhiém vy, cong viéc

Nhiém vu, mang
cong Vviéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh nhiém vu

2.1

Tham gia xay
dung van ban
quy pham phap

luat, quy dinh,
quy trinh  lién
quan dén linh

vuc ké toan.

- Thuc hién quy ché bénh vién, quy ché
cong tac phong Tai chinh ké toén;

- Chiu trach nhiém trudc truong phong
Vvé cac cdng viéc dugc phan cong.

- T4 chuc thyc hién tét nhiém vu thu vién
phi va cac khoan thu khac lién quan dén
ngudi bénh

- DBam bao cac diéu kién dé phuc vu viéc
thu lién quan dén ngudi bénh

- Kiém tra tinh ding dan gitta ho so bénh
4n va phiéu thanh toan.

- Tong hop thu, chi vién phi va cac
khoan thu khac ddi chiéu véi tha quy
hang ngay, hang tuan

- Phéi hop véi diéu dudng hanh chinh
cac khoa giai quyét cac vuéng mac lién
quan dén viéc thu vién phi va thu céc
khoan thu khac lién quan dén nguoi
bénh; Téng hop thu vién phi, thu cac
khoan khac bao cdo ké toan tong hop
hang tuan, hang thang

- Toéng hop phiéu thanh toan noi tra,
ngoai tri cua tat ca cac doi twong vién
phi, BHYT theo thang

- B4o cdo tong hop vién phi theo thang,
quy, nam.

- Tham gia truc chuyén mén vao cac
ngay nghi 18, tét.

- Dy giao ban bénh vién hang ngay.

- Thuc hién cac cong viéc khac khi
Truong phong phén cong.

Cac quy dinh, van ban
quy pham phép luat, quy
dinh, quy trinh dugc cap
c6 tham quyén théng qua.

2.2

Huéng dan va
trien khai thuc
hién cac van ban.

- Tham gia huéng dan trién khai thuc
hién cac quy dinh, quy trinh thudc linh
vuc ké toan hoac thuoc pham vi quan ly.
- T6 chirc viéc thyc hién ché do, chinh
sach chuy@n mén, nghiép vu; dé xuét
cac bién phap dé nang cao hiéu lyc,
hiéu qua quan ly vé linh vuc ké toan
hoac pham vi quan ly ctia don vi.

- Tham gia t6 chirc cac chuyén dé& boi
dudng nghiép vu, phd bién kinh nghiém
vé cong tac hoach dinh va thyc thi chinh

sach vé nganh, linh vuc ké todn hoic

1. Van ban, tai liéu duoc
ban hanh ding tién do, ké
hoach, thoi gian va bao
dam chat luong theo yéu
Cau cua cap trén.

2. Truyén dat dugc cac
noi dung vé nghiép vu
theo phan coéng dé cac to
chtc, ¢4 nhan khéac hiéu,
trién khai dugc va dat két
qua.

3. Puoc co quan, td chic
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cua don vi.

l6p dao tao, bdi dudng
danh gia hoan thanh.

2.3

Kiém tra, so két,
tong két viéc
thuc hién cac van
ban.

Tham gia to chac so két, tong két va
béo cao viéc thuc hién cac quy dinh cua
phap luat thuoc nganh, linh vuc ké toan
hoac cua don vi.

1. Van ban bdo cao két
qua thuc hién ding thoi
han quy dinh.

2. Noi dung béo cao, danh
gia c¢6 dé xuat kip thoi,
dung ké hoach, duoc cip
c6 tham quyén phé duyét.

2.4

Tham gia gop vy
cac van ban.

Tham gia gop ¥ cac quy dinh, quy trinh
lién quan dén linh vuc ké toan hoic cua
don vi.

No6i dung tham gia gép y
dugc hoan thanh theo
dung ké hoach, chat luong
do nguoi chu tri giao.

2.5

Thuc hién cac
hoat dong chuyén
mon, nghiép vu.

- Thuc hién quy ché bénh vién, quy ché
cdng tac phong Tai chinh ké toan:;

- Thuc hién viéc kiém tra 1an cudi vé tinh
hop phap va hop ly cua chung tur trudc
khi xuat, nhap tién khoi qui.

- Kiém tra tién mat dé phat hién céac loai
tién gia va bao céo kip thoi.

- Tu dong thuc hién kiém ké dbi chiéu
quy hang ngay véi ké toan tong hop

- Quan ly toan bo tién mat trong két sat.

- Quan ly chia khoa két sit an toan,
khong cho bat ky nguoi nao khong cé
trach nhiém git hay xem chia khoa ket.

- Phan loai dung loai tién, sap xép khoa
hoc gitip cho viéc d& dang nhan biét, xuat
nhap tién dé dang.

- Chiu trach nhiém luu trir chung tir thu
chi tién

- Pam bao s6 du ton quy phuc vu chi
thuong xuyén bang viéc théng bao kip
thoi s du ton quy cho ké tdan tong hop.
- Tong hop, béo cao vé BHYT ngoai tra.
-Thuc hién céc cong viéc khac do Ké
toan trudng va Giam dbc giao.

bam bao quy trinh céng
tac va theo dung ké hoach
vé tién do, chat luong va
hiéu qua cong viéc.

2.6

Phdi
hién.

hop thyc

Phéi hop véi cac don vi lién quan tham
muu hoach dinh va thuc thi cac nhiém
vu lién quan dén nganh, linh vuc nhiém
vu dugc phan cong.

1. Cbng viéc, nhiém vu
duoc giao théng sudt, tao
dugc mdi quan hé cong
tac phat trién hiéu qua
cao.

2. Noi dung phdi hop
duoc hoan thanh dat chit
luong, theo dung tién do
ké hoach.

2.7

Thuc hién nhiém
vu chung, hoi
hop.

- Dy giao ban bénh vién hang thang.
- Tham gia truc chuyén moén vao cac

ngay nghi 18, tét.

Tham du day du, chuan bi
tai liéu va y kien phat biéu
theo yéu cau.
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2.8

Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nim, quy, thang,
tuan cua ca nhan.

Xay dung, thuc hién ké
hoach theo dting ké hoach
cbng tac cua don vi, co
quan va nhiém vu duoc
giao.

2.9 | Thuc hién cac nhiém vu khéc do cap trén phan cong.

3. Cac méi quan hé cong viéc

3.1. Bén trong

Pugc quan Iy tryc tiép va kiém  Quan hé phéi hep truc

Cac don vi phdi hep chinh

duyét két qua béi tiep trong don vi
Lanh dao truc tiép. Ca; coéng chuc chuyen mon | Cac k}_19a, phong, TYT va co
khac trong don vi. guan lién quan.
3.2. Bén ngoai
Co quan, to chirc c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

Céac co quan, tO chtrc, don vi tuyén tinh,

khu vuec.

- Tham gia cac cuoc hop cé lién quan.

- Cung cap cac thong tin theo yéu cau.

- Thu thap cac thdng tin can thiét cho viéc thyc
hién cong viéc chuyén mén.

- L4y thdng tin théng ke.

- Thuc hién béo céo theo yéu cau.

4. Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

4.1 |Buoc chu dong vé _phuong phap thuc hién cdng viéc duoc giao.

4.2 ' Thamgiay klen Vé Céc Viéc chuyén mdn cua don vi.

4.3

Puoc cung cap céac thong tin chi dao diéu hanh cua to chac trong pham vi nhiém vu
dugc giao theo quy dinh.

4.4

Puoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia muc d6 xac thuc caa thong tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao.

4.5 |Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo su phan c6ng cua tha truong.

5. C4c yéu cau vé trinh @9, niang luc
5.1. Yéu cau ve trinh do

Nhom yéu cau

Yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

- C6 bang tot nghiép cao dang tré Ién thuoc chuyén nganh ké toan,
kiém toan, tai chinh hodc chuyén nganh dao tao phu hgp vai linh vuc
cong tac.

Kién thuc bo tro

Kinh nghiém
(thanh tich céng tac)

- C6 du dieu kién, tiéu chuan theo quy dinh cia Chinh phu ve ngach
ké toan vién trung cap.

Pham chat ca nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin twdng, nghiém tdc chap hanh chu truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia nha nudc, quy dinh cta co quan.
- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap thé, phdi hop cong
tac tét.

- Trung thuc, thang than, kién dinh nhung biét ling nghe.

- Piém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thdng tin.

- Kha niang doan két noi bo.

- Chiu duoc ap luc trong cong viéc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

- C6 kha niang tham muu, tham gia xay dung, thuc hién, phoi hop

kiém tra va tham dinh c&c chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké
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hoach, giai phap ddi véi cac van dé thyc tién lién quan trong pham vi
chirc nang, nhiém vu dugc giao.

- C6 kha ning cu thé hoa va to chicc thyc hién hiéu qua cac chu
trwong, duong 16i cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc ¢
linh vuc cong tac duoc phéan cong.

- C6 kha nang dé xuat nhhiing chu truong, xay dung quy trinh noi bo
va giai phap giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua don vi.

- Hiéu va van dung dugc cac kién thic chuy@n mén vé linh vyuc hoat
dong va thuc thi, ky niang xir Iy cac tinh hudng trong qué trinh hudng
dan, kiém tra, giam sat, tham muu, dé xuat va thuc hién cong viéc
theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung duogc cac kién thic vé phu:ong phap nghién ctu,

td chic, trién khai nghién ctu, xay dung cac tai licu, dé tai, dé& an
thudc linh vuc chuyén mon dam nhiém.

- Biét van dung céc kién thirc co ban va nang cao vé nganh, linh vuc;
c6 k§ nang thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé nganh,
linh vuc.

- Ap dung thanh thao céc kién thuc, ki thuat xay dung, ban hanh vin
ban vao cong viéc theo yu cau cua vi tri viéc lam.

5.2. Yéu cau vé ning luc

Nhom néing luc Ning luc cu thé Cap do
- Pao duc va ban linh 2-3
- T6 chic thuc hién cong viéc 2-3
- Soan thao va ban hanh van ban 2-3
- Giao tiép ung xur 2-3
- Quan hé phdi hop 2-3

Nhoém nang lyc chung

- Su dung ngoai nglr Phu hgp véi chuc
nang, nhiém vu
cua vi tri viéc lam
duogc cap c6 tham
quyén phé duyaét.

- Str dung céng nghé thong tin

- Kha nang chu tri tham muu xay dung cac van ban

(theo nhiém vy cta vi tri viéc lam). 2-3
- Kha ning huéng dan thyc hién cic vin ban (theo 2.3
nhiém vu cuaa vi tri viéc lam).
Nhom nang luc chuyén- Kha ning kiém tra viéc thyuc hién cac van ban (theo 9.3
mon nhiém vu cuaa vi tri viéc lam).
- Kha nang phdi hop thuc hién cac van ban (theo 9.3
nhiém vu cuaa vi tri viéc lam).
- Kha nang tham dinh, gbp ¥ cac van ban (theo nhi¢m 2.3
Vu cua Vi tri viéc lam).
- Tu duy chién luoc 1-2
- Quan ly sy thay doi 1-2
- Ra quyét dinh 1-2
Nhom néng luc quan Y- Quan Iy ngudn luc 1-2
- Phét trién nhan vién 1-2
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6. Vi tri viéc lam:

Van thw

Tén Vi tri viéc lam: Van thw

Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-CM.06.35

duoc phé duyét

Ngay bit dau thuc hién: Sau khi dé &n

Dia diém lam viéc: Trung tam Y té khu vuc

Quy trinh cong viéc lién quan:

Céac van ban, quy dinh hién hanh vé cong tac hoach dinh
va thuc thi chinh sach vé van thu.

1- Muc tiéu vi tri viéc lam
Pam bao thong tin bang vian ban phuc vu kip thoi cho viéc lanh dao, quan 1y diéu
hanh cong viéc, cho viéc thuc hién chtrc nang, nhiém vy, anh hudng truc tiép téi viéc giai
quyét cong viéc hang ngay, ti chat luong va hiéu qua hoat dong caa don vi

2- Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT

Céac nhiém vu, cdng viéc

Nhiém vy, mang
cdng Vviéc

Cong viéc cu thé

Tiéu chi danh gia hoan
thanh céng viéc

2.1

Thuc hién cac
hoat dong nghiép

- Thy hién cac nhiém vu phan loai,
chinh 1y, 1ap hé so, hé thong hda, sap xép
va van chuyén tai liéu luu tri;

- Thyuc hién viéc nhap muc luc tai liéu;
scan tai liéu trong quy trinh s6 hoa tai
liéu luu trix;

- Thuc hién viéc tu bd, phuc ché, bao
hiém tai liéu luu trit;

- Thyc hién théng ke tai liéu luu trir theo

bam bao quy trinh céng
tac va theo dang k& hoach
vé tién do, chat lugng va

Vu luu tri quy trinh nghiép vu va theo quy dinh hiéu qua cong viéc.
phap luat;
- Thuc hién vé sinh kho, tai liéu luu trir;
- Tham gia xay dung céac loai c6ng cu tra
tim khac cua tai liéu luu trix theo thuc té
nhiém vu cua don vi.
1. Cbng viéc, nhiém vu
- Truc tiép thuc thi nhiém vu cdng tac duoc giao thdng subt, tao
vin thu co quan va cac nhiém vy khéc dugc mdi quan hé cong
£ duoc cap trén giao tdc phat trien hiéu qua
2.2 E:‘é‘;]' hop thC "~ an bi cac didu kien tiép khach dén cao.

lam viéc tai don vi.
- Thuc hién cac cong viéc khac khi Ban
lanh dao va Truong phong phan cong.

2. Noi dung phdi hop
duoc hoan thanh dat chat
luong, theo dung tién do
ké hoach.

Thuc hién nhiém

Tham du cac cudc hop lién quan dén

Tham du day du, chuan bi

23 vu chung, hoi linh vuc chuyén mén ¢ trong va ngoai tai ligu va y kién phat bicu
hop. don vi theo phan cong. theo yéu cau.
24 Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, thang, | Xay dung, thuc hién ke

tuan cua ca nhan.

hoach theo dting ké hoach
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cong tac cua don vi, co
quan va nhiém vu duoc
giao.

2.5 | Thuc hién céac nhiém vu khac do cap trén phan cong.

3- Cac méi quan hé cong viéc

3.1- Bén trong

Puoc quan Iy truc tifpva | Quan hé phdi hep truc

Ciac don vi phdi hep chinh

kiém duyét két qua béi tiép trong don vi
Lanh dao truc tiép Cac vién chuc chuyén mon | Cac khoa, phong, TYT thudc
T ' khac trong don vi. Trung tdm Y té khu vyc
3.2- Bén ngoai
Co quan, t6 chiic c6 quan hé chinh Ban chat quan hé

- Tham gia cac cuoc hop cé lién quan.
- Cung cap cac théng tin theo yéu cau.

Cac co quan, don vi thuoc So Y té, dia - Thu thap cac thong tin can thiét cho viéc thuc

phuong c0 lién quan.

hi¢n cong viéc chuyén mon.
- Lay théng tin thong ke. ‘
- Thuc hién bao céo theo yéu cau.

4- Pham vi quyén han

TT |Quyen han cu thé

4.1 |Puogc chu dong vé _phuong phap thuc hién céng viéc duogc giao.

4.2 |Thamgiay klen Vé C4c Viéc chuyén mdn cua don vi.

4.3

Puoc cung cap cac thdng tin chi dao diéu hanh cua to chic trong pham vi nhiém vu
duogc giao theo quy dinh.

4.4

Puoc yéu cau cung cap thong tin va danh gia mirc do xac thuc cua thong tin phuc vu
cho nhiém vu duoc giao.

4.5 |Pugc tham gia cac cudc hop trong va ngoai co quan theo sy phén cong cua thu trudng.

5- C4c y8u cau Ve trinh dd, ning luc
5.1- Yéu cau vé trinh d9

Nhom yéu cau

Y&u ciu cu thé

Trinh d6 dao tao

C6 bang t6t nghiép trung cap tro 1én véi nganh hoac chuyén nganh
van thu hanh chinh, van thu - luu trir, luu trlr, luu trie va quan ly
thong tin. Truong hop c6 bang tét nghiép trung cap tré 1én chuyén
nganh khac phai co chung chi boi dudng nghiép vu vin thu do co s
dao tao cO tham quyén cap.

Pham chat ca nhan

- Tuyét dbi trung thanh, tin twong, nghiém tdc chap hanh chu truong,
chinh sach cua Bang, phap luat cia nha nudc, quy dinh cta co quan.
- Tinh than trach nhiém cao véi cong viéc, véi tap thé, phdi hop cong
tac tét.

- Trung thuc, thang than, kién dinh nhung biét ling nghe.

- Piém tinh, nguyén tic, can than, bao mat thong tin.

- Kha niang doan két noi bo.

- Chiu duoc ap luc trong cong viéc.

- Tap trung, sang tao, tu duy doc lap va logic.

Cac yéu cau khac

- C6 kha ning tham muu, xdy dung, thuc hién, kiém tra va tham dinh
cac chu truong, chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap di véi
cac van dé thyc tién lién quan trong pham vi chtc ning, nhiém vu
duoc giao.

- C6 kha ning cu thé hoa va té chac thuc hién hiéu qua céc chu
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trwong, duong 16i cua Pang, chinh sach phap luat cia Nha nudc &
linh vuc cong tac duoc phan cong.

- C6 kha nang dé xuat nhhitng chu truong, xay dung quy trinh noi bo
va giai phap giai quyét cac van dé thyc tién lién quan dén chire ning,
nhiém vu cua don vi.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thicc chuy@n mon vé linh vuc hoat
d6ng va thuc thi, k§ niang xir Iy cac tinh hudng trong qué trinh hudng
dan, kiém tra, gidm sat, tham muu, dé xuét va thuc hién cong viéc
theo vi tri viéc lam.

- Hiéu va van dung duoc cac kién thic vé phuong phap nghién cuu,
td6 chic, trién khai nghién ctu, xay dung céc tai liéu, dé tai, dé an
thudc linh vuc chuyén mon dam nhié¢m.

- Biét van dung céc kién thizc co ban va nang cao vé nganh, linh vuc;
c6 k¥ ning thuyét trinh, giang day, huéng dan nghiép vu vé nganh,
linh vuec.

- Ap dung thanh thao cac kién thuc, ki thuat xay dung, ban hanh vin
ban vao cong viéc theo yu cau cua vi tri viéc lam.

5.2- Y&u ciu vé ning luc
Nhom nang luc Niing luc cu thé Cap do
- Pao dtc va ban linh. 1-2
- T6 chure thyc hién cdng viéc. 1-2
- Soan th,éo va ban hanh van ban. 1-2
- Giao ticp ung xu. 1-2
- Quan h¢ phoi hop. 1-2
- Sur dung ngoai ngtr. Phu hop véi
Nhoém nang luc chtc nang,

chung

nhiém vu cua co
quan, to chuc,
don vi sir dung
vi tri viéc lam
duogc cap co
tham quyén phé
duyét

- Str dung cdng nghé thong tin.

Nhoém nang luc
chuy&n mon

- Kha nang chu tri tham muu xay dung cac van ban

(theo nhiém vu cua vi tri viéc lam). 1-2

- Kha ning huéng dan thuc hién cac vian ban (theo

o RN 1-2
nhiém vu cua vi tri viéc lam).

- Kha nang kiém tra viéc thuc hién cac vin ban

(theo nhiém vu cta vi tri viéc 1am). 1-2

- Kha nang phdi hop thuc hién cac van ban (theo

oy AP 1-2
nhiém vu cuaa vi tri viéc lam).

- Kha ning tham dinh, gbp ¥ cac vin ban (theo

o > T 1-2
nhiém vu cuda vi tri viéc lam).

Nhom nang lyc quan

ly

- Tu duy chién luoc.

- Quan ly su thay doi.

- Ra quyét dinh.

- Quan ly nguon lyc.

N I

- Phat trién nhan vién.
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D. VI TRI VIEC LAM: HO TRQ PHUC VU
1. Vi tri viéc lam: Nhan vién Lai xe

Tén VTVL: Nhan vién Lai xe

Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-PV.01.36

duoc phé

Ngay bat dau thyc hién: Sau khi dé an

duyét

Dia diém lam viéc: Trung

tam Y té khu vuc Lam Binh

1. Muc tiéu vi tri viéc lam
Thuc hién nhiém vu 1ai xe cho co quan theo phan céng, dua don bénh nhan dam bao kip thoi,
chinh xac, an toan cho nguoi va xe.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

Céc cbng viéc Tiéu chi danh gia hoan thanh
TT . - = A = 2 A "
Mang cong Vviéc Cong viéc cu the cong viéc
1. Pua d6n lanh dao, vién chirc 1. Kip thoi, chinh xac.
bénh vién di cong tac. 2. Bam bao an toan giao thong.
2. Pua don bénh nhan cap ctru
Thuc hién nhiém 3. BaoAcao hgng tt\ang tinh trang
2.1 vu lai e hoat dong, stra chira Xe.
: 4. Thuc hién ghi chép s6 hanh trinh
Cua xe oto ctru thuong.
5. Bé nghi thanh toan chi phi xang
dau xe.
-Bao quan dung cu y té c6 gan san 1. An toan khi lai xe.
trén xe 2. Sach s¢€, gon gang.
2 . - Kiém tra an toan va vé sinh xe; 3. Bam bao st dung co hiéu
Kiém tra an toan | .z A £ L shaiAf o X R
2.2 N kiém tra cac thong so k¥ thuat cia (qua xe cong vu.
Xe va Vé sinh xe X oo A Ly s
xe, d€ xuat sura chira, bao hanh,
mua sam cong cu lao dong (neu
co).
- ij hiéu ve cau truc, thiet bi, hé - Xt ly hiéu qua, nhanh chong
Bdo dudng, duy trithong, chuong trinh hoat dong cua
2.3 |van hanh hé thong thiét bi dién, nudc.
dién, nu6c - Khac phuc sy ¢o khi co xay ra 10i
k¥ thuat.
24 Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong phong, 1anh dao phan cong.

3. Cac méi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong

Pugc quan Iy tryc tiép va kiém
duyét ket qua bai

Quan ly truc tiép

CA4c c& nhan, don vi phdi hop
chinh

- Ban lanh dao
- Truéng phong

Khéng

- Truong khoa, phong va dong
nghiép.
- Céac don vi thudc co quan.

3.2- Bén ngoai

Péi twong quan hé chinh

Ba

n chat quan hé

Cong ty Bao hiém

khi dugc giao

Thuce hién cac giao dich bao hiém xe 6 t6 co quan

Cong ty stra chira, bao dudng xe 6 t0

Thuc hién cac giao dich stra chira, bao dudng xe.
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Cong ty xang dau

Thuc hién cac giao dich cung cap xang dau xe 6 to.

Cuc Canh sat giao théng,

Bo Cong an  Thuc hién giao dich dang ky xe 6 t6 co quan khi
duoc giao nhiém vu.

Céac don vi thudc co quan

Phéi hop céac hoat dong dua don can bo, cong chirc
Cua co quan, phuc vu hoi nghi, hoi thao, cac cugc
hop 6 lién quan.

4. Pham vi quyén han

T

Quyén han cu thé

4.1

Puoc yéu cau cung cap thong tin, danh gia muc d6 xac thuc caa thong tin phuc vu cho
nhiém vu duoc giao.

4.2 Puoc tham gia cac

cuoc hop lién quan.

5. C4c yéu cau vé trinh @9, ning luc

5.1. Yéu cau vé trinh do

Nhom yéu cau

CAc yéu cau cu thé

Trinh d6 dao tao

Tt nghiép cac khoa dao tao 1ai xe ¢ cac hang xe theo yéu cau cong
tac.

Kién thac bo tro

- Nim duoc chu truong, dudng 16i ciia Pang va phap luat Nha
nudc noi chung.

- CO kién thuc vé Luat Giao thong dudng b, vé cong tac bao hiém
xe, cac khoan phi, & phi, thué cé lién quan.

Ky nang

- Giao ticp; 1ap ké hoach; quan 1y thong tin.
- K§ nang nghé.

Kinh nghiém (thanh tich
cbng tac)

- C6 kinh nghiém theo yéu cau it nhat 1 hoic 2 nim.

Pham chét ca nhan

- Tuyét doi trung thanh, tin tuéng, nghiém tdc chap hanh duong 16i,
chu truong, chinh sach cua Dang, phap luat caa Nha nudc, quy ché,
quy dinh cua co quan.

- C6 tinh than trach nhiém, trung thuc, gitt nguyén tac; can than,
kién nhan.

- Chu dong, linh hoat, phuc vu tét yéu cau vé nhiém vu, céng vu
trong moi tinh huéng.

Cac yéu cau khac

- Nam chéc cac van ban phap luat lién quan dén cong tac chuyén
mon.

5.2. Yéu cau vé ning luc

Nhom nang luc

Niing luc cu thé Ca

o
>

Nhom nang lyc chung

- Dao dac va ban Iinh

- T chiic thuc hién cong viéc

- Giao tiép ung xu

- Quan hé phéi hop

Nhom nang lyc chuyén mén - Kha nang trién khai nhiém vu

- Kha nang lam viéc doc lap

- Kha niang huéng dan thyuc hién nghiép vu

Nhoém nang luc quan ly

- Quan ly su thay doi

RRRFRPR R R R R RE

- Ra quyét dinh

2. Vi tri viéc lam: Nhan vién Dién nwéc
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M@ vi tri viéc lam: TTYTLB-PV.02.37
Tén Vi tri viéc 1am: Nhan vién k§y thuat Ngay bat dau thyc hién: Sau khi dé an
duoc phé duyét
Dia diém lam viéc: Tai cac Khoa, phong cua Trung tam
Quy trinh cong viéc lién quan:
1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hién nhiém vu nim bat quy trinh, k¥ thuat vé céu tric, may moc, thiét bi, hé
thong, chuong trinh hoat dong cta hé thong may k¥ thuit trong co quan; diéu hanh nhing
cong viée lién quan dén cong ngh¢, may ky thuat cua co quan; stra chita, bao dudng va duy
tri hé thong may moc, thiét bi cong nghé van hanh c¢é hiu qua tot nhat.
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT Cac cong viéc Tiéu chi danh gia hoan thanh
Madng cong viéc Cong viéc cu thé cong viéc

2.1 Xay dung ké 1. Tim hiéu vé ciu tric may méc, Hé thong may k¥ thuat cia co
hoach, van hanh; thiét bi, hé théng, chuong trinh quan bao dam luén duoc van
bao dudng; duy |hoat dong cia may moc. hanh tét, chu déo, kip thoi.

tri hoat dong cua 2. Piéu hanh cong viée lién quan
may thiét bi, hé dén cong ngh¢, may k¥ thuat cia
théng k¥ thuat  co quan.

trong co quan 3. Bao dudng, duy tri hoat dong

ctia hé théng cong nghé, may k¥
thudt cua co quan.

2.2 Ché do hoi hop BPuoc tham dy céc cudc hop lién  Du hop theo ding quy dinh.
quan dén cong tac theo phin cong.
2.3 Xay dung va thuc hién ké hoach cong tac nam, quy, 1. Ké hoach duoc xay dung theo
thang, tuan cla ca nhén. dung ndi dung ké hoach cong tac
cua Phong.

2. Cong viéc dugc thuc hién theo
dung tién d6 ké hoach.

2.4 [Thyc hién cac nhiém vu khac do Truong phong, Lanh dao Van phong giao.

3. Cac mdi quan hé trong cong viéc

3.1. Bén trong

Puoc quan Iy truwce tiép va Quin ly true tiép Cic ca nhan, don vi phoi hop
kiém duyét két qua béi chinh
Trudng phong. - Lanh dao co quan.
Pho truong Phong. - Lanh dao va chuyén vién, nhan
vién cung t6 churc.
- Cac don vi thudc co quan.

3.2. Bén ngoai

Ban, by, nganh, dia phwong c¢6 quan hé Ban chat quan hé
chinh
T chtrc, ca nhén lién quan dén trang thiét bi  Phoi hop thuc hi¢én viéc bao dudng, stra chira
stra chita, van hanh may thiét bi. may thiét bi cta co quan khi dén ky bao
dudng hodc co6 su cd.

4. Pham vi quyén han

T Quyén han cu thé

4.1  Phoi hop thyuc hién cong tac ky thuat.

4.2  DPuogc cung cép thong tin vé lich cong tac cua co quan, cua Lanh dao dé phuc vu
cho cbng tac chuyén mon.
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4.3 Puogc yéu cau cung cap thong tin, danh gia mirc do xac thyc cta thong tin phuc vu
cho nhiém vu dugc giao.

4.4  Pugc tham gia cac cudc hop lién quan.

5. Cac yéu cau ve trinh dg, nang lue
5.1. Yéu cau vé trinh do

Nhém yéu ciu Cic yéu ciu cu thé
Trinh d§ dao tao - Tot nghiép tir trung cip chuyén nganh k¥ thuat tro 1én (wu tién
chuyén nganh lién quan dén hé thong may k¥ thuat).
Kién thirc bo tro - Kién thirc vé van hanh, bao dudng, bao tri may moc, thiét bi

trong co quan.
- Kién thurc v€ an toan lao dong.

Kinh nghiém (thanh tich - Chuyén mén tot.

cong tac) - Tu hoc hdi, sang tao trong cong viéc.

- Tiép nhan, x 1y thong tin day du, nhanh chéng, chinh xac.

- Lam viéc nhom.

- C6 it nhat tir 02 nim lam cong viéc lién quan dén van hanh, stra
chira hé thong may k§ thuat toa nha.

Pham chét ca nhan - Trung thyc, nhanh nhen, ndm bat va xir 1y tinh huéng nhay bén,
c6 trach nhiém voi1 cong viéc.
Céc yéu cau khac - Strc khoe tot.

5.2. Yéu cau vé nang luc

Nhom néng luc Niing luc cu thé Cap do
- Dao duc va ban linh. 1
Nhoém nang luc chung i gi:ﬁ% glllll (;)Ci tllll;';l CONE VIeC- i
- St dung cong nghé thong tin. 1
- Kha nang lam viéc ddc lap. 1
Nhom ning Iy chuyén mon Kha ning trién khai nhigm vu. 1
: - Kha nang huéng dan thuc hién nghiép vu. 1
- Kha nang phan tiC}’l, tong hop, danh gia. 1
Nhém nang lyc quanly - Quan 1}”' su thay doi. L
' - Ra quyét dinh. 1
3. Vitriviéc lam: Ho ly
Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-PV.03.38
Tén Vi tri viéc lam: Ho ly Ngay bit dau thyuc hién: Sau khi dé 4n duoc
phé duyét

Dia diém lam viéc: Tai cac Khoa, phong, phong kham PKKV cua Trung tam

Quy trinh cong viéc lién quan:

1. Muc tiéu vi tri viéc lam
Vé sinh cac phong bénh, phong tha thuat, nha tam, toilet, hanh lang, cau thang, phong
lam viéc cua khoa theo quy ché chdng nhiém khuan bénh vién.
Phuc vu ngudi bénh va giup diéu dudng cham séc toan dién ngudi bénh.
2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia
TT Cé&c nhiém vu, cong viéc Tiéu chi danh gia hoan
Mang cong viéc | Cong viéc cu thé thanh nhiém vu
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2.1

Phan loali, thu

Sap dat cac thung rac tai cac vj tri quy dinh

Rac thai dugc phan loai

gom, van chuyén, cua khoa (c6 16t tdi nylon & trong). dang quy dinh
tap két chat thai  T4p trung, phan loai rac tir cac phong bénh, Rac thai duoc phan loai
nguy hai phong thu thuat vao thung rac chung cia  dang quy dinh
khoa.
Budc tai nylon khi rac day 2/3 thi vadan  Dam bao dung theo quy
nhéan, ghi rd tén khoa trén nhan. dinh.
Thu gom va bo rac vao thung khong dé rac Bam bao ding theo quy
roi vai ra ngoai. dinh.
Co rura thung rac hang ngay. Thuc hién day du.

2.2 Quan ly, van B4o quan tai san duoc giao Tai san dugc bao quan,
hanh va str dung khdng bi mat mat, that
thiét bi y té thoat.

Cho bénh nhan muon,
doi, tra, nhan d6 kip thoi
va ding quy dinh cua
don vi.
2.3 Vésinh Lau rira cac phong bénh, phong thu thuat,Phong bénh dam bao
phong tam, phong vé sinh, hanh lang, causach sé.
thang, phong lam viéc cua khoa theo quy
ché quan Iy phong bénh va phong tha thuat
va quy ché chong nhiém khuan bénh vién
2.4 Quan ly, t6 chicc Tiép dén, hudng dan, giai thich bénh nhan Nguoi bénh duoc phuc

thuc hién cham
soc, phuc vu
nguoi bénh

vé quy trinh thué, muon do cua bénh
vién.Thay, d6i do vai ctia nguoi bénh theo
quy dinh.

vu chu dao va kip thoi.

Co rira va tiét khuan dung cu dung chat thai
cua nguoi bénh.

Dam bao lubén kho sach.

Ho tro ngudi bénh thuc hién vé sinh than
thé.

Nguoi bénh sach sé.

Van chuyén nguoi bénh.

Dam bao kip thoi, an
toan.

Van chuyén phuong tién va thiét bi phuc vu
ngudi bénh va mang stra chita thict bi hong.

Dam bao kip thoi.

2.5

Thuc hién cac
nhiém vu khac

Nhiém vu truc tiép do Truang khoa giao va
thuc hién cac nhiém vu cqhuyén mon khac
theo su phan cong cta To6 trudng.

Dam bao thyc hién day
du, hiéu qua.

3. Cac méi quan hé cong viéc
3.1. Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va
kiem duyét ket qua b

Quan ly truc tiép

Cac don vi phéi hep chinh

- Truong khoa, phong

- Biéu dudng truong khoa,
phong.

Khdng

Céc khoa/phong thugc Bénh vién.

3.2. Bén ngoai

Co quan, té chiic c6 quan hé chinh

B

an chat quan hé

Cac phong/ khoa/ trung tdm va cac don vi thugc Bénh vién

Phéi hop,

trién khai thuc hién
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Céac co quan, doan thé lién quan. nhiém vu.

4. Pham vi quyén han

1T

Quyén han cu thé

Tham quyén ra quyét dinh trong cong tac chuyén mén, nghiép vu

4.1 Pugc chu dong vé phuong phap thuc hién cong viéc duoc giao.

4.2 :
vu duoc giao.

DPuoc cung cap théng tin vé cong tac chi dao diéu hanh caa don vi trong pham vi nhiém

4.3

DPuoc yéu cau cung cap théng tin, danh gia muc d6 xac thuc caa thong tin phuc vu cho
nhiém vu dugc giao.

4.4 Pugc tham gia cac cudc hop lién quan theo quy dinh hoac theo phén céng.

5. C4c yéu cau vé trinh @9, niang luc
5.1. Yéu cau ve trinh d¢

Nhom yéu cau

Y&u cau cu thé

Trinh do dao tao

Tt nghiép Pho thong trung hoc tré Ién.

Kién thuc bo tro

Chuong trinh danh cho Ho ly.

Pham chat ca nhan

- Trach nhiém cao vai céng viéc, Tan tuy phuc vu sy nghiép cham
soc, bao vé va nang cao stirc khoé nhan dan; phoi hop cong tac tot.

- Trung thyc, kién dinh nhung biét lang nghe.

- Piém tinh, can than.

- Kha nang sang tao, tu duy doc lap.

- Kha ning doan két noi bo.

- Hiéu biét va thuc hién ding quy tac (ng x.

- Thuc hanh nghé nghiép theo dang quy ché, quy dinh, quy trinh

chuyén mon k¥ thuat va cac quy dinh khac cua phap luat.
- Ton trong quyéen cua ngudi bénh.

- Trung thuc, khach quan, cdng bang, doan két, ton trong va hop tac
véi ddng nghiép trong thuc hanh nghé nghiép.

- Hiéu biét vé linh vuc an toan lao dong va phong chéng nhiém
khuan bénh vién.

5.2. Y&u cau vé ning luc

Nhom nang luc

Niing luc cu thé Cap do

Nhém nang lyc chung - Giao tiép, &ng xir

- Pao dwrc cong vu

R R

- Quan hé phdi hop

C6 kién thirc chuy@n mén vé

Nhém ning lyc chuyén mén  [inh vuc ¢ lién quan & cap do 1

phu hgp theo quy dinh

Nhom nang lyc quan ly

- Quan ly sy thay doi 1

- Ra quyét dinh 1

4. Vi tri viéc lam

: Bao vé

Ma vi tri viéc lam: TTYTLB-PV.04.39

Tén VTVL: Nhan vién Bao vé Ngay bat dau thyc hién: Sau khi dé an

duoc phé duyét

Dia diém lam viéc: Trung tdm Y té khu vyc LAm Binh
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1. Muc tiéu vi tri viéc lam

Thuc hién nhiém vu bao vé Tru s, noi lam viéc cta co quan theo phan cong, dam bao tai
san, an ninh, an toan theo yéu cau cong tac ciia co quan.

2. Cac cong viéc va tiéu chi danh gia

TT Céc cbng viéc Tiéu chi danh gia hoan thanh
Mang cong viéc Coéng viéc cu the cong viéc

1. Thuc hién nhiém vu chét cong
Va0, cong ra co quan.

2. Thuc hién nhiém vu tuan tra co
dong tru so co quan; truc bao vé tai
tang 1; truc ban tai sanh tru sé co 1. Kip thai, chinh xac.

quan. 2. Bam bao tai san, an ninh, an
3. Truc tai co quan khéi du phong, toan tru sé co quan theo nhiém
tai co s& Methadone 24/24 gio. vu dugc phan cong.

4. Tiép dén khach, bénh nhan,
nguoi nha bénh nhan dén va lién hé
cong tac téi Truong phong va lanh
dao.

Thuc hién nhiém
2.1 wvu bao vé tru sé co
quan

Duoc tham du cac cudc hop lién

2.2 Ché d6 hoi hop quan dén cong tac theo phan cong. Du hop theo dung quy dinh.

2.3 [Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudong phong, 1anh dao phan cong.

3. Cac méi quan hé trong cong viéc
3.1. Bén trong

Pwoc quan Iy truc tiép va kiém | Quan ly truc tiép | Cac ca nhan, don vi phdi hep

duyét két qua béi chinh ‘
- Truong phong ) - Truéng phong - Lanh dao phu trach va dong
- Giam doc Trung tam Y te nghiép.

- Céac don vi thudc co quan

3.2. Bén ngoai

Poi twong quan hé chinh , Ban chat quan hé
Cong an khu vuc, so tai Phoi hop thuc hién cac hoat dong bao vé co quan.
Céac don vi thudc co quan

4. Pham vi quyén han

TT Quyén han cu thé

41 Puocyéu Cau cung cap thong tin, ddnh gia muac d6 xac thuc caa thong tin phuc vu cho
™ nhiém vu dugc giao

4.2 Puoc tham gia cac cudc hop lién quan

5. C4c yéu cau vé trinh dd, niang luc
5.1. Yéu cau vé trinh do

Nhém yéu cau Cé&c yéu cau cu thé

Tt nghiép tir trung hoc pho théng tra 18n va qua 16p boi dudng vé

Trinh d6 dao tao . A
nghiép vu bao V§.

- Nam duoc chu truong, dudng 16i ciia Bang va phap luat Nha nuéc
Kien thirc bo trg noi chung.
- C6 kien thic ve nghiép vu bao Vé.

Kinh nghiem (thanh Giao tiép; 1ap ké hoach; quan ly thdng tin.

tich cong tac) - K nang nghe. ‘ ,
g - C6 kinh nghiém theo yéu cau it nhat 1 hoac 2 nam.
Pham chat ca nhan - Tuyét doi trung thanh, tin tuong, nghiém tuc chap hanh duong 161,
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chu truong, chinh sach cua Dang, phap luat cia Nha nuéc, quy ché,
quy dinh cua co quan.

- C6 tinh than trach nhiém, trung thyc, gitr nguyén tac; can than, kién
nhan, kién tri; khéng chu quan, ndng voi.

- Chu dong, linh hoat.

Cac yéu cau khac

- Nam chac cac vin ban phap luat lién quan dén cong tac chuyén
mon.

5.2. Yéu cau vé ning luc

Nhém niing luc Ning luc cu thé Ca

u
>

Nhém ning lyc chung - Giao tiép tng xtr

- Dao dtc va ban linh

- T6 chuc thuc hién céng viéc

- Quan hé phdi hop

- Su dung ngoai ngilr

Nhom ning lyc chuyén mén - Kha ning trién khai nhiém vu

- Kha nang lam viéc doc lap

- Kha niing huéng dan thyc hién nghiép vu

Nhoém néng luc quan ly

- Quan ly sy thay doi

R R R RRPRRRRRT

- Ra quyét dinh
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